@ Secretaria

ALCALDIA OB de Hacienda
ARMENIA

Armenia, Quindio, 21 de abril de 2026.
CIRCULAR NO. 002

De: Tesoreria General (Fiscalizacion vy liquidacion) de la Jefatura de Ingresos
de la Subsecretaria de Hacienda.

Para: Responsables de la presentacion de la informacién exdgena.

Asunto: Instructivo para presentacion de la informacion exdgena del periodo 2025.

La Tesoreria General (area de Fiscalizacion y Liquidacion) de la Jefatura de Ingresos de
la Subsecretaria de Hacienda, presenta a continuacion el instructivo para la presentacion
de la informacién exdgena correspondiente al periodo gravable 2025, segun lo establecido
en la Resolucion No. 817 de 2025.

GENERALIDADES

A través de la Resolucién No. 817 de 2025 la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Armenia determind los responsables de la presentacion de la informacion exdgena relativa
al impuesto de industria y comercio para la vigencia fiscal 2026, periodo gravable 2025,
en los siguientes términos:

ARTICULO 16. INFORMACION EXOGENA DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO:
Establézcase la obligacion de reportar informacion exogena relativa al Impuesto de Industria
y Comercio respecto de la siguiente informacion:

a. Informacién de retencicnes y autorretenciones practicadas, a reportar por los agentes
de retencian y autorretencion.

b. Infermacién de retenciones gue le practicarcn, a reportar por los sujetos objetoe de
retencion.

¢. Informacién de ingresos cobtenidos por actividades excluidas o no sujetas y otros
ingresos no gravados, deducciones o exencicnes, a reportar por quienes depuren [a
base gravable del Impuesto de Industria y Comercio.

e Formularios.

Para tal fin, la Secretaria de Hacienda puso a disposicion de los responsables los
siguientes formularios:
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Retenciones practicadas, asumidas o autorretenciones.

Sujetos de retencion. IE_2025_OR

Ingresos obtenidos por actividades excluidas o no sujetas, IE 2025 ING
deducciones u otros ingresas no gravados. = =

Dichos formularios se encuentran disponibles en el portal tributario municipal, habilitado
en el portal web: www.armenia.gov.co.

e Plazos para la presentacion.

El articulo 15 de la Resolucion No. 817 de 2025, modificado por el articulo 2 de la
Resolucién No. 1138 del 17 de abril de 2026, determiné los plazos para la presentacién
de la informacion exdgena, en las siguientes fechas:

ARTICULO 15. PLAZOS PARA LA PRESENTACION DE LA INFORMACION
EXOGENA. Los plazos para la presentacion de la informacion exogena relacionada con
el Impuesto de Industria y Comercio del afio gravable 2025, vigencia fiscal 2026, en sus
diferentes formatos seran los siguientes:

| Los dos ultimos digitos del NIT son: |

| Hait?fl i | (Antes del digito de verificacion)
1dejuniode2026 | 01al 20 )
2 de junio de 2026 21al40 g
3 de junio de 2026 | ) 41 al 60
% 4dejuniode2026 |  61al80 I £y
5 de junio de 2026 | 81 al 00 | ' /

e Anexos.
La Secretaria de Hacienda no establecié anexos obligatorios para la presentacion de la
informacion exdégena del periodo gravable 2025, vigencia fiscal 2026.

e Medios de presentacion.
La informacion exdgena en sus distintos formularios (AR, OR e ING) debera ser

presentada exclusivamente a través del portal tributario municipal habilitado en el portal
web: www.armenia.gov.co.

Los formularios remitidos a correos electrénicos institucionales se tendran como no
presentados.
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1. ACCESO AL PORTAL TRIBUTARIO

Los contribuyentes, responsables, agentes retenedores y declarantes del impuesto de
industria y comercio, y su retencion en la fuente (en adelante USUARIOS), podran acceder
al portal tributario del Municipio de Armenia en la seccion TRAMITES Y SERVICIOS de la
pagina web: www.armenia.gov.co:

]
Q
&
o
%
(]

-y

Tramites y Servicios
-~ a
4 nenia
o ) Portal
S s (P5) Thbittario -

Hasta el 12 de enero, adultos Este es el Pico y Placa para el Trabajamos por una Armenia
mayores pueden reclamar su... martes 6 de enero ordenada y funcional, Alcalde

@ Informacién de Solicitud
(G omn e | @ S
ve Digi
y Ofertas
- Calend
s . PORSD %1 Tributario
" ot 4
Fijados plazos y beneficios Alcaldia de Armenia adopta el Este es el Pico y Placa para el ¢
para el pago del Impuesto. calendario tributario 2026 lunes 5 de enero »

& ES - A partir de hoy lunes 5 de Secretaria TIC impacté 7.500 Desde el pasado 2 de enero,
enero se reabre proceso de... personas en alfabetizacion... rigen las nuevas tarifas de. Desconect

Igualmente, podran acceder con el siguiente enlace: https://rentas.armenia.gov.co

€ > C % rentasarmeniagov.co/® w % @O :
2 e [ Todos os favorit:

€y Siscar |

ARMENIA
Para ingresar al portal, en los campos us

identid:

*Usuario’

Bienvenido al portal tributario del e
—

@ He leido y acepto la politica de tratamiento de datos personales
a hacer consultas detalladas de industria y cometcio, predial, reteica entre otros
Iniciar sesion

Restaurar contrasefia

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

B f 8 =]

Noticias Pago de impuesto predial Estampilias Industria y comescio

De forma predeterminada, los USUARIOS previamente inscritos en el Municipio de
Armenia podran iniciar sesion (loguearse) en portal tributario utilizando como USUARIO y
CONTRASENA el nimero de su documento de identificacion sin puntos, comas y sin digito
de verificacion.
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Para ingresar al portal, en los campos usuario digite su documento de
identidad y la contrasefia generada

“Usuario:

Bienvenido al portal tributario del

“Contrasefa:

¥ He leido y aceplo la politica de tratamiento de datos personales

Inicia sesion para hacer consultas detalladas de industria y comercio, predial, reteica entre otros.
Iniciar sesion

Restaurar contrasefia

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

L] f 8
Pago de impuesto predial

: B
() SISCCII' | Minico =Menu O Cerrar Sesion

ARMENIA

2 Contribuyente:

2 =

Datos basicos Comercios

Datos basicos contribuyente

Tipo de persona Persona Natural Tipo de documento Cédula Ciudadania 1234567890
Digito de verificacion 1 Prueba Alcaldia Alcaldia Crr 16 #15-28

Pagina web NIA

Departamento Quindio

Representante legal

2. INSCRIPCION DEL REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA (RIT)

Los USUARIOS del portal tributario del Municipio de Armenia podran inscribirse desde el
portal tributario siguiendo la opcion: MENU — RIT del portal:

]
o

€y Siscar | s

ARMENIA

Para ingresar al portal, en los campos usuario il
identidad y laJlNCEEEl

Bienvenido al portal tributario del

@ He leido y acepto la politica de tratamiento de dato

Inicia sesion para hacer consultas detalladas de industria y comercio, predial, releica entre otros.

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

B f 8

Pago de impuesto predial

2.1. A continuacién, debera diligenciar la informacion de la ventana emergente y
presionar ACEPTAR:
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iBienvenido!

Para hacer mas facil tu experiencia, podemos empezar por definir qué tipo de persona eres e
ingresar tu nimero de documento de identidad

Selecciona tipo de persona *
Persona Natural v

Tipo de documento *

Cédula Ciudadania e

Nimero de documento *:

1234567890

) =3 B3

¢ Tienes un RIT activo? - Puedes continuar m

2.2. Acto seguido el sistema le solicitara informaciéon del USUARIO distribuidos en los
siguientes apartados: DATOS DE CONTRIBUYENTE, MATRICULA, TRIBUTOS,
ESTABLECIMIENTOS, NOTIFICACION y REPRESENTANTES SOLIDARIOS:

() SiSCGr | Al M inico  =Menu

@ Datos de contibuyente @ waricua @ Trutos © estaviecimientos O notificacion @ Representantes soligarios

2.3. Debera diligenciar la informacion requerida en cada uno de los apartados, teniendo
en cuenta que los reglones con identificacion (*) son de caracter obligatorio.

2.4. Para avanzar en cada apartado debera presionar la opcion SIGUENTE, ubicada en
la parte inferior del formulario:

o e e 21@mieurs
@ B = 5

. NOTA ACLARATORIA DE APARTADOS:

> Apartado MATRICULA

— La fecha de inicio de actividades en el Municipio de Armenia sera la usada por el portal
tributario para determinar los periodos gravables que podra declarar. Por ejemplo: Si se
establece como inicio de actividad del afio 2020, no podra presentar declaraciones 2019
y anteriores:

Fecha de inicio de actividades en el municipio de Armenia *

" 1172020 B
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—En el reglon FECHA DE INSCRIPCION RIT aparecera la fecha en que se esté realizando
la actualizacion, pese a que ya cuente con una inscripcion previa:

©® Informacion

Sefior contribuyente si desea recuperar la informacion méas adelante, puede retomar el RIT con el siguiente codigo: 100217

° Datos de contribuyente 0 Matricula ° Tributos ° Establecimientos o Mofificacion o Representantes solidarios
Matricula
Nimero matricula mercantil o RUT DIAN * Fecha de matricula/lnscripcion DIAN *
[ 123456 l [1-’1.’2020 m l
Fecha de inscripcion RIT* Fecha de inicio de actividades en el municipio de Armenia *
»[8'12026 l [1-’].’2020 E l
iContribuyente obligado a llevar contabilidad? iEntidad financiera?
() si Mo O si Mo
iExportador? iEs agente retenedor?
() si Mo Si (O No
¢Es agente autorretenedor? ;iRealiza actividades a través de patrimonio auténomo?
Si (O No O si Mo
iTiene avi o i ( hacia el espacio publico? iCuasles son las medidas?
Si = No Entre 1 y 8 metros -

- En los reglones relacionados con AVISOS o ANUNCIOS, tenga en cuenta que toda
publicidad superior a 8mt2 visible al publico, constituye hecho generador del impuesto de
publicidad exterior visual y no avisos y tableros:

iTiene avi -] hacia el espacioc publico? éiCusles son las medidas?
{ Selecciana la medida |

Entre 1 y 8 metros

Si () Ne

8 metros o mas

> Apartado TRIBUTOS

Los USUARIOS podran registrar los tributos respecto de los cuales es responsable en el
Municipio de Armenia:
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@ notiicacion

Q Datos de confribuyente D Tribulos Q Eslablecimientos Q Representantes solidarios

@ watricuia

Tributos

® Informacion

Por favor ingrese los tributos en los cuales es conftribuyente.

Tributos en los cuales es contribuyente

Contribucién sobre coniratos de obra piblica (m]
Declaracién bimestral de Retencion en la Fuente (w]
Derechos de uso albergue municipal para la fauna doméstica (m]
Estampilla para el bienestar del Adullo Mayor [m]
Estampilla para la Justicia Familiar [m]

Estampilla ProCultura [w]

Impuesto Alumbrado Piblico (w]

Impuesto complementario de avisos y tableros
Impuesto de circulacién y trénsito de vehiculos de servicio piblico ]
Impuesto de degiiello de ganado menor [w]

Impuesto de delineacion (m]

Impuesto de industria y comercio

Impuesto de publicidad exterior visual (m]

Impuesto de transporte oleoduclos y gasoducos 0
Imnusstn da alarizacisn f

> Apartado ESTABLECIMIENTO

Los USUARIOS persona natural o aquellos que no posean establecimientos de comercio
en el Municipio de Armenia, deberan registrar su domicilio principal como establecimiento,
para lo cual deberan ingresar a la opcion AGREGAR ESTABLECIMIENTO:

©) Establecimientos

° Notificacion

Q Datos de contribuyente o Representantes solidarios

° Matricula o Tributos

Establecimiento de comercio ubicados en el Municipio de Armenia

Editar Establecimiento X
Matricula mercantil: * Nombre del establecimiento: * Direccion: *

Maricus: ormbre del ssabacimienc: f—
{123455 ] {PRUEBAALCALDIA [cms #15-28 CAM ]
Teléfono: * i al o cédigo catastral: * Fecha de apertura: *

Teitona:+ ar et
{31 ] 12 ] al ]

Tipo actividad: *

Codigo ClIU: *

Descripcion de actividad: *

[ Principal

- ] [ 1820 - Produccién de copias a partir de grabaciones originales

Ja [eme

> Apartado REPRESENTANTES Y/O SOCIOS SOLIDARIOS

En este apartado los USUARIOS deberan registrar los representantes legales, revisores
fiscales o contadores, que seran responsables de la firma electrénica de la declaracion
tributaria:
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0 Datos de confribuyente o Matricula ° Tributos ° Establecimientos o Nofificacion G Representantes solidarios

Representantes y/o socios solidarios

Tipo de representacion * Tipo de identificacion * Nimero de documento™

Selecciona un campo - l

Selecciona fipo de idenfificacion: - l Nimero de documento: l

Nombre completo * Correo electrénico * Direccion de notificacion *

Nombre completo l Correo electionico l Direccion de notificacion: l

Teléfono Celular * Departamento *

Teléfono l Celular: l Selecciona un departamento - l
Municipio * Tarjeta profesional

Selecciona un municipio - I Tarjeta profesional: I

Una vez diligenciada la informacion, debera agregar a cada uno de los registros
presionando la opcion +tAGREGAR:

) £
Nombre Tarjeta
Tipo de representacion Identificacion completo Comreo electronico Direccién Teléfono Celular profesional Opcicnes
Idi i i 31 | 4 'i

Propietario O Cédula 1234567890 Prueba Alcaldia Pruebaal com Cl16# 15
Representante Legal Ciudadania Cam

Para el caso de USUARIOS personas naturales, deberan registrarse en TIPO DE
REPRESENTACION como PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL:

Tipo de representacion *

r’ Selecciona un campo ]

Revisor Fiscal

» Propietario o Representante Legal

Deudor Solidario

Contador

2.5. Una vez finalizado el diligenciamiento de los apartados, debera presionar la opcion
GUARDAR y luego PRESENTAR, ubicadas en la parte inferior del formulario:

rera 16 2 15-28 (1 % Quindio Colombia Lunes a Viemes de 8:00a.m. a 12:00m. y de 2:00p.m. a 6:00p.m. Un producto de

ara el cobro NA ~

a & )
Anterior Guardar Soportes. Imprimir Cermar Presentar

ot’

2.6. Elsistema solicitara confirmar la presentacion del RIT, para lo cual debera presionar
en ACEPTAR:
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Pasando el formulario RIT a
presentado

Al pasar el formulario RIT ha presentado, ya no se
podran realizar cambios! Par favor verifique el carreo
electrénico del representante legal registrado, hemos

enviado un Nro. Pin, el cual debera ingresar para
continuar con el registro del RIT.

- Aceptar Cancelar

2.7. Una vez confirmada la inscripciéon del RIT, el sistema enviara un correo electrénico
con un numero PIN, el cual debera que debera ingresar para validar el tramite:

Validacion Numero PIN
(Registro de Informacion
Tributaria).

Por favor verifigue el correo electrénico del representante legal
registrado, donde recibira un numero PIN que debera ser
ingresado aqui para continuar con el registro.

*Numero de PIN

a»

Aceptar Cancelar

| & Primary > Promotions &, Social

Solicitud de recupe. Mumere PIN Para presentar RIT (Registre de Informacién Tributaria) - Con

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Numero PIN Para presentar RIT (Registro de Informacion Tributaria) = o

Solicitud de recuperacion - ogmios(seed) <admnistracion@datasolt com.co>

B8 Itlooks like this message is in Spanish X
Translate to English

Cordial saludo,

A continuacion relacionamos el nimero PIN necesario para la ion de su Registro de Inf :i6n Tributaria ante la
Alcadia de Armenia; para completar el proceso de presentacion digete éste nimero en el Portal Tributario en donde diligencio el formulario:

‘ NUMERO PIN: 202200392
No de respuesta a este correo ya que es una cuenta exclusivamente para el envio de la informacion que acaba de recibir.

Felz dia

[Message clipped] View entire message

Validacion Numero PIN
(Registro de Informacion
Tributaria).

Por favor verifique el correo electrénico del representante legal
registrado, donde recibird un nimero PIN que deberd ser
ingresado aqui para continuar con el registro.

- 202200392

*Numero de PIN

b

2.8. Al presionar ACEPTAR, habra finalizado el proceso de inscripcién/actualizacion del
Registro de Informacién Tributaria.

Correcto

Formulario RIT registrado correctamente.

3. ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA.

3.1. Ingrese al portal tributario usando las credenciales de acceso (Si ho ha recuperado
contrasefia sera el numero de identificacion sin digito de verificacién)
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3.2. Seleccione la pestafia COMERCIOS y luego OPCIONES:

a )4

Datos basicos Comercios Sobretasa a la gasolina

Lista de comercios

123654789 Alcaldia De Armenia 2 123456 Cr16#15-28 Cam L’;

3.3. Seleccione la pestafia RIT y luego EDITAR:

2 = "]

Datos basicos ‘Comercios Sobretasa a la gasolina

Infcrmacl- RIT Declaracienes de industria y comercio Declaraciones de reteica Pagos industria y comercio Pagos reteica Estado de cuenta Infermacién exégena
Novedades 123654789 Prueba Alcaldia Datasoft Prueba = 20222977 2020-01-01 2026-02-13 Presentado L’/ Q
—

3.4. Acto seguido se abrira un nuevo registro con el estado POR PRESENTAR —
Seleccione la opcion EDITAR:

Novedades 123654789 Prueba Alcaldia Datasoft Prueba = = 2020-01-01 > Por Presentar LI; i

3.5. Seleccione el tipo de novedad y continle con el proceso de actualizacién:

Informacion

Seleccione la accion que sea realizar a su RIT.

Novedades v

Seleccione opcion de uso
Novedades
Cese de actividades

3.6. A partir de este punto el proceso de actualizacion sera el mismo detallado en los
puntos 2.1 a 2.8 del presente instructivo.
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4. RECUPERACION DE CONTRASENA / NUEVA CONTRASENA

4.1. Los USUARIOS que hayan realizado su inscripcion en el RIT siguiendo el
procedimiento descrito en el numeral 2 de este instructivo, ~deberén crear una nueva
contrasefna presionando la opcion RECUPERAR CONTRASENA del portal tributario:

€y Siscar | e

ARMENIA

Para ingresar al portal, en los campos usuario digite su documento de
identidad y la contrasefia generada

@ He leido y acepto la politica de tratamiento de datos personales

Bienvenido al portal tributario del

Inicia sesion para hacer consultas detalladas de industria y comercio, predial, reteica entre otros

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

L] ft 8

Pago de impuesto predial

4.2. Como USUARIO, debera ingresar su numero de identificacién y presionar ENVIAR:

(# Restaure su contrasefia X

Al ingresar su nombre de usuario, se le enviara un correo electrénico para que pueda restaurar su confrasefia.

Usuario *: | 123654789

4.3. Acto seguido debera consultar su correo electronico inscrito, en el cual recibira en
enlace de recuperacion de contraseia:

et e et g W L e~ AL L L L] A e TR e

administracion Recuperacion de Contrasena - 5o

Solicitud de recuperacion

Sefior(a) PRUEBA ALCALDIA DATASOFT:

El dia 09-01-2026 a las 05:45 PM, se ha recibido una solicitud de recuperacion de acceso a este
correo. Por favor, use el siguiente enlace para continuar:

-

Si esta solicitud no fue hecha por usted, por favor haga caso omiso a este mensaje.

@ 2024 Dataszoft. Todos los derechos reservados.
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44. El enlace RECUPERAR CONTRASENA le permitira asignar o cambiar la
contrasenfa, la cual debera cumplir las caracteristicas sefaladas a continuacion:

[ Restaure su contrasefia

Nueva contrasefa *:

[ e l Caracteristicas para la contrasefia:

- Longitud minima 8 caracteres.

- Longitud maxima 32 caracteres
Confirmar contrasefia “: - Minimo 1 caracter alfabético, 1 caracter numérico, 1 caracter especial
l - La contrasefia debe ser distinta a la actual.

[ Confirmar contrasefia

4.5. Al presionar la opcion ACEPTAR, el sistema confirmara el cambio o asignacién de
la contrasefia:

+ Contrasefia actualizada

5. DESCARGA Y PREPARACION DE LOS FORMULARIOS DE INFORMACION
EXOGENA.

5.1. Los obligados a presentar la informacion exégena del periodo 2025, deberan
ingresar al portal tributario municipal siguiendo los pagos detallados en el numeral 1 de
este instructivo.

5.2. Unavez hayan iniciado sesion, deberan seleccionar la opcion COMERCIOS y luego
OPCIONES:

Datos basicos Comercios

Lista de comercios

Ml e i “ Secene

123654789 Prueba Alcaldia Datasoft Prueba 123456 Cr16#15-28 Cam L’;

5.3. Seleccione la pestaia INFORMACION EXOGENA y Iluego NUEVA
PRESENTACION:

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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2 Contribuyente:

Comercios Sobretasa a la gasolina

Informacion del comercio RIT Declaraciones de industria y comercio Declaraciones de reteica Pagos industria y comercio Pagos reteica Estado de cuenta Informacion exégena

Nueva presentacion
Descargue aqui el Instructivo (B
T T R A

No se encontraron registros

5.4.A continuacion, seleccione PRESENTACION INICIAL y luego vigencia 2025:

Ingrese los datos iniciales

Opcién de uso”

{ opcion de uso

Presentacion inicial

Vigencia-

una vigencia

{ 2025

Nota. Pese a que en el portal tributario se encuentren habilitados vigencias
anteriores al 2025, estas no deben presentarse mediante la plataforma.

5.5.Se abrira un nuevo registro bajo el estado BORRADOR,; seleccione la opcion EDITAR:

Presentacion Inicial 2025 2147 Borrador t4~2 04

5.6. Acto seguido podra descargar los formularios de informacion exdégena a presentar,
segun lo establecido en la Resolucion 817 de 2025:

= = = TipoHeobligaciontee— =

Retenciones practicadas, asumidas o autorretenciones. IE_2025_AR

Sujetos de retencion. IE_2025 OR
Ingresos obtenidos por actividades excluidas o no sujetas, IE 2025 ING

deducciones u otros ingresos no gravados. - =

Para tal fin, debera presionar la opcion DESCARGAR ARCHIVO BASE segun el
formulario requerido:

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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- -z x
Editar presentacion
No o

|E-AR-Formatos medios magnéticos 2025 Sin importar ~+ Seleccione un archivo

- IE-OR-Formatos sujetos retencién 2025 No n Sin importar
|IE-ING-Formato excluidos- 2025 No n Sin importar

5.7. El sistema le solicitara que seleccione un archivo para la cantidad de registros
segun sus necesidades: (100.000 o 500.000 registros)

Descargue el archivo con la
cantidad de registros que
desee.

T

100.000 & Descargar archivo

500.000 & Descargar archivo

Cancelar

5.8. Una vez descargado el archivo en formato (.xlsm) presione clic derecho sobre el y
seleccione PROPIEDADES

== L~J = g - mNomore recna ae moeamcacon lpo

9 los fi ~ hoy

{155 2025_IE_AR_Formato medins maanetico...  20/04/7076 7:43 n. m. Haia de clc
errar

Historial de descargas recientes

i 2025_IE_AR_Formato_medios_magnefico b4 18] )] G4 |
s (3).xlsm Cortar Copiar Cambiar Compartir  Eliminar
13,4 MEB « Listo Al
Abrir Entrar
g@ Abrir con b
[J Enviar a Mi teléfono
[ Compartir con b
<"y Agregar a Favoritos
£1 Comprimir en... >
Copiar como ruta de acceso Ctrl+Mayis+C
@ Nuevo »
# /2 Propiedades Alt+Entrar
1 Convertir a Adobe PDF
B Editar en el Bloc de notas
™ Preguntar a Copilot
@ OneDrive >

seleccionade 13,3 MB

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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5.9.

Esto habilitard las MACROS del documento y dejard el archivo listo para su

Secretaria
de Hacienda

Habilite la opcion DESBLOQUEAR y luego presione aceptar:

@i Propiedades de 2025_IE_AR_Formato_medios_magneticos (3] >

General Firmas digitales Seguridad Detalles  Versiones anteriores

diligenciamiento.

6. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO 2025_IE_AR

iy

1025_|E_AR_Fomato_medios_magneticos (3)

Tipo de archivo:

Se abre con: Excel 2016

Ubicacion:
Tamario:

Tamario en
disco:

Creado:
Modificada:

Ultimo acceso:

Atributos:

Seguridad:

() Solo lectura [ Qculto

Este archivo proviene de otro
equipo ¥ podria bloquearse para
ayudar a proteger este equipo.

Hoja de célculo habiltada para macros de Micn

Cambiar...

C:\Users\P1-TESO-020%Downloads Exdgena
13,3 MB (14.027 923 bytes)
13,3 MB (14.028.800 bytes)

lunes. 20 de abril de 2026, 2:42:58p. m.
lunes, 20 de abril de 2026, 2:43:06 p. m.
haoy, 20 de abrl de 2026, hace 6 minutos

Avanzados. ..

8 Desbloguear -

- Cancelar Aplicar

PRACTICADAS, ASUMIDAS O AUTORRETENCIONES)

En este formulario deberd diligenciar las
autorretenciones realizadas durante el afio 2025; respecto de las primeras (retenciones
practicadas y asumidas) debera realizarse un registro por tercero y agrupando los pagos

0 abonos en cuenta por actividades CllU, ejemplo:

(RETENCIONES

retenciones practicadas, asumidas vy

retencién

Art. 46 ETM - Acuerdo 229/21)

B9 B15 B16 B17 B18
- . Tarifa de la retencién
Razon Social Concepto de la Cadigo de actividad (Segun Descripcion de la actividad - ClIU practicada (Segun Art. 46

ETM - Acuerdo 229/21)

MUNICIPIO DE ARMENIA

01-Retencidn Practicada

6311

Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y actividades relacionadas

g

MUNICIPIO DE ARMENIA

01-Retencion Practicada

4645

Comercio al por mayor de productos farmacéuticos, medicinales,cosmeéticos y de tocador

5

6.1.

opcion HABILITAR CONTENIDO en la parte superior del documento:

e No
94

R-DF-SGI-001 V2 21/02/2025
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1 ADVERTEMCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido
Al - Je PRESENTACION MEDIOS MAGNETICOS 2025 - AGENTES
B s D E F G

T—

6.2. Diligencie por completo la informacién de la entidad reportante:

PRUEBA ALCALDIA DATASOFT Opcidn de Uso:
NIT

123654789 D¥: Teléfono: 211000000

CALLE 00 50 00

Nota. Recuerde que en la opcién VIGENCIA GRAVABLE debe ingresar el afio 2025;
por su parte el item OPCION DE USO debera corresponder a la PRESENTACION
INICIAL o su CORRECCION, segun el caso:

opeiéndevsr o

Presentacion Inicial
Correccion

6.3. Diligenciamiento.

Columna B1 - Seleccione el tipo de actividad a reportar en la Columna B1, segun la lista
desplegable

B1

4

SERVICIOS
COMERCIAL
SERVICIOS
INDUSTRIAL —
TARJETA CREDITO
TARJETA DEBITO

Columna B2 — Seleccione el tipo de documento segun la lista desplegable:

B2 CcODIGO DESCRIPCION
RC REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO
Tl TARJETA DE IDENTIDAD
cC CEDULA DE CIUDADANIA
TE TARIETA DE EXTRAMJERIA
CE CEDULA DE EXTRAMJERIA
NIT NIT
NIT PP PASAPORTE
] ;‘I‘ PEP TIPO DE DOCUMENTO EXTRANJERC
1 ec DIE
11e MNUIP NUMERC UNICQ DE IDENTIFICACION PERSOMNAL
cE FOREIGMN_MIT
NI SIN IDENTIFICACION DEL EXTERIOR O PARA USO
, ] EEP Contacto: T/ 4, DEFINIDO POR LA ADMIMISTRACION MUMICIFAL
Carticate o i DIE Péagina 17 de 34
R-DF-SGI-001 V2 21/02/2025 7| e
| FOREIGN_NIT
1 NA



mailto:servicioalcliente@armenia.gov.co

@ Secretaria

ALCALDIA DN de Hacienda
ARMENIA

Columnas B3 y B4 — Ingrese el niumero de identificacion del sujeto a reportar, el formulario
automaticamente establecera el digito de verificacion:

700948958 |4

Columnas B5, B6, B7, B8 y B9 — Debera ingresar el nombre completo del sujeto de
retencidon, en caso de ser persona hatural (Columnas B5 a B7) o la razon social de la
sociedad en la columna B9.

B9

Prueba0l SAS

Para el caso de personas naturales sin segundo nombre o apellidos, debera dejar la
respectiva columna en blanco.

Columna B10 — Ingrese el domicilio del sujeto de retencién sin ningun tipo de caracter
especial, asi:

B10

CL 1230

A continuacion, se sefialan los caracteres no permitidos:

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Caracteres y Palabras no Permitides(as) en las Direcciones
Cardcter/P Nombre Cardacter/Palabra PARA NOMERES

Punto
. Coma :
Punto y Coma T
Deos Puntos &onx
Arroba s
Porcentaje ¥
Ampersand /
Pesos -2
Mumeral
Divisicn
Guign al medio
Guion al piso
Grados
Contra Slash & Barra Invertida
Asterizco
Signe Mas !
Signo lgual
Comilla Secilla
Comilla Doble
Admiracion Abre
Admiracién Cierra

P LI ol '““H#MP&Q@"
d4 =" R [ I S el |

Liove abre

llawve Cierra
Corchete abre
Corchete cierra
Interrcgacién abre
Interrogacion cierra
Paréntesis Abre
Paréntesizs Cierra

— ) e e e | =
St Ly [ S — et

£Z
g

NoX

No.
Numero
Nimero

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Para el diligenciamiento del domicilio del sujeto de retencion debera hacer uso de los siguientes acrénimos:

NOMENCLATURA
Avenida calle
AD Administracién
ADL Adelante
AER Aercpuerto
A Agencia
AGP Agrupacion
Ak Awenida carrera
AL Altillo
ALD Al lado
ALM Almacéen
AP Apartamento
APTDO Apartado
ATR Atrds
ALT Autopista
AN Avenida
AMN1LAL Anillo wvial
BC Bodega
EL Bloque
ELV Bouleward
ERE Barric
L Corregimiento
CA Casa
CAS Caserio
CC Centro comercial
cD Ciudadela
CEL Célula
CEMN Centro
CIR Circular
CL Calle
CLJ Callején
CH Camino
COM Conjunto residencial
COMJ Conjunto
CR Carrera
CRT Carretera

LAT - 0994

R-DF-SGI-001 V2 21/02/2025

CRY Circunwalar

Cs Consubtoric

oG Diagonal

OP Depdsito

DPTO Departamento
DS Depdsito sotano
ED Edificic

EM Entrada

ES Escalera

ESG Esquina

ESTE Este

ET Etapa

EX Exterior

FCA Finca

=J Caraje

(= Caraje s&tanc
GT CGlorieta

HC Hacienda

HZ Hangar

IM Intericr

IP Inspeccidén de Policia
IPC Inspeccién Departamen
IPM Inspeccion Municipal
K Kilémetro

LC Local

LM Local mezzanine
LT Lote

MD Madulo

ML Maojén

MLL Muelle

MR Mezzanine

MZ Manzana
MOMEBRE W14 Vias de nombre comuin
MNORTE Morte XXX

2 Qrientes

CHZC Cccidente
QESTE Oeste

OF Oficina

P Pisc

PA Parcela

FARE Parque

PD Predic

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004

Contacto: Tel—(6) 7417100 Ext. 120 - Correo Electrénico: servicioalcliente@armenia.gov.co
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FD Predic

PH Penthouse
PJ Paszaje

PL Flanta

P Puente

POR Porteria

POS Poste

PG Parqueadero
PEJ Paraje

FS Paseo

PT Puesto

PW Park Way

RF Found Point
SA Salén

3C Salén comunal
5D Salida

SEC Sector

SL Solar

5m Sdper manzana
55 Semisatano
iT Sotanc
SUITE Suite

SUR SurXX

TER Terminal
TERFLH Terraplén

TO Torre

T Transwversal
TZ Terraza

(W] Unidad

UR Unidad residencial
URB Urbanizacidn
WED Vereda

WTE Variante

IF Lona franca
il lona
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Columnas B11 y B12 — Complemente la informacion del domicilio del sujeto de retencion
identificando el Departamento y Municipio:

B11 B12

5 001

Para ello, debera hacer uso del cddigo numérico establecido por el DANE, el cual
encontrara en la pestafia CODIGO DEPTO-MUNICIPIO del formulario 2025-1E-AR:

ion Codigo Depto-Municipio Cot

Columna B13 y B14 — Digite el correo electrénico y el numero telefonico del sujeto de
retencion, en el evento que se trate de un teléfono fijo debera ingresar el indicativo sin
ningun tipo de caracter especial, ejemplo: “67346434”

B13 B14

rueball@gmail.com

Nota. La informacién relacionada con el domicilio, correo y teléfono del sujeto de
retencién debe ser versas, pues ella seralautilizada por la Administraciéon Tributaria
para la ubicacion del tercero.

Columna B15 — En este item deberd informar el tipo de retenciébn por registro,
seleccionando de la lista desplegable el concepto, asi:

e Retenciones practicadas — Cddigo 01
e Retenciones asumidas  — Cddigo 02
e Autorretenciones — Cddigo 03

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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B15

01

[1]]
0z

Nota. Para los reportes por concepto de AUTORRETENCIONES - (Cddigo 03) el
agente Reportante debera relacionar su propia informacién respecto de cada
actividad CllU.

Columna B16 — Seleccione la actividad respecto de la cual se practico la retencion, de
acuerdo con los cadigos tarifarios establecidos en el articulo 46 del Acuerdo 229 de 2021:

B16

1083 -
1030
1040
1051 |
1052
1061
1062
1063
1071
1072
1081
1082

1083

Columnas B17 y B18 - Al seleccionar el coédigo CIlIU, el documento traera
automaticamente la descripcion de la actividad y la tarifa de la misma:

B17 B18

ion de macarrones, fideos, alcuzcuz y productos farinaceossi

Columna B19 y B20 (Exclusivamente para agentes retenedores NO grandes
contribuyentes) - Segun se dispuso en el articulo 11 de la Resolucién No. 1754 de 2024,
los autorretenedores no clasificados como grandes contribuyentes por la DIAN, podran
practicar la autorretenciéon con una tarifa equivalente al cincuenta por ciento (50%) de la
tarifa establecida en el articulo 46 del Acuerdo 229 de 2021

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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ARTICULO 11. PORCENTAJE DE AUTORRETENCION APLICABLE DURANTE EL ANO
2025. El porcentaje de autorretencion en la fuente a titulo de impuesto de Industria y Comercio
gue deberan aplicar quienes ostentan esa calidad en el Municipio de Armenia, sera como se

indica a continuacién: yd

1. Para los grandes contribuyentes de la DIAN, el cien por ciento (100%) de la tarifa que
corresponda a la respectiva actividad, de acuerdo con lo previsto en el cédigo tarifario
contenido en el articulo 46 del Acuerdo 229 de 2021.

2, Para los demas autorretenedores diferentes a los sefialados en el numeral anterior y
qua seran nombrados por la Administracion Tributaria mediante acto administrativo, el
cincuenta por ciento (50%) de la tarifa que corresponda a la respectiva actividad, de
acuerdo con lo previsto en el codigo tarifario contenido en el articulo 46 del Acuerdo 229

de 2021.

En tal sentido, al seleccionar en la Columna B19 la opcion SI, automaticamente la
Columna B20 traeré la tarifa disminuida al 50% de la indicada en la Columna B18:

B18 B19 B20

Sl -
sl

36 no 1.8

Columna B21 — Debera indicar el valor del pago o abono en cuenta respecto de la cual se
practicé la retenciébn. En ningun caso la retencién se practicara sobre los valores
correspondientes al IVA y otros tributos recaudados para terceros. (Articulo 76 Estatuto

Tributario Municipal):

10000000

Columna B22 — Deberé ingresar el valor de los valores efectivamente retenidos, los cuales
deberan corresponden a la operacion aritmética resultante al aplicar la tarifa (Columna
B18 o B20 Para autorretenedor NO gran contribuyente) a la base informada en la columna

B21.

En el ejemplo anterior, se aplica a la base informada en la Columna B21, por valor de
$10.000.000, la tarifa diferencial del 1.8 (Columna B20), lo que arroja una retencion de

$18.000
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Columna B22 — En esta columna deberan informarse las retenciones devueltas por ser
practicadas en exceso 0o de manera indebida, segun se dispone en el articulo 77 del
Acuerdo 229 de 2021:

7. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO 2025_IE_ING (INGRESOS
OBTENIDOS POR ACTIVIDADES EXCLUIDAS O NO SUJETAS, DEDUCCIONES U
OTROS INGRESOS NO GRAVADOS)

Este formulario deberan diligenciarlo exclusivamente los contribuyentes que hayan
incluido en su declaracién del impuesto de industria y comercio deducciones de sobre su
base gravable o disminuido el valor del impuesto por concepto de exenciones tributarias.

Segun lo dispone el articulo 44 del Acuerdo 229 de 2021, no son ingresos gravados con
el impuesto en el Municipio de Armenia:

1. Las obligaciones contraidas por el Gobierno en virtud de tratados o convenios
internacionales que haya celebrado o celebre en el futuro, y las contraidas por los
Municipios, mediante contratos celebrados en desarrollo de la legislacion anterior.

2. Las mercancias de cualquier género que crucen por la jurisdiccién del Municipio
de Armenia encaminados a un lugar diferente de este, segun lo previsto por la Ley
26 de 1904.

3. La produccién primaria agricola, ganadera y avicola, sin que se incluyan en esta
prohibicién las fabricas de productos alimenticios o toda industria donde haya un
proceso de transformacion por elemental que este sea.

4. La primera etapa de transformacion realizada en predios rurales cuando se trate
de actividades de produccion agropecuaria, con excepcion de toda industria donde
haya una transformacién por elemental que ésta sea.

5. La explotacién de canteras y minas diferentes a las de sal, esmeraldas y metales
preciosos, cuando las regalias o participaciones para el municipio de Armenia, sean
iguales o superiores a lo que corresponderia pagar por concepto del impuesto de
Industria y Comercio.

6. La propiedad horizontal de uso residencial, por las actividades propias de su
objeto social.

7. Las realizadas por los establecimientos educativos publicos, las entidades de
beneficencia, las culturales y deportivas, los sindicatos, las asociaciones de
profesionales y gremiales sin animo de lucro, los partidos politicos.

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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8. Los recursos de las entidades integrantes del Sistema General de Seguridad
Social en Salud, conforme a su destinacién especifica, como lo prevé el articulo 48
de la Constitucion Politica.

9. Las profesiones liberales ejercidas por personas naturales de forma individual.

10. Los Juegos de Suerte y Azar.

7.1. Diligenciamiento.

Columna B1 — Corresponde al valor descontado o deducido de la declaracion, ya sea por
corresponder a alguna de las actividades listadas en el articulo 44 del Acuerdo 229 de
2021, exenciones reconocidas por la Secretaria de Hacienda, u otro concepto.

B1

Columna B2 y B2_A — Deberé indicarse el concepto de la deduccién haciendo uso de la
lista desplegable; al seleccionar el concepto, automaticamente el sistema traera la
descripcion en la Columna B2_A:

B2

B2 A

Lo oW

" Los ingresos provenientes de exportaciones de bienesy

RAE ||servicios.

En la pestafia “Conceptos Ingresos” del formulario 2025_IE_ING encontrara el listado
detallado de las deducciones con su codigo numero:
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CODIGO DESCRIPCION

El monto de las devoluciones y descuentos de venta, debidamente comprobados a través de los registros y soportes contables del contribuyente

1
Los ingresos provenientes de la enajenacion de activos
2
Los ingresos provenientes de exportaciones de bienes y servicios.
3
La diferencia en el cambio, siempre que no corresponda actividades y habituales de inversién en meneda extranjera para percibir ingresos por
4 £5e concepto
Los ingresos por recuperaciones e ingresos recibidos por indemnizacion de seguros por dafio emergente.
5

Las donaciones recibidas, subsidios, cuotas de sostenimiento y las cuotas de administracion de la propiedad horizontal de conformidad con la

i LEY 675 de 2001
Las obligaciones contraidas por el Gobierno en virtud de tratados o convenios internacionales que haya celebrado o celebre en el futura, v las

7 ontraidas por los municipios. mediante contratos celebrados en desarrollo de |a lesislacion anterior

Las mercancias de cualquier género que crucen por la jurisdiccion del municipio de Armenia encaminados a un lugar diferente de este, segin lo
8 lorevisto por la LFY 26 de 1904

La produccidn primaria ganadera, avicela, sin que se incluyan en esta prohibicion de fabricas de producto de alimenticios o de toda industria
9

La primera etapa de transformacion realizada en predios rulares cuando se trate de actividades de produccién agropecuaria, con excepcion
10 donde hava una transformacidn por elemental gue este seg

La explotacion de canteras y minas diferentes a las de sal, esmeraldas y metales preciosos, cuando las regalias o participaciones para el

11

municipic de Armenia, sean iguales g pericres a lo gue correspondia pagar por e gncepto del imp g de ind 2 om ;
La propiedad horizontal de uso residencial, por las actividades propias de uso de objeto social.
12
Las realizadas por establecimientos educativos plblicos, las entidades de beneficencia, las culturales y deportivas, sindicales, asociaciones
13 jticos
Los recursos de las entidades integrantes del sistema general del sistema de seguridad social en salud conforme a su destinacion especifica,
14 lcome prevé el articulo 48 de |a constitucion politica
Las profesiones liberales ejercidas por personas naturales de forma individual.
15
Lo juegos de suerte y Azar.
16
Exencion o excneracion sobre el impuesto v no sobre los ingresos
17
Otro
18

Columnas B4 y B5 — Exclusivamente si se selecciond como tipo de deduccién el nimero
17 — “Exencion o exoneracion sobre el impuesto y no sobre los ingresos” Deberéa informar
en la Columna B4 el numero de resolucion emitida por la Secretaria de Hacienda que
reconocio la exoneracion o exencion, y, en la Columna B5, la fecha de la misma.

B3 B4 B5

Columna B6 — Exclusivamente si el contribuyente pertenece al sistema general de
seguridad en salud, listadas por el articulo 155 de la Ley 100 de 1993:

1. Organismos de Direccion, Vigilancia y Control:
a) Los Ministerios de Salud y Trabajo;
b) El Consejo Nacional de Seguridad Social en Salud<4>;

c) La Superintendencia Nacional en Salud;
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2. Los Organismos de administracion y financiacion:

a) Las Entidades Promotoras de Salud;

b) Las Direcciones Seccionales, Distritales y Locales de salud;

3. Las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud, publicas, mixtas o privadas.

4. Las demas entidades de salud que, al entrar en vigencia la presente Ley, estén
adscritas a los Ministerios de Salud y Trabajo.

5. Los empleadores, los trabajadores y sus organizaciones y los trabajadores
independientes que cotizan al sistema contributivo y los pensionados.

6. Los beneficiarios del Sistema General de Seguridad Social en Salud, en todas
sus modalidades.

7. Los Comités de Participacion Comunitaria "COPACOS" creados por la Ley 10 de
1990 y las organizaciones comunales que participen en los subsidios de salud.

8. Operadores logisticos de tecnologias en salud y gestores farmacéuticos.
8. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO 2025 _IE_OR (INFORMACION DE
RETENCIONES QUE LE PRACTICARON)

En este formulario los contribuyentes deberan reportar las autorretenciones que les fueron
practicadas e incluidas en su declaracién del impuesto de industria y comercio.

8.1. Diligenciamiento

Columnas B1 y B2 — En la Columna B1 el contribuyente debera indicar el tipo de
identificacion del agente que le practicd la retencidon seleccionandolo de la lista
desplegable:

B1

.ti-... TIPO DE DOCUMENTO

ARMENI

cépIGo DESCRIPCION coDIGO
REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTD
TARJETA DE IDENTIDAD
cc CEDULA DE CIUDADANIA cc
TE TARJETA DE EXTRAMJERIA TE
RC CE CEDULA DE EATRANJERIA CE
Tl NIT NIT NIT
cC PP PASAPORTE PP
TE FEF TIPC DE DOCUMENTC EXTRAMJERT PEP
CE DIE _ _ ] DIE
MUIP NUMERC UNICC DE IDENTIFICACION PERSONAL MUIP
MIT FOREIGMN_NIT FOREIGN_MIT
FF SIM IDEMTIFICACION DEL EXTERIOR O PARA USO
FEP A DEFINIDO POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL MA

En la Columna B2, debera digitar el numero de identificacion del agente sin puntos, comas
ni digito de verificacion.
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Columnas B3, B4, B5, B6 y B7 — El contribuyente debera diligenciar el nombre del agente
que le practico la retencion.

Para el caso de personas naturales sin segundo nombre o apellidos, debera dejar la
respectiva columna en blanco. Para las sociedades, debera digitarse el nombre sin
caracteres especiales:

B3 B4 BS B6 BY

Columna B8, B9 y B10 — El contribuyente debera informar el domicilio del agente que le
practico la retencioén:

A continuacion, se sefialan los caracteres no permitidos:

Caracteres y Palabras no Permitidos{as) en las Direcciones

Cardcter/P. Nombre Cardcter/Palabra PARA NOMBRES

. Punto

. Coma H

: Punte y Coma Yo

: Dos Puntos Eoxx

=] Arrcha s

To Porcentaje #

& Ampersand !

5 Pesos -2

# MNumeral _

I Divisién @

- Guisn al medic Y

_ Guidn al piso =

@ Grados +

\ Contra Slash & Barra Inwvertida =

* Asterisco '

+ Signe Mas !

= Signo lgual i

' Comilla Secilla =
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Comilla Deoble

Admiracion Abre {
i Admiracién Cierra }
- [
| ]
{ Liave abre i
} llawve Cierra ?
[ Corchete abre (
1 Corchete cierra )
é Interrcgacién abre
? Interrogacién cierra
( Paréntesis Abre
) Paréntesis Cierra
Nrox
Nro.
NoXX
Ne.
Numero
Nimero

Para el diligenciamiento del domicilio del sujeto de retencion deberd hacer uso de los
siguientes acrénimos:

CRV Circunwalar FO Predic
CS Consultorio PH Penthouse
NOMENCLATURA 0o Diagonal =X Pasaje
OF Depdsito FL Planta
Avenida calle E;TG E:EE:F;;E&:;?C P FUEM?
RoslTo = FOR Porteria
AD Administracién ED Edificio POS Poste
ADL Adelante EN E:ﬂmdu PG Parqueadero
ES Escalera FRJ Paraje
AER Aegropuerto E3Q Ezquina =3 P
A Agencia EZTE Este ~
AGP Agrupacian ET Etapa il Puesto
Y Avenida carrerg EX Extericr PW Park I'N']"r_
AL Ao FCA Fnca RP Round Point
ALD Allado Gl Garaje SA salon
AL Almacen G5 Gargje satano sC Salén comunal
AF Apartamento GT Glorieta =D >alida
APFTDO Apartado HC Hocienda SEC Sector
ATR Atras HZ Hangar sL Solar
AUT Autopista M Interior _ _ SM Sdper manzana
A Avenida IP Inspecc!v?n de Policia |55 Semisdtanc
V1AL Anille vl IFD In:pecc!?n Depf::r.‘fc:rr*en T Satano
B Bodega IFM In.sFI:ec:cu:n Municipal SUITE Suite
BL Bloqus T prametro SUR SurXX
ELY Boulevard L Local mezanine TER Terrr‘lnc:!l
BRE Barric &i ofe TERPLM Terraplén
C Corregimiento D Madulo TO Torre
CA Casa N Moan ™ Transwersal
- ]
CAS Caserio . MLL Muslle T TEFIFE:IIE:I
CC C,an’rru: comercial MM Mezanine LM Unidad
cD Ciudadela Wz Marzana UR Unidad residencial
CEL Celula NOMBRE VI4 Vias d= nombre comon | JRE Urbanizacién
CEN Centro NORTE Norte XXX VRD Veredo
CIE Circular O Criente WTE Variante
CL Calle QCC Coccidente IF {ona franca
CLJ Callején DESTE Deste M Zona
CN Caming OF Oficing
COM Conjunto residencial F Fiso
COrMJ Conjunto P A, Parcela
CR Carrera FAR FParque
CRT Carretera FD Fredio
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Columnas B11 y B12 — Digite el correo electrénico y el numero telefonico del agente que
le practico la retencion, en el evento que se trate de un teléfono fijo debera ingresar el
indicativo sin ningun tipo de caracter especial, ejemplo: “67346434”

B11 B12

Nota. La informacién relacionada con el domicilio, correo y teléfono del sujeto de
retencidén debe ser veraz, pues ella sera la utilizada por la Administracion Tributaria
para la ubicacion del tercero.

Columnas B13 y B14 — Deberé indicar el tipo de actividad respecto de la cual el agente
retenedor le practicé la retencion, haciendo uso de la lista desplegable, y el cédigo ClIU
de la misma, segun el cddigo tarifario establecido en el articulo 46 del Acuerdo 229 de
2021.

COMERCIAL
SERVICIOS
MOUSTRIAL
TARJETACREDITO
TARJETADEEITO

Columnas B15, B16 y B17 — Debera indicar el valor base sobre el cual se le practicé la
retencion, la tarifa aplicada y la retencion realizada:

B15 B16 B17

9. CARGUE Y PRESENTACION DE LA INFORMACION EXOGENA.

9.1. Una vez diligenciado por completo el formulario requerido (AR, ING o OR) debera
generar el archivo de carga, para lo cual debera seleccionar la opcibn GENERAR
ARCHIVO. El sistema generara automaticamente un documento con extension .txt en la
misma carpeta en la que se encuentre guardado el formulario:
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NIT
890000444

CR 17 16 00

servicioalcliente@armenia.gov.co

9.2. Si no requiere hacer ninglin cambio o verificacién procesa a dar clic en Si vy
posteriormente en ACEPTAR.

Microsoft Excel

NIT

El archivo se encuentra validado correctamente, desea generario?
87000044 E

Microsoft Excel

Archivo 890000464 _2025_|_FORMATO MEDIOS MAGNETICOS.txt
Generado Satisfactariamente...

Aceptar

9.3. En la carpeta en la que se encuentre el formulario de exdgena encontrara el
archivo previamente generado con extension .txt (documento de texto), el cual contiene
la informacién exportada desde el archivo Excel.

B 290000464 2025 | FORMATO MEDIOS MAGNETICOS Documento de texto

9.4. Regrese al portal SISCAR y seleccione la opcién "SELECCIONE UN ARCHIVO"y
cargue el documento .txt generado.
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Editar presentacion *

No a Sin importar =+ Seleccione un archivo

|IE-OR-Formatos sujetos retencion 2025 No a Sin importar

|E-AR-Formatos medios magnéticos 2025

~+ Seleccione un archivo

IE-ING-Formato excluidos- 2025 No n Sin importar

=+ Seleccione un archivo

Nota. El archivo a cargar debera corresponder al (.txt) del mismo formulario
descargado.

9.5. Busque y seleccione el (.txt) correspondiente al formulario a cargar, luego
seleccione la opcion IMPORTAR ARCHIVO (nube con flecha).

- . X
Editar presentacion
No o

S L] ;. 890000464 2025 | FORMATO LYY
' MEDIOS MAGNETICOS.txt
|IE-OR-Formatos sujetos retencion 2025 No a Sin importar + Seleccione un archivo

|IE-ING-Formato excluidos- 2025 No a Sin importar + Seleccione un archivo

9.6. Si la carga de informacién se realizd correctamente, el sistema mostrara un
resultado como el que aparece en la imagen:

|IE-AR-Formatos medios magneticos 2025

Archivo cargado correctamente

9.7. Sino requiere adjuntar mas informacion, haga clic en la “X” para cerrar la ventana.

Editar presentacion - *

No o [ ]

|E-AR-Formatos medios magnéticos 2025 Validado + Seleccione un archivo [ ]

|IE-OR-Formatos sujetos retencion 2025 No a Sin importar ~+ Seleccione un archivo
IE-ING-Formato excluidos- 2025 No a Sin importar ~+ Seleccione un archivo

9.8. Si se presenta algun error, puede eliminar el documento cargado haciendo clic en
Eliminar archivo. Posteriormente, debera corregir la informacion en el archivo Excel,
generar nuevamente el archivo y revisar el procedimiento:
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Editar presentacion

IE-AR-Formatos medios magnéticos 2025 Validado i

|IE-OR-Formatos sujetos retencion 2025 No a Sin importar + Seleccione un archivo

|IE-ING-Formato excluidos- 2025 No a Sin importar + Seleccione un archivo

9.9. Validacién y Envio: Si el sistema confirma que el archivo fue cargado
correctamente, haga clic en la opcion PRESENTAR y luego CONTINUAR:

Descargue aqui el Instructivo E
Fechia maxima e presentacion m Fecha de presentacion

Presentacion Inicial 2025 Borrador - L‘ E [] v

Informacién exégena

Sefior contribuyente, usted va a presentar los siguientes
archivos correspondientes a la vigencia gravable 2025:

IE-AR-Formatos medios magnéticos 2025 2

) 3

9.10. Para garantizar la trazabilidad y seguridad de la informacién, el portal solicitara un
PIN de autenticacidn, el cual sera enviado al correo electronico registrado en sus "Datos
basicos". Ingrese el codigo y finalice el proceso:

Presentar informacion exégena Presentar informacién exégena

Por favor verifique el correo electrénico del representante legal, Por favor verifique el correo electronico del representante legal,
hemos enviado un mensaje con el Numero de PIN, el cual hemos enviado un mensaje con el Numero de PIN, el cual
debera ingresar aqui para terminar el proceso de presentacion debera ingresar aqui para terminar el proceso de presentacion
de la informacion exégena. de la informacion exogena.

*Numero de PIN *Numero de PIN

1751236
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jPresentado!

Proceso realizado satisfactoriamente.

m)

9.11. Una vez culminado, podra descargar el Acuse de Recibo, el cual sirve como
prueba legal de cumplimiento de su obligacion tributaria.

Descargue aqui el Instructivo E
e — mm S '

Presentacion Inicial 2025 640 Presentada 2026.04-08 = LA~

Cualquier inquietud adicional relacionada con el Impuesto de Industria y Comercio 0
procesos sancionatorios, puede comunicarse al numero telefénico 320-4891765. Si su
consulta esta relacionada con el Registro de Informacion Tributaria (RIT), el uso del portal
tributario o la habilitacion de la firma electronica, contactenos al 316-6922594.

Atentamente,

/

FRANCY ENITH LONDONO CARMONA
Tesorera\General — Jefatura de Ingresos
Subsecretaria de Hacienda

”Valderrama

Proyecto y Elaboré: Juan Pa
¥soalizacion y Liquidacion

P.E.
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