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Armenia, Quindio, 8 de enero de 2026.
CIRCULAR NO. 001

De: Tesoreria General (Fiscalizacién y liquidacion) de la Jefatura de Ingresos
de la Subsecretaria de Hacienda.

Para: Contribuyentes, responsables, agentes retenedores, declarantes del
Impuesto de Industria y Comercio en el Municipio de Armenia - Quindio.

Asunto: Instructivo para la declaracion y pago del impuesto de industria y comercio
y su retencion en la fuente a través del portal tributario del Municipio de
Armenia.

La Tesoreria General (area de Fiscalizacion y Liquidacion) de la Jefatura de Ingresos de
la Subsecretaria de Hacienda, presenta a continuacién el instructivo para la declaracion y
pago del impuesto de industria y comercio y su retencion, a través del portal tributario
municipal.

GENERALIDADES

Mediante la Resolucion No. 817 de 2025, la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Armenia determiné que, a partir del afio 2026, las declaraciones del impuesto de industria
y comercio y su retencion en la fuente deberan presentarse exclusivamente a través del
portal tributario municipal habilitado en la en la pagina web: www.armenia.gov.co.

e Plazos para la declaracién y pago
Como fechas para la declaracién y pago del impuesto de industria y comercio del periodo
gravable 2025, y las declaraciones de retencion del afio 2026, se fijaron las siguientes
fechas:

- ICA (Segun ultimo digito del NIT antes del digito de verificacidn)

o . Fecha de declaracion y
Ultimo Digito del NIT pago
102 25 de mayo de 2026
304 26 de mayo de 2026
506 27 de mayo de 2026
708 28 de mayo de 2026
900 29 de mayo de 2026

- RETEICA (Segun ultimo digito del NIT antes del digito de verificacion)
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Si el ultimo Fecha limite bimestre Fecha limite bimestre Fecha limite bimestre

digito es: Enero - Febrero Marzo - Abril Mayo - Junio
102 9 de marzo de 2026 11 de mayo de 2026 13 de julio de 2026
Jod 10 de marzo de 2026 12 de mayo de 2026 14 de julio de 2026
506 11 de marzo de 2026 13 de mayo de 2026 15 de julio de 2026
Tod 12 de marzo de 2026 14 de mayo de 2026 16 de julio de 2026
900 13 de marzo de 2026 15 de mayo de 2026 17 de julio de 2026

Si el ultimo Fecha limite bimestre Fecha limite bimestre FECh: Im:ute L

.. . . oviembre -

digito es: Julio - Agosto Septiembre - Octubre Diciembre
102 7 de septiembre de 2026 9 de noviembre de 2026 18 de enero de 2027
Jod 8 de septiembre de 2026 10 de noviembre de 2026 19 de enero de 2027
506 9 de septiembre de 2026 11 de noviembre de 2026 20 de enero de 2027
Tod 10 de septiembre de 2026 12 de noviembre de 2026 21 de enero de 2027
900 11 de septiembre de 2026 | 13 de noviembre de 2026 22 de enero de 2027

e Anexos obligatorios (ICA)

El articulo 4 de la Resolucion No. 817 del 2025, establece como anexos obligatorios de la
declaracion del impuesto de industria y comercio del periodo gravable 2025, los siguientes
documentos:

REGLON/CONCEPTO ANEXO

a. Formulario Unico de exportacion o copia del
mismo y copia del conocimiento de embarque.
En el caso de la exportacion de servicios, el
sujeto pasivo debera contar con contrato escrito
con el lleno de los requisitos contemplados en el
articulo 481 del Estatuto Tributario Nacional y

las normas que lo reglamenten.

b. Cuando se trate de ventas hechas al exterior
por intermedio de una comercializadora
internacional debidamente autorizada, se le
exigira al interesado:

12. MENOS [INGRESOS POR|(i) La presentacion del certificado de compra
EXPORTACIONES al productor que haya expedido la
comercializadora internacional a favor del
productor, o copia auténtica del mismo.

(i) Certificacion expedida por la sociedad de
comercializacion internacional, en la cual se
identifique el namero de documento Unico de
exportacién y copia auténtica del conocimiento
de embarque cuando la exportacion la efectue la
sociedad de comercializacion internacional
dentro de los noventa dias calendario siguiente
a la fecha de expedicion del certificado de
compra al productor. (Paragrafo tnico — articulo
43 ETM)
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26. MENOS VALOR DE EXENCION O
EXONERACION SOBRE EL | Copia del acto administrativo a través del cual se
IMPUESTO Y NO SOBRE LOS |reconocié la exencidn o exoneracion

INGRESOS

27. MENOS RETENCIONES que le
practicaron a favor de este municipio o
distrito en este periodo

Copia de las certificaciones de retencion
expedidas por los agentes retenedores

o Tarifas de retencidon y autorretencion del impuesto de industria y comercio
para la vigencia 2026

Los agentes retenedores y/o autorretenedores del impuesto de industria y comercio
deberan practicar sus retenciones con base en los porcentajes establecidos en los
articulos 11y 12 de la Resolucién No. 817 de 2025:

ARTICULO 11. BASE Y PORCENTAJE DE RETENCION EN LA FUENTE PARA EL ANO
2026. El porcentaje de retencion en la fuente a titule de impuesto de Industria y Comercio que
deberan aplicar los agentes de retencion en los pagos y desembolsos que efectlien durante
el afio 2025, serd el cien por ciento (100%) de la tarifa que correspanda a la respectiva
actividad, de acuerdo con lo previsto en el cadigo tarifario contenide en el articule 46 del
Estatuto Tributario municipal.

Los agentes retenedores deberan practicar la retencién en los pagos cuyo valor sea !gual o
superior a 7 UVT, sin perjuicio de que puedan practicarse retenciones por pagos inferiores a
estos.

ARTICULO 12. BASE Y PORCENTAJE DE AUTORRETENCION APLICABLE DURANTE
EL ANO 2026. Los agentes autorretenedores del Impuesto de Industria y Comercio en el
Municipio de Armenia deberan practicar la autorretencién sobre el total de ingresos generados
por las operacicnes gravadas con el impuesto en el municipio, aplicando el siguiente
porcentaje respecto de la tarifa fijada para cada actividad por el articulo 46 de! Estatuto
Tributario Municipal:

1. Para los grandes contribuyentes de la DIAN, el cien por ciento (100%) de la tarifa gue
correspanda a la respectiva actividad, de acuerdo con lo previsto en el cédigo tarifario
contenido en el articulo 45 del Acuerdo 229 de 2021.

2. Para los demas autorretenedores diferentes a los sefialados en €l humeral anterior y
que seran nombrados por la Administracion Tributaria mediante acto administrativo, el
setenta por ciento (70%) de la tarifa que corresponda a la respectiva aclividad, de
acuerdo con o previsto en el codigo tarifario contenido en el articulo 46 del Acuerdo
229 de 2021,

e Formas de pago

El pago de la declaracién del impuesto de industria y comercio y su retencion en la fuente
podra hacerse por PSE a través del portal tributario habilitado por el Municipio de Armenia,
o mediante el recibo de pago expedido por el mismo portal en las siguientes entidades
bancarias:

BANCO DAVIVIENDA
BANCO DE OCCIDENTE
BANCO AV VILLAS
BANCO CAJA SOCIAL
BANCO DE BOGOTA

YVVVYY
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» BANCO SUDAMERIS
> BANCOLOMBIA

e Prohibiciones

La Tesoreria General de la Jefatura de Ingresos de la Subsecretaria de Hacienda no
acertara:

1. Declaraciones del impuesto de industria y comercio o su retencion en la fuente
enviadas a correos electronicos institucionales.

2. Pagos del impuesto de industria y comercio o su retencion en la fuente realizados
mediante transferencias a ninguna cuenta bancaria del Municipio.

3. Declaraciones del impuesto de industria y comercio sin anexos obligatorios (Si
aplica)

4. Las declaraciones de retencion en la fuente presentadas sin pago total NO
produciran efecto alguno.

1. ACCESO AL PORTAL TRIBUTARIO

Los contribuyentes, responsables, agentes retenedores y declarantes del impuesto de
industria y comercio, y su retencién en la fuente (en adelante USUARIOS), podran acceder
al portal tributario del Municipio de Armenia en la seccion TRAMITES Y SERVICIOS de la
pagina web: www.armenia.gov.co:

* @
£ Todos s favoritos
Hasta el 12 de enero, adultos Este es el Pico y Placa para el Trabajamos por una Armenia e :
mayores pueden reclamar su... martes 6 de enero ordenada y funcional, Alcalde e
oo Portal
T Tributario
Informacién de % Solcitud Puntos
y Ofertas
P Calendario
ma . PORSD $1 Tributario
78 NikasyNi
Fijados plazos y beneficios Alcaldia de Armenia adopta el Este es el Pico y Placa para el R
para el pago del Impuesto... calendario tributario 2026 lunes 5 de enero e
Temas de Interés
28\ informacién para
Nifasy Netos
p— [ Pande
= ES A partir de hoy lunes § de Secretaria TIC impacté 7.500 Desde el pasado 2 de enero, 1\ Desarrol
enero se reabre proceso de... personas en alfabetizacion... rigen las nuevas tarifas de... Desconect

Igualmente, podran acceder con el siguiente enlace: https://rentas.armenia.gov.co
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€« > ¢C . o % @
€ Siscar | ... Ao Shen

Para ingresar al portal, en

“Usuario:

Bienvenido al portal tributario del

“Contrasefa:

@ He leido y aceplo la politica de tratamiento de datos personales

Inicia sesion para hacer consultas detalladas de industria y comercio, predial, reteica entre ofros.
Iniciar sesion

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

L] ft 8 =]

Noticias Pago de impuesto predial Estampillas Industria y comercio

De forma predeterminada, los USUARIOS previamente inscritos en el Municipio de
Armenia podran iniciar sesion (loguearse) en portal tributario utilizando como USUARIO y
CONTRASENA el nimero de su documento de identificacion, sin incluir el digito de
verificacion:

& Siscar |

ARMENIA

“Usuario:

Bienvenido al portal tributario del

“Contrasefa:

¥ He leido y aceplo la politica de tratamiento de datos personales

Inicia sesion para hacer consultas detalladas de industria y comercio, predial, reteica entre otros.
Iniciar sesion

Restaurar contrasefia

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

L] f 8 =]

Noticias Pago de impuesto predial Estampilias Industria y comercio

G Siscar | 5,

M inico  =Menu O Cerrar Sesion
2 Contribuyente:

= =

Datos basicos Comercios

Datos basicos contribuyente

Persona Natural Tipo de documento Cédula Ciudadania Nimero de documento 1234567830
1 Prueba Alcaldia Alcaldia Direccion CIT 16 #1528
Quindio Armenia
Correo electronico pruebaalcaldiaarmenia@gmail.com Documento de representante legal
Pagina web NIA

El sistema precargard la informacion basica del USUARIO. A partir de este punto, los
USUARIOS podran presentar su declaracion ICA o RETEICA, para lo cual pueden seguir
el paso a paso sefialado en el numeral 4 de este instructivo.

No obstante lo anterior, la Tesoreria General (Fiscalizacién y liquidacion) le recomienda a
los USUARIOS que, previo a la presentacion de la declaracién, realicen la actualizacion
de su Registro de Informacion Tributaria (RIT), siguiendo el procedimiento descrito a
continuacion.

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
Contacto: Tel—(6) 7417100 Ext. 120 - Correo Electrénico: servicioalcliente@armenia.gov.co

0 Pagina 5 de 24
R-DF-SGI-001 V2 21/02/2025


mailto:servicioalcliente@armenia.gov.co

@ Secretaria

ALCALDIA OB de Hacienda
ARMENIA

2. INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE INFORMACION
TRIBUTARIA (RIT)

Los USUARIOS del portal tributario del Municipio de Armenia podran inscribirse y/o
actualizar su RIT desde el portal tributario siguiendo la opcion: MENU — RIT del portal:

« C % rentasarmeniagov.co/¥ o v @ :
2 @ [ Todos fos faveritos

€y Siscar | #ince

ARMENIA

Para ingresar al portal, en los campos usuario
identidad y lafEREHE

Bienvenido al portal tributario del

@ He leido y acepto la politica de tratamiento de datd
Inicia sesion para hacer consultas detalladas de industria y comercio, predial, releica entre otros.

Restaurar contrasefia

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

B f a8 =]

Noticias Pago de impuesto predial Estampiias Industria y comercio

2.1. A continuacién, debera diligenciar la informacion de la ventana emergente y
presionar ACEPTAR:

iBienvenido!

Para hacer mas facil tu experiencia, podemos empezar por definir qué tipo de persona eres e
ingresar tu nimero de documento de identidad

Selecciona tipo de persona *
Persona Natural -

Tipo de documento *

Cédula Ciudadania

Numero de documento *:

1234567890

) =3 22

¢ Tienes un RIT activo? - Puedes continuar m

2.2. Acto seguido el sistema le solicitara informacion del USUARIO distribuidos en los
siguientes apartados: DATOS DE CONTRIBUYENTE, MATRICULA, TRIBUTOS,
ESTABLECIMIENTOS, NOTIFICACION y REPRESENTANTES SOLIDARIOS:

() SiSCCII' | M Inicio  =Menu

ARMENIA

@ Datos de contribuyente @ watricuia @ Trioutos ©® Estaviecimientos Q) Notricacion ) Representantes solidarios

2.3. Debera diligenciar la informacion requerida en cada uno de los apartados, teniendo
en cuenta que los reglones con identificacion (*) son de caracter obligatorio.
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2.4. Para avanzar en cada apartado debera presionar la opcién SIGUENTE, ubicada en
la parte inferior del formulario:

f ceusm.  camgm  zobousz 21dmeus
® B = >

J NOTA ACLARATORIA DE APARTADOS:

>  Apartado MATRICULA

— La fecha de inicio de actividades en el Municipio de Armenia sera la usada por el portal
tributario para determinar los periodos gravables que podra declarar. Por ejemplo: Si se
establece como inicio de actividad del afio 2020, no podré presentar declaraciones 2019
y anteriores:

Fecha de inicio de actividades en el municipio de Armenia *

112020 E

— En el reglon FECHA DE INSCRIPCION RIT aparecera la fecha en que se esté realizando
la actualizacion, pese a que ya cuente con una inscripcion previa:

@ Informacion

Sefior contribuyente si desea recuperar la informacion mas adelante, puede retomar el RIT con el siguiente codigo: 100217

o Datos de confribuyente 0 Matricula o Tributos o Establecimientos ° Motificacian ° Representantes solidarios
Matricula
Niimero matricula mercantil o RUT DIAN * Fecha de matricula/lnscripcion DIAN *
Matricula mercant echa de matricula/DIAN
[ 123456 l [1-’].’2020 ol l
Fecha de inscripcién RIT* Fecha de inicio de actividades en el municipio de Armenia *
Fecha de inscripcion RIT cio de actividades
[ 8M1/2028 l [ 1172020 E l
iContribuyente obligado a llevar contabilidad? iEntidad financiera?
O si No O si No
iExportador? iEs agente retenedor?
O si No Si () No
iEs agente autorretenedor? iRealiza actividades a través de patrimonio auténomo?
Si (O No O si No
iTiene L] tos hacia el espacio publico? éCusles son las medidas?
Si () No -

Entre 1y 3 metros

- En los reglones relacionados con AVISOS o ANUNCIOS, tenga en cuenta que toda
publicidad superior a 8mt2 visible al publico, constituye hecho generador del impuesto de
publicidad exterior visual y no avisos y tableros:
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&

iTiene avi -] i i hacia el espacioc publico? éiCusles son las medidas?

 Selecciona la medida ]
si O No Entre 1 y 8 metros

3 metros o mas

> Apartado TRIBUTOS

Los USUARIOS podréan registrar los tributos respecto de los cuales es responsable en el
Municipio de Armenia:

Q Datos de contribuyente Q Matricula D Tributos Q Establecimisntos ° Mofificacién Q Representantes solidarios

Tributos

© Informacion

Por favor ingrese los tributos en los cuales es contribuyente.

Tributos en los cuales es contribuyente

Contribucién sobre contrates de obra pablica (m]

D i0n bi deR ion en la Fuente [m]

D de uso alb icipal para la fauna &sti O
Estampilla para el bienestar del Adulto Mayor m]
Estampilla para la Justicia Familiar m]

Estampilla ProCultura m]

Impuesto Alumbrado Piblico (]

Impuesto complementario de avisos y tableros
Impuesto de circulacion y transito de vehiculos de servicio pablico (m]
Impuesto de degiielio de ganado menor m]

Impuesto de delineacion O

de i iay i

Impuesto de publicidad exierior visual m]

de leoducios y gasoduct [m]

Imnuasta Aa Walarizarian . rl

> Apartado ESTABLECIMIENTO

Los USUARIOS persona natural o aquellos que no posean establecimientos de comercio
en el Municipio de Armenia, deberan registrar su domicilio principal como establecimiento,
para lo cual deberan ingresar a la opcion AGREGAR ESTABLECIMIENTO:

o Datos de confribuyente o Matricula o Tributos e Establecimientos o Notificacion o Representantes solidarios

Agregar establecimiento -

Establecimiento de comercio ubicados en el Municipio de Armenia
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Editar Establecimiento X
Matricula mercantil: * Nombre del establecimiento: * Direccién: *
{ 123456 ] {FR\JEBAALCALDIA I {CR‘\S #15-28 CAM I
Teléfone: * Numero predial o cédige catastral: = Fecha de apertura: *
{ 3 ] { 12345 I { 311212019 B I
Tipe actividad: * Codige ClIU: * Descripcion de actividad: *

Principal - ] 1820 - Produceién de copias a pariir de grabaciones originales - IQ { COPIAS I

> Apartado REPRESENTANTES Y/O SOCIOS SOLIDARIOS

En este apartado los USUARIOS deberan registrar los representantes legales, revisores
fiscales o contadores, que seran responsables de la firma electronica de la declaracion
tributaria:

Q Datos de confribuyente Q Matricula ° Tributos Q Establecimientos ° Mofificacion @ Representantes solidarios

Representantes y/o socios solidarios

Tipo de representacion * Tipo de identificacion * N o de d to™
Selecciona un campo - l Selecciona fipo de identificacion: - l Mimero de documento: l
Nombre completo * Correo electrénico * Direccidn de notificacion *

HNombre completo I Correo electranico I Direccion de notificacién: I

Teléfono Celular * Departamento *

Teléfono l Celular: l Selecciona un departamento - l
Municipio * Tarjeta profesional

Selecciona un municipio - l Tarjeta profesional: l

Una vez diligenciada la informacion, debera agregar a cada uno de los registros
presionando la opcién +AGREGAR:

Nombre Tarjeta
Tipo de representacion Identificacién completo Correo electronico Teléfono Celular profesional Opciones

Propietario O Cédula 1234567890 Prueba Alcaldia Pruebaal com Cl16#15
Representante Legal Ciudadania Cam

Para el caso de USUARIOS personas naturales, deberan registrarse en TIPO DE
REPRESENTACION como PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL:
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Tipo de representacion *

r Selecciona un campa A

Revisor Fiscal

- Propietario o Representante Legal

Deudor Solidario

Contador

2.5. Una vez finalizado el diligenciamiento de los apartados, debera presionar la opcion
GUARDAR y luego PRESENTAR, ubicadas en la parte inferior del formulario:

era 16 # 15-28 () ~ Quindio Colombia Lunes a Viemes de 8:00a.m. a 12:00m. y de 2:00p.m. a 6:00p.m Un producto de
ara el cobro NA —~

« a & =) ]
Anterior Guardar Soportes. Imprimir Cermar Presentar

.,o(

2.6. Elsistema solicitara confirmar la presentacién del RIT, para lo cual debera presionar
en ACEPTAR:

Pasando el formulario RIT a
presentado

Al pasar el formulario RIT ha presentado, ya no se
podran realizar cambios! Por favor verifique el correo
electronico del representante legal registrado, hemos

enviado un Nro. Pin, el cual debera ingresar para
continuar con el registro del RIT.

=) 23D

2.7. Una vez confirmada la inscripcién del RIT, el sistema enviara un correo electrénico
con un numero PIN, el cual debera que debera ingresar para validar el tramite:

Validacion Numero PIN
(Registro de Informacion
Tributaria).

Por favor verifigue el correo electrénico del representante legal
registrado, donde recibird un nimero PIN gque deberd ser
ingresado aqui para continuar con el registro.

*Numero de PIN

a»
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B Primary {) Promotions 2 Social

Solicitud de recupe. Numero PIN Para presentar RIT (Registro de Informacién Tributaria) - Con

€« B 0 B & m

Numero PIN Para presentar RIT (Registro de Informacion Tributaria) =+ o x

Solicitud de recup ion - ogmios(seed) <adminstracion@datasoftcom.co»

ome v

B8 Itlooks like this message is in Spanish b4
Translate to English

Cordial saludo,

A continuacion relacionamos el nimero PIN necesario para la ion de su Registro de Inf 160 T ante la
Alcadia de Armenia; para completar el proceso de presentacion digete éste nimero en el Portal Tributario en donde diligencio el formulario:

No de respuesta a este correo ya que es una cuenta exclusivamente para el envio de |a informacion que acaba de recibir

Felz dia

[Message clipped] View entire message

Validacion Numero PIN
(Registro de Informacion
Tributaria).

Por favor verifique el correo electrénico del representante legal
registrado, donde recibird un nimero PIN que deberd ser
ingresado aqui para continuar con el registro.

» 202200392

*Numero de PIN

b

2.8. Al presionar ACEPTAR, habra finalizado el proceso de inscripcidn/actualizacion del
Registro de Informacién Tributaria.

Correcto

Formulario RIT registrado correctamente.
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3. RECUPERACION DE CONTRASENA / NUEVA CONTRASENA
3.1. Los USUARIOS que hayan realizado su inscripcion en el RIT siguiendo el

procedimiento descrito en el numeral 2 de este instructivo, ~deberén crear una nueva
contrasefna presionando la opcion RECUPERAR CONTRASENA del portal tributario:

€ Siscar | .. o

ARMENIA

Para ingresar al portal, en los campos usuario digite su documento de
identidad y la contrasefia generada

@ He leido y acepto la politica de tratamiento de datos personales

Bienvenido al portal tributario del

Inicia sesion para hacer consultas detalladas de industria y comercio, predial, reteica entre otros

También puedes hacer consultas rapidas sin iniciar sesion

L] ft 8

Pago de impuesto predial

3.2. Como USUARIO, debera ingresar su numero de identificacion y presionar ENVIAR:

(# Restaure su contrasefia

Al ingresar su nombre de usuario, se le enviara un correo electrénico para que pueda restaurar su confrasefia.

Usuario *: | 123654789

3.3. Acto seguido debera consultar su correo electronico inscrito, en el cual recibira en
enlace de recuperacion de contraseia:

et e et g W L e~ AL L L L] A e TR e

administracion Recuperacion de Contrasena - 5o

Solicitud de recuperacion

Sefior(a) PRUEBA ALCALDIA DATASOFT:

El dia 09-01-2026 a las 05:45 PM, se ha recibido una solicitud de recuperacion de acceso a este
correo. Por favor, use el siguiente enlace para continuar:

-

Si esta solicitud no fue hecha por usted, por favor haga caso omiso a este mensaje.

@ 2024 Dataszoft. Todos los derechos reservados.
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3.4. El enlace RECUPERAR CONTRASENA le permitird asignar o cambiar la
contrasenfa, la cual debera cumplir las caracteristicas sefnaladas a continuacion:

# Restaure su contrasefia

Nueva contrasefia ™

[ Nueva contrasefia ] Caracteristicas para la contrasefia:

- Longitud minima 8 caracteres.
- Longitud maxima 32 caracteres.
Confirmar contrasefia ™ - Minimo 1 caracter alfabético, 1 caracter numérico, 1 caracter especial

Confirmar contrasefia

l - La contrasefia debe ser distinta a la actual

3.5. Al presionar la opcion ACEPTAR, el sistema confirmara el cambio o asignacién de
la contrasefa:

+ Contrasefia actualizada

4, DEQLARACIC')N DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y/O
RETENCION EN LA FUENTE DE INDUSTRIAY COMERCIO

4.1. Para presentar la declaracion del impuesto de industria y comercio, o su retencion,
los USUARIOS deberan ingresar al portal tributario municipal siguiendo los pasos
detallados en el numeral 1 de este instructivo.

La contrasefia corresponderd a la identificacion del USUARIO o aquella que este haya
asignado siguiendo el procedimiento descrito en el numeral anterior.

4.2. Alingresar al portal tributario el sistema mostrara la informacion registrada en el
RIT o la precargada en la actualizacién del portal tributario:
() SiSCGI’ | H Minico =Menu O Cerrar Sesién

ARMENIA

2 Contribuyente:

Datos basicos

Datos basicos contribuyente

3114653340 Correo electrénico pruebaalcaldiadatasoft@gmail.com
Representante legal Pagina web N/A

4.3. Presione la opcion COMERCIOS y luego de clic en icono de editar de la columna
OPCIONES:
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Datos basicos Comercios

Lista de comercios

Ml e i “ Secene

123654789 Prueba Alcaldia Datasoft Prueba 123456 Cr16#15-28 Cam L’;

4.4. Para presentar la declaracion del impuesto de industria y comercio seleccione la

pestafia DECLARACIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO, luego en la opcion: NUEVA
DECLARACION:

Informacién del comercio RIT Declaraciones de industria y comercio Declaraciones de reteica Pagos industriay comercio

Declaraciones Industria y Comercio

Pagos reteica Estado de cuenta Informacién exégena

‘Calendario tributario Fecha maxima de presentacion Periodo gravable Tipo de declaracion Nimero de PIN Numero de declaracion Total a pagar Fecha de presentacion

No se encontraron registros.

4.4.1. Escoja el tipo de declaraciéon (INICIAL/CORRECCION) el periodo gravable a
declarar y la fecha maxima de pago, y presione ACEPTAR:

Ingrese los datos iniciales X

Seleccione opcion de uso *

Declaracion inicial -

un afio *

2025 h

Fecha maxima de pago *

9/1/2026 al

4.4.2. El portal cargara el Formulario Unico Nacional de Declaracién del Impuesto de
Industria y Comercio, el cual podra diligenciarlo reglén por reglon:
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.
() Slscar | #inico  =Menu () Cerrar Sesion
Informacién del comercio RIT ¥ comercio de reteica Pagos industria y comercio Pagos reteica Estado de cuenta Informacion exégena

& ALCALDIA DE ARMENIA
ARNAZRIA FORMULARIO UNICO NACIONAL DE DECLARACION
Y PAGO DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
MUNICIPIO O DISTRITO ARMENIA
DEPARTAMENTO QUINDIO 2026-01-08
ANO GRAVABLE 2025 PARA BOGOTA, marque el bimesire o periodo anual eno-feb  mar-abl  mayjun  ukago  sep-oct  nov-dic
OPCION DE USO DECLARACION INICIAL SOLOPAGO  CORRECCION Fecha -
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL
Prueta aicaloa gatasan PRUEBA
2 |cc NIT mn CE No. 123654789 Dw.5 Es Consorcio o Unién Temporal [m]
Realiza actividades a Uavies 4o Palrimonio Aulonomo (w]
3 O 10N
CR 16# 15 - 26 CAM
MUNICIPIO O DISTRITO DE LA DIRECCION DEPARTAMENTO
ARMENIA QuINDIO
TELEFONO 5. CORREQ ELECTRONICO 6. No. DE ESTABLECIMIENTOS
3114653340 - 3114653340 | pruebaalcaldiadatasoh@gmal com

TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAIS

] ] a8 - >
Guardar Instructivo Imprimir Soportes Pasar a Definitiva

Durante el diligenciamiento de la declaracion deberd individualizar los ingresos por cada
una de las actividades desarrolladas en el Municipio de Armenia durante el periodo a
declarar. Para ello, puede seleccionar la actividad desde el menu desplegable, o
realizando la busqueda mediante el cédigo ClIU o por palabra clave:

- Aserrado, acepillado e impregnacién de la madera

- Fabricacion de hojas de madera fabricacion de tableros tableros laminados, tableros de particulas y otros tableros y
- Fabricacion de partes y plezas de madera, de carpinteria y ebanisteria para la construccion
- Fabricacion de reciplentes de madera

- Fabricacion de otros productos de madera; fabricacion de articulos de corcho, cesteria y esparteria
- Fabricacion de pulpas (pastas) celuldsicas; papel y cartén
de papel y carto . empaques y de embalajes de papel y carton
- Fabricacion de otros articulos de papel y carton
- Actividades de impresion
o sorcis T
coplas a partir originales
- Fabricacién de productos de la refinacion del petrsieo
- Actividad de mezcla de combustibles
- Fabricacion de sustancias y productos quimicos basicos
de abonos y
- Fabricacién de pldsticos en formas primarias
2014 - Fabricacién de caucho sintético en formas primarias.

e L
- Fabricacion de pinturas, barnices y revestimientos similares, tintas para impresion y masillas
de jabones y limpiar y pulir; y tocador

- Fabricacion de otros productos quimicos n.c.p.
- Fabricacion de fibras sintéticas y artificiales

de pr sustancias quimicas ¥ productos botanicos de uso farmacéutico
- Fabricacion de llantas y neumaticos de caucho
- Reencauche de llantas usadas

- Fabricacién de formas bésicas de caucho y otros productos de caucho n.c.p.
- Fabricacion de formas bésicas de plastico
- Fabricacion de articulos de plastico n.c.p.

Buscar Actividades Gravadas

Buscar por codigo/palabra clave: |21 00 |

Cédigo
Codigo Descripcion Cliu Descripcion ClIU Seleccionar

2100 Fabricacion de productos 2100  Fabricacion de productos farmacéuticos, sustancias quimicas medicinales
farmacéuticos, y productos botanicos de uso farmacéutico
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Buscar Actividades Gravadas X
Buscar por coédigo/palabra clave: IFabri |
Codigo|
Codigo| Descripcion (o]]V] Descripcién CllU Seleccionar
0891 Extraccion de 0891  Extraccion de minerales para la fabricacién de abonos y productos quimicos
minerales para la
fabrica
1391 Fabricacion de 1391 Fabricacion de tejidos de punto y ganchillo v
tejidos de punto y
ganch
1393 Fabricacion de 1393 Fabricacion de tapetes y alfombras para pisos v
tapetes y alfombras
para

Igualmente debera informar si cuenta con avisos y tableros, caso en el cual el portal
calculara automaticamente su valor:

21 | IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS (15% del renglon 20) ) 0
Avisos y Tableros

Indique si su establecimiento
tiene avisos y tableros

0Si 0ONo

Confirmar Cancelar

De ser procedente, debera incluir en el reglén 31 — SANCIONES el valor de la sancion de
acuerdo con el tipo sancionatorio: extemporaneidad, no declarar, correccién, inexactitud,
correccion de sanciones, etc.

I ' ;
|31 | SANCIONES, extempc idad i [ d ) otra ) cual } 0 |

Recuerde que la sancion minima adoptada en el Municipio de Armenia equivale a 5
UVT, que para el aflo 2026 equivalen a $262.000.

4.4.3. De ser necesario u obligatorio, podra incluir un segundo firmante a titulo de
CONTADOR o0 REVISOR FISCAL, diligenciando sus datos en la seccion de firmas del
formulario:
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*FIRMA DEL CONTADOR ©

“REVISOR FISCAL O

“NOMBRE Juridicatesoreria@armenia.gov.co

*CORREO ELECTRONICO  juridicatesoreria@armenia.gov.co

*CELULAR 3114653340

“cco "CEQ 123456788 ‘PO

12345|

4.5. Siva a presentar la declaracion de retenciodn a titulo de industria y comercio presione

en la opcién DECLARACION DE RETEICA de la pestafia COMERCIOS, luego en NUEVA
DECLARACION:

€ Siscar |

2 Contribuyente:

Datos bésicos

< Informacién del comercio

) =

L)
A\

ARMENIA

-

Comercios

RIT Declaraciones de industria y comercio

No se encontraron registros.

M Inicio =Ment (O Cerrar Sesion

Declaraciones de reteica Pagos industria y comercio Pagos reteica

Fecha méaxima de presentacién Periodo gravable Tipo de declaracién Namero de PIN Namero de formulario Total a pagar

4.5.1. Escoja el tipo de declaracion (INICIAL/ICORRECCION) el periodo gravable a
declarar, el bimestre y la fecha maxima de pago, y presione ACEPTAR:

Ingrese los datos iniciales

Seleccione opcion de uso *

Declaracion inicial

¢ Periodo gravable: *

2025

Seleccione el Bimestre *:

Noviembre - Diciembre

¢ Fecha maxima de on ylo pago *

110/2026

4.5.2. El portal cargara el formulario de declaracion de retencion:

Certificate No
LAT - 0994
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(’ SlSCCIr ‘ ..... Minicic =Mend O Cerrar Sesién

I\RMENII\

2 =

Datos basicos Comercios

< D i de industria y D i de reteica Pagos industria y comercio Pagos reteica Estado de cuenta Informacién exégenu
Los intereses y sanciones a que haya lugar en esta serdn liquidad a partir de la de y por el razén por la
cual, el Municipic de Armenia no asume Iguna sobre la de este cilculo.
ALCALDIA DE ARMENIA
P 1Y DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCION EN LA FUENTE

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

ARNO GRAVABLE PERIODO GRAVABLE (Marque un solo periodo)

ene-feb | | mar-abr || may-jun| | jul-ago || sep-oct | | nov-dic NUMERO DE DECLARACION:
s on :

OPCIONES DE USO (Marque una sola opeién)

Fecha maxima de

INICIAL ‘CORRECCION INFORMACION DE LA DECLARACION Nro. de declaracién Ppresentacion segin
QUE SE CORRIGE & contribuyente
2026-01-10

IGN DEL AGENTE

1. APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL

Prueba Alcaldia Datasoft Prueba
2 6 1 ATELEFONO.

4.5.3. El valor de las bases de retencién y/o autorretencion debera incluirse desde en los
reglones 8 - VALOR RETENCIONES PRACTICADAS EN EL PERIODO y 9 - VALOR
AUTORETENCIONES PRACTICADAS EN EL PERIODO:

4.5.4. Debera incluir las retenciones practicadas por cada actividad y el valor base:

Retenciones practicadas en el periodo

“

[ Seleccione la actividad $0

4.5.5. El portal traerd la tarifa para cada actividad:

¢ Retenciones:

Retenciones practicadas en el periodo

1084 - Elaboracion de comidas y platos preparados $1.000.000 3.6% $4000 v X

e Autorretenciones:

Autorretenciones practicadas en el periodo

1084 - Elaboracion de comidas y platos preparados $ 10.000.000 3,6 $36,000

Recuerde que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Resolucién No. 817
de 2025, el porcentaje de la tarifa de autorretencion debera ajustare segun los siguientes
criterios:
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1. Paralos grandes contribuyentes de la DIAN, el cien por ciento (100%) de la tarifa que
corresponda a la respectiva actividad, de acuerdo con lo previsto en el cédigo tarifario
contenido en el articulo 46 del Acuerdo 229 de 2021.

2. Para los demas autorretenedores diferentes a los sefialados en el numeral anterior y
que seran nombrados por la Administraciéon Tributaria mediante acto administrativo, el
setenta por ciento (70%) de la tarifa que corresponda a la respectiva actividad, de
acuerdo con lo previsto en el cédigo tarifario contenido en el articulo 46 del Acuerdo
229 de 2021.

Para tal fin, el portal permitira modificar la tarifa a aplicar:

Autorretenciones practicadas en el periodo

1084 - Elaboracién de comidas y platos preparados $ 10.000.000 25 $25000 " X

4.6. De ser necesario u obligatorio, podra incluir un segundo firmante a titulo de
CONTADOR o0 REVISOR FISCAL, diligenciando sus datos en la seccidon de firmas del
formulario:

*FIRMA DEL CONTADOR ©@ “REVISOR FISCAL O

“NOMBRE Juridicatesoreria@armenia.gov.co

*CORREO ELECTRONICO  juridicatesoreria@armenia.gov.co

*CELULAR 3114653340
“CCO “C.EO 123456789 *TPO 12345

4.7. Una vez diligenciada la declaracién del impuesto de industria y comercio o su
retencién, debera guardar el borrador de la declaracion presionando la opcion GUARDAR
de la barra inferior:

Estado de la declaracién &« =] (=] - (=2 ->

Borrador Regresar Guardar Instructivo Imprimir Soportes

Pasar a Definitiva

4.8. A continuacion presione la opcion PASAR A DEFINITIVA y luego ACEPTAR:

Estado de la declaracién « 7] (-] - [~} >

Borrador Regresar Guardar Instructivo Imprimir Soportes Pasar a Definitiva
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iPasando declaracion a
definitiva!

jAl pasar la declaracién a definitiva, ya no se
podran realizar cambios!

= 23 3

4.9. El sistema arrojara una confirmacion en la parte superior derecha:

v Declaracion guardada
correctamente.

4.10. A continuacion, debera firmar la declaracion, para lo cual debera seleccionar la
opcion FIRMAR de la parte inferior del portal:

Estado de la declaracion « (-] a8 [~

Definitiva Regresar Instructivo Imprimir Soportes

4.11. El portal remitirdA un correo electrénico con las instrucciones para firmar
electronicamente el documento:

Proceso de Firma!

Sefior contribuyente, usted ha iniciado el proceso de firma de
su declaracion. A su correo electronico enviaremos en un rango
de tiempo de aproximadamente de dos minutos, el link para
que realice el proceso de firma siguiendo las instrucciones alli
contenidas.

Una vez haya finalizado el proceso de firma, haga clic sobre el

botén "Validar Firma™ para habilitar la presentacion de su
declaracion.

Firma el documento: Declaracién de Industria y Comercio - Logo Tu firma fue solicitada en el documento Declaracion de Industria y Comercio. "Por favor firmar su declaracion.” VER DO. 12:55PM

Alcaldiade Ar.. (D

4.12. Presione en la opcion VER DOCUMENTO vy siga los pasos para la firma electrénica:
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Tu firma fue sclicitada en el documento Declaracién de Industria y Comercio.

"Por favor firmar su declaracion.”

- VER DOCUMENTO

O utiliza el enlace:
hitps://app.zapsign.co/verificar/7be05955-d492-418b-8003-e82c1163c299

No compartas este e-mail
Por tu seguridad, no envies este email a nadie

£ Qué es ZapSign?
Con ZapSign puedes recolectar firmas en documentos a través de cualquier canal.
(ejemplo: WhatsApp, SMS, Telegram, e-mail etc.). Economice tiempo, papel, y
dinero. Todo con validez juridica. Prueba gratis.

Atsntameants

4.13. Para finalizar el tramite de firma, se le enviard un correo electrénico con un cédigo
anico de validacion:

iFirma completada!

Tu firma fue un éxito y el documento queda oficialmente firmado.
!Enviamos una copia del documento a tu correo electrénico. pruebaalcaldiadatasoft@gmail.com

E Ver mis documentos )
Acceder a documentos firmados
Tus documentos estdn seguros y accesibles en un solo lugar.

[ Declaracién de Industria y Comercio

[«

[ Continuar = ]

4.14. De ser necesaria la presentacion de una segunda firma, ésta se habilitara luego de
que el representante legal haya firmado el documento. El procedimiento de firma para el
segundo firmante es el mismo sefialado en los numerales 4.12 y 4.13 de este instructivo.

4.14. Una vez finalizado el proceso de firma debera regresar al portal tributario, consultar
la declaracion a presentar y presionar en la opcion VALIDAR FIRMA:

Estado de la declaracion « e e [~} >
En proceso de Regresar Instructivo Imprimir Soportes Validar firma
firma

Proceso de firma realizado

v

correctamente

4.16. Finalmente se habilitard la opcion PRESENTAR en barra inferior del portal:
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Estado de la deciaracion « a a8 (~ >

Firmada Regresar Instructivo Imprimir Soportes Presentar

4.17. Al seleccionar esta opcion, se le remitird un correo electrénico con un pin Unico de
validacion para la presentacion formal de la declaracion:

Presentacion de declaracion de
industria y comercio para la
vigencia 2025

Por favor revise el correo electronico del Representante Legal
registrado para este Comercio, hemos enviado un Numero de
Pin el cual debera ingresar a continuacion para terminar el
proceso de presentacion de su declaracion

"Numerc de PIN

solicitud de re.. €D Numero PIN Para presentacion de su declaracién de Industria y Comercio - Cordial saludc
Alcaldiade Ar.. (D Copia del documento firmado en el documento Declaracién de Industria y Comercio - Lo

Numero PIN Para presentacion de su declaracion de Industria y Comercio  inbox x

® Solicitud de recuperacion - cgmios(seed) <administracion@datasoft.com.co»
. tome »
BRIt looks like this message is in Spanish X

Translate to English

Cordial saludo

A continuacién relacienamos el nimero PIN necesario para la presentacién de su Declaracién Anual de Industria y Comercio para la vigencia 2025
ante el Municipie de Armenia; para completar el proceso de presentacidn, digite éste ndmero en el Portal Tributaric en donde diligencic la declaracién:

NUMERQ PIN- 1739980
Mo de respuesta a este correo ya que fue generado desde una cuenta creada exclusivamente para el envio de la informacién que acaba de recibir,

Feliz dia

4.18. Una vez ingresado el PIN, la declaracién quedara formalmente presentada:

Declaracion guardada
correctamente.

v

Calendario tributario Fecha maxima de presentacion Periedo gravable Tipo de declaracion Nimero de PIN Nimero de declaracion Total a pagar m Fecha de presentacion
N

2026-01-13 2025 Declaracion Inicial 2629 2300406812 $14,000 Presentada 2026-01-13 13:10:14.683 C’,

5. PAGO DE LA DECLARACION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIAY COMERCIO Y/O SU
RETENCION.
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5.1. Una vez presentada formalmente la declaracion podra realizar su pago via PSE o
presencialmente en los bancos autorizados por el Municipio de Armenia.

5.2. Para realizar el pago por PSE debera ingresar a la declaracion a pagar y seleccionar
la opcién PAGO ELECTRONICO: ‘

Estado de la declaracion « =] & ~ >
Presentada o= i el SRPCIESS Pago electrénico

5.2. Valide el valor a cancelar y siga el paso a paso de la pasarela de pago:

5 Pago electrénico

Descripeisn de ka compra Pago de declaraciin de Indusiria y Comercio 1 Para stectus su pago

4300206814

erifique que el valor & pagar comespande con 18 compra que esté realizando

] s

$14000

‘Selecciona un medio de pay

5.3. Si va a cancelar la declaracion presencialmente debera ingresar a la declaracion y
seleccionar la opcion IMPRIMIR y posteriormente RECIBO DE PAGO:

4

Estado de la deciaracion « a =) =
Presentada Regresar  Instructivo RN Soportss Pago electronico

Descargar declaracion/Recibo
de pago

e sopogo RO

5.4. El sistema generara el documento de cobro con cddigo de barras, el cual debera
presentar ante las entidades financieras autorizadas para su recaudo:
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www,armenia.gov.co

RECIBO OFICIAL DE PAGO DE IMPUESTOS

Impuesto de Industria y Comercio

_
I e s s

No. formularic origen BXNIEN GV

060119

s0
Valor pago infereses $ 13,000
Valor pago impuesto $1,000
50
$0
Valor page ofros concaptos s0

%@ il \HHW\IHIIHI\HI\I\HH\\HII\I\HIHI\HHHHH\HII\INII\I“HII\\IH

Recuerde que la fecha de vencimiento del recibo de pago y sus intereses moratorios (Si
aplican) correspondera a la fecha registrada al momento de diligenciar la declaracién:

Ingrese los datos iniciales X

Declaracién inicial -

ol Bimestre

Noviembre - Diciembre -

‘echa méxima de yio pago *:

[ |
[m )
= |
[ |

1/10/2026 B

=

Cualquier inquietud adicional relacionada con el Impuesto de Industria y Comercio o
procesos sancionatorios, puede comunicarse al numero telefénico 320-4891765. Si su
consulta esta relacionada con el Registro de Informacion Tributaria (RIT), el uso del portal
tributario o la habilitacion de la firma electronica, contactenos al 316-6922594.

Atentamente,

/

FRANCY| ENITH LONDONO CARMONA
Tesorera\General — Jefatura de Ingresos
Subsecretaria de Hacienda

D e

. Valderrama
@acion y Liquidacion

Proyecté y Elaboré: Juan Dgvid
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