Nit: 890000464-3
Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional
Asuntos Juridicos Laborales

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGOS

Denominacion del empleo a proveer Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 16 CA

Dependencia: Secretaria de Educacion

Conocimientos Basicos o Esenciales: Certificado Curso de Atencion al cliente, Certificado de aprobacion expedido por entidad debidamente autorizada de haber cursado
estudios sobre Ley General de archivo y/o Certificado de Cursos en el Area de Sistemas con una intensidad minima de 120 horas y/o de estudios relacionados con las funciones
propias del cargo.

Situacion administrativa: Vacancia Definitiva - Vacancia Temporal

Empleos a proveer: Dos (02)
Formacion Académica: Titulo de Bachiller Certificado de Autocard basico, o, Dos (2) afios de educacion superior en las areas de Derecho, Topografia y/o ingenierias que tengan relacion con &l gjeracio

de las funciones del cargo.

Experiencia: Tres (3) afios de experiencia relacionada certificada.
Salario: $2.995.900.

Fecha de Fijacion: 07 de Junio de 2023 Hora: 02:00 p.m.

Fecha de Desfijacion: 08 de Junio de 2023 Hora: 06:00 p.m.

En cumplimiento de las disposiciones contenidas en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004, modificado por el articulo 1| de la Ley 1960 de 2019, se realizd el estudio de los
requisitos acreditados por el personal inscrito en carrera administrativa en orden descendente al empleo que se encuentran en Vacancia en la Secretaria de Educacion Municipal.

esto es, AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cédigo 407 Grado 16 CA, de acuerdo al Manual de Funciones y Requisitos Minimos; asi mismo se verific, el cumplimiento del
requisito de la evaluacién del desempefio sobresaliente hasta satisfactorio y los antecedentes disciplinarios en el Gltimo afio, determinando luego de consultadas las histonas
laborales de los funcionarios adscritos a la planta global del Municipio de Armenia, que ningun funcionario cumple con los requisitos para desempeniar el cargo de AUXILIAR

ADMINISTRATIVO Cédigo 407 Grado 16 CA.

En Consecuencia se debera comunicar el resultado de este estudio a la Secretaria de Educacién Municipal, con el fin de que se adelante el tramite de prowvision
del empleo conforme a su competencia y de conformidad a lo dispuesta en la Ley 909 de 2004 y sus decretos reglamentarios.
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JUAN ESTEBAN CORTES DROZCO

Director

Armenia, 07 de Junio de 2023.
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