Nit: 89000046 -3
Secretaria de Hhcienda
Tesoreria Geheral

RESOLUCION No. 1754 DEL 18

POR LA CUAL SE ESTABLECEN LOS LUGARE
DE LAS OBLIGACIONES FORMALES Y S
ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE ARN
Y SE DICTAN OTRAS |

El Secretario de Hacienda Municipal en uso dg
municipal No. 264 de 2018, modificado por los Deg
30 de diciembre de 2022, los articulos 3, 13, 30, 47
Estatuto Tributario Municipal y

CONSIDERA

Que mediante el Acuerdo No. 229 del 13 de dic
Armenia expidié el Estatuto Tributario Municipal
adoptaron los impuestos, tasas, contribucione’{s
Municipio de Armenia a cargo de las personas in
generador de los mismos.

Que el articulo 3 del Acuerdo No. 229 del 13 de dic
y control de los tributos. La administracién y
competencia de la Alcaldia de Armenia, quien lo gj
Municipal y sus dependencias, que ostentan
fiscalizacion, determinacion, discusién, recaudo, yr
y las demas inherentes a la administracion tribd
dependencias que en virtud del presente Acuerdé
efercen funciones relacionadas con la administragi

1
+

DE DICIEMBRE DE 2024

'S Y PLAZOS PARA EL CUMPLIMIENTO
USTANCIALES DE LOS TRIBUTOS

ENIA PARA LA VIGENCIA FISCAL 2025

DISPOSICIONES

las facultades otorgadas por el Decreto

retos 212 y 344 de 2021, el Decreto 341 del

,48,68,71,76,79, 134, 347, 350 y 479 del

NDO

iembre de 2021 el Concejo Municipal de
en el que se establecieron, regularon y
y demas tributos administrados por el
pturales o juridicas que realicen el hecho

embre de 2021, dispone: “Administracion
control de los tributos municipales son
orce a través de la Secretaria de Hacienda
y ejercen las potestades tributarias de
hposicion de sanciones, cobro, devolucion
yjtaria. Asimismo, a través de las demas
o por la estructura interna del Municipio,
bn de tributos.”

Que el articulo 13 del Estatuto Tributario Municip

| facultd a la Secretaria de Hacienda para

expedir anualmente el calendario tributario municipal, en el cual se establezcan las fechas

limite para la declaracién y pago de los tributos acfi

Que el paragrafo del articulo 30 del Acuerdo Munici
que fija el calendario tributario del Municipio de A
pago diferente al periodo trimestral para el pago
sentido para la vigencia 2024 se establecera una
oportuno del tributo.

Que para que los sujetos pasivos de las obliga
municipio puedan consumar su deber constltuc
formales y sustanciales durante la vigencia fiscal! %
plazos, lugares y requisitos para tal fin.

!
Por lo expuesto, el Secretario de Hacienda del MLY

inistrados por la Administracion Tributaria.

al 229 de 2021 prevé que en la Resolucién
'menia, se podran establecer periodos de
del impuesto predial unificado, y en ese
sola fecha de vencimiento para el pago

Ciones tributarias administradas por este
ional cumpliendo con sus obligaciones
023, es necesario que se establezcan los

icipio de Armenia
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Nit: 890000464-3
Secretaria de Hacienda
Tesoreria General

RESOLUCION No. 1754 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2024
RESUELVE

IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO

ARTICULO 1. PLAZO PARA EL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO. Los sujetos
pasivos del Impuesto Predial Unificado y su complementario liquidado por el afio gravable
2025, deberan cancelar dicho tributo en un Gnico pago a mas tardar el dia 27 d&’junio de 2025
en las entidades financieras autorizadas por la Administracién Tributaria para tal fin.

El pago también podra realizarse via PSE haciendo uso del portal tributario habilitado por el
Municipio de Armenia en la pagina web: https://www.armenia.gov.co.

PARAGRAFO: Los contribuyentes que paguen después de la fecha de vencimiento deberan
liquidar y pagar intereses moratorios en los términos previstos por los articulos 230 y 231 del
Estatuto Tributario Municipal.

ARTICULO 2. INCENTIVOS POR PRONTO PAGO. Para la vigencia fiscal 2025, el incentivo
por pronto pago del Impuesto Predial Unificado y su complementario aplicara en los términos
y dentro del plazo que asi disponga el Alcalde mediante Decreto, conforme lo dispone el articulo
280 del Estatuto Tributario Municipal.

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y SU COMPLEMENTARIO DE AVISOS Y
TABLEROS

ARTICULO 3. DECLARACION Y PAGO DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y
SU COMPLEMENTARIO DE AVISOS Y TABLEROS. Los contribuyentes del impuesto de
Industria y Comercio y su complementario de Avisos y Tableros deberan presentar la
declaracion y pago simultaneo del impuesto correspondiente al afio gravable 2024, vigencia
fiscal 2025, segun su ultimo digito del NIT antes del codigo de verificacion, de acuerdo con el
certificado del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN), asi:

Ultimo Digito del NIT - [Fecha:de declaracion y pagd
102 26 de mayo de 2025 7
304 27 de mayo de 2025 7
506 28 de mayo de 2025 7,
708 29 de mayo de 2025 7,
900 30 de mayo de 2025

La declaracion privada debera presentarse de manera presencial ante la Tesoreria General
situada en la Carrera 16 No. 15-28 CAM Piso 1 en el formulario Gnico Nacional, en las entidades
financieras autorizadas para su recaudo o a través del portal tributario municipal habilitado en
la pagina web: https://www.armenia.gov.co. Para esto Ultimo los contribuyentes deberan llevar
a cabo la actualizacién de su Registro de Informacién Tributaria (RIT), registrarse en el portal
web y habilitar su firma electronica, para lo cual podran seguir el paso a paso explicado en la
Circular No. 001 de 2024 emitida por la Secretaria de Hacienda y que hace parte integral de
esta Resolucion como anexo 1.
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RESOLUCION No. 1754 DEL 18

Las declaraciones presentadas en portal tributario
para su recaudo no deberan ser radicadas ante la
del deber que les asiste a los contribuyentes de; g
pagos establecida en el literal e) del articulo 315 d

En caso de presentarse el pago por algun otro me
ACTO ADMINISTRATIVO MOTIVADO POR L

DE DICIEMBRE DE 2024

o en las entidades financieras autorizadas
Tesoreria General. Lo anterior, sin perjuicio
onservar copia de las declaraciones y sus
8| Estatuto Tributario Municipal.

dio electrénico AUTQRIZADO MEDIANTE
A ADMINISTRACION TRIBUTARIA, la

declaracion se entendera presentada en la fechatc
dentro del término fijado en el articulo anterior y se
la Tesoreria General dentro de los quince (15) dias
lo dispone el inciso tercero del articulo 344 de la L
69 de la Ley 1955 de 2019.

Las declaraciones enviadas a correos electron

el pago siempre que este (pago) se realice
radique personalmente la declaracién ante
habiles siguientes a dicha fecha, conforme
by 1819 de 2016, modificado por el articulo

cos institucionales se tendran como no

presentadas. i

PARAGRAFO 1. Las declaraciones que no seanirz
General se entenderan como ineficaces. El anterion
presentadas y pagadas a través del portal tributarig
autorizadas para su recaudo.

PARAGRAFO 2. Toda declaracion presentada
presente articulo debera incluir la sancion por exté
los articulos 232 del Estatuto Tributario Munici)gé
conforme a los articulos 230 y 231 ibidem.

}
ARTICULO 4. FORMAS DE PAGO. E! Impuesto ol
de Avisos y Tableros debera cancelarse en sy
autorizadas por el municipio para tal fin, en la cajas
de Armenia o por PSE haciendo uso del portal tribd

ARTICULO 5. OBLIGACIONES DE LAS ENTIDA
IMPUESTOS: Las entidades financieras autorizad
recaudo de impuestos, anticipos, retenciones,
declaraciones deberan cumplir con las siguientes:a

a. Recibir en todas sus oficinas, agencias'o
pagos de los contribuyentes, responsables,
soliciten, sean o no clientes de la entidad gu

b. Guardar y conservar los documentds
declaraciones y pagos, de tal manera que se¢

¢
d

) i
c. Consignar los valores recaudados, en los

adicadas presencialmente ante la Tesoreria
requisito no aplicara para las declaraciones
b municipal o ante las entidades financieras

con posterioridad a la fecha fijada en el
emporaneidad liquidada en los términos de
| mas los intereses moratorios liquidados

e Industria y Comercio y su complementario

totalidad ante las entidades financieras
uada en la Tesoreria General del Municipio
tario municipal.

DES AUTORIZADAS PARA RECAUDAR
as por la Administracién Tributaria para el

sanciones e intereses, y para recibir
bligaciones:

sucursales, las declaraciones tributarias y
agentes retenedores o declarantes que lo
forizada.

e informaciones relacionados con las
garantice la reserva de los mismos.

plazos y lugares sefialados.

d. Entregar en los plazos y lugares que se sefiale, las declaraciones y recibos de

pago que hayan recibido.

e. Diligenciar las planillas de control de recepcidn y recaudo que sean implementadas
por la administracién para las declaraciones

y recibos de pago.
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Nit: 890000464-3
Secretaria de Hacienda
Tesoreria General

RESOLUCION No. 1754 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2024

f. Transcribir y entregar en medios magnéticos la informacién contenida en las
declaraciones y recibos de pago recibidos, identificando aquellos documentos que
presenten errores aritméticos, previa validacion de los mismos. Lo anterior, siempre y
cuando sea exigido por la administracion.

g. Garantizar que la identificacién que figure en las declaraciones y recibos de pagos
recibidos, coincida con la del documento de identificacion del contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante.

h. Las demas que sean establecidas por la administracién en el contrato o
convenio suscrito con la entidad financiera.

Las entidades financieras autorizadas deberan entregar las declaraciones tributarias dentro de
los tres (3) dias habiles siguiente a la recepcién de las mismas, en la Tesoreria General de la
Alcaldia Municipal de Armenia, ubicada en la carrera 16 # 15-46 a través de medio magnético
y oficio fisico donde se relacione el total de la documentacion entregada de la siguiente forma:

1. NIT/Cédula del Contribuyente

2. Nombre y Apellidos/ Razén Social (Personas Natural o persona juridica)
3. Numero de recibo.

4. Valor pagado en la declaracién presentada por el contribuyente

5. Numero de folios entregados por cada contribuyente

PARAGRAFO: Cuando las entidades autorizadas para recaudar tributos incumplan los
Términos, lugares y obligaciones establecidas en el articulo 480 del Estatuto Tributario
Municipal, se haran acreedores de las sanciones establecidas en los articulos 251 al 255
ibidem.

REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION

ARTICULO 6. DECLARACION Y PAGO: Los contribuyentes que integran el régimen SIMPLE
de tributacién realizaran la declaracién y pago del componente de Industria y Comercio
Consolidado ante el Gobierno Nacional, dentro de los plazos y en el formulario que este
establezca para tal efecto.

REGIMEN SIMPLIFICADO

ARTICULO 7. PLAZOS PARA EL PAGO. Conforme lo establece el articulo 61 del Estatuto
Tributario Municipal, los contribuyentes del impuesto de Industria y Comercio que perezcan al
régimen simplificado deberan pagar su impuesto a través de los documentos de cobro
expedidos trimestralmente por la Administracion Tributaria en las siguientes fechas:

Pago | = Trimestre . |  'Fechadepago
1 Enero a Marzo 31 de marzo de 2025 |/
2 Abril a Junio 27 de junio de 2025 | /
3 Julio a Septiembre | 30 de septiembre de 2025
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RESOLUCION No. 1754 DEL 18|DE DICIEMBRE DE 2024

4 | Octubre a Diciembre || 19 de diciembre de 2025 |

j3

RETENCION EN LA FUENTE DEL IMPUjESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

PAGO DE LA RETENCION EN LA FUENTE
OMERCIO: Los plazos para presentar la
torretencion a titulo de Industria y Comercio
que se indican a continuacion, atendiendo
cidn del agente retenedor o autorretenedor
butario (RUT) expedido por la Direccién de

AR'[iCULO 8. PLAZOS PARA DECLARACION \{ I
A TITULO DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y :C
declaracion y pago simultaneo de la retencién y au
del periodo gravable 2025, venceran en las fechas
al dltimo digito del NIT antes del digito de verifica
que conste en el certificado del Registro Unico Trri

Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), asi:
|

u?tli::o Fecha limite bimestre Fecha If@‘fg bimestre | .Fecha limite bimestre
P g Enero --Febrero .Marzo - Abril Mayo - Junio
| digito es: ; 1 : ’ d
102 10 de marzo de 2025 4 12 deﬁr:n yo de 2025 14 de julio de 2025 L
304 11 de marzo de 2025 || 13 de ayo de 2025 15 de julio de 2025
506 12 de marzo de 2025 ‘) 14 de mhyo de 2025 16 de julio de 2025 L
708 13 de marzo de 2025 15de mayode 2025 4, 17 dejuliode 2025 7
900 14 de marzo de 2025 16 de mayo de2025 { 18 de julio de 2025
uIStIirﬁlo Fecha !imite bimestre Fech_a limite bimestre Fegha limite b_imestre
digito es: Julio - Agosto Septiembre - Octubre Noviembre - Diciembre
102 15 de septiembre de 2025 { 10 de noviémbre de 2025~ 19 de enero de 2026
304 | 16 de septiembre de 2025 [ 11 de noviémbre de 2025/ 20 de enero de 2026
506 17 de septiembre de 2025 | 12 de noviémbre de 2025/ 21 de enero de 2026
708 | 18 de septiembre de 2025 [ 13 de noviembre de 2025{, 22 de enero de 2026
900 | 19de septiembre de 20251 14 de noviémbre de 2025/ 23 de enero de 2026

La declaracién privada debera presentarse de md
situada en la Carrera 16 No. 15-28 CAM Piso 1 enge
financieras autorizadas para su recaudo o a través
la pagina web: https.//www.armenia.gov.co. Parae
a cabo la actualizacién de su Registro de Informac
web y habilitar su firma electrénica, para lo cual pg
Circular No. 001 de 2024 emitida por la Secretarjg
esta Resoluciéon como anexo 1.

En caso de presentarse el pago por algin otro nie
ACTO ADMINISTRATIVO MOTIVADO POR U

sto ultimo los contribuyentes deberan llevar

nera presencial ante la Tesoreria General
formulario Gnico Nacional, en las entidades
del portal tributario municipal habilitado en

ion Tributaria (RIT), registrarse en el portal
dran seguir el paso a paso explicado en la
de Hacienda y que hace parte integral de

dio electronico AUTORIZADO MEDIANTE
A ADMINISTRACION TRIBUTARIA, Ila

declaracion se entendera presentada en la fechad
dentro del término fijado en el articulo anterior y se
la Tesoreria General dentro de los quince (15) dids
lo dispone el inciso tercero del articulo 344 de la |.¢
69 de la Ley 1955 de 2019. t

Las declaraciones enviadas a correos electront

el pago siempre que este (pago) se realice
radique personalmente la declaracién ante
habiles siguientes a dicha fecha, conforme
2y 1819 de 2016, modificado por el articulo

cos institucionales se tendran como no

presentadas.
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RESOLUCION No. 1754 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2024

PARAGRAFO: Conforme lo dispone el articulo 329 del Estatuto Tributario Municipal, las
declaraciones de retencion en la fuente que sean presentadas sin paqo total previo no
produciran efecto legal alguno, sin necesidad de acto administrativo que asi lo declare.

ARTICULO 9. FORMAS DE PAGO. La declaracién de retencién o autorretencion a titulo de
Industria y Comercio debera cancelarse en su totalidad ante las entidades financieras
autorizadas por el municipio para tal fin, en la caja situada en la Tesoreria General del Municipio
de Armenia o via PSE haciendo uso del portal tributario municipal.

ARTICULO 10. PORCENTAJE DE RETENCION EN LA FUENTE PARA EL ANO 2025. El
porcentaje de retencion en la fuepte a titulo de impuesto de Industria y Comercio que deberan
aplicar los agentes de retenciéng&n los pagos y desembolsos que efectlien durante el afio 2025,
sera el cien por ciento (100%) de la tarifa que corresponda a la respectiva actividad, de acuerdo
con lo previsto en el cédigo tarifario contenido en el articulo 46 del Estatuto Tributario municipal.

ARTICULO 11. PORCENTAJE DE AUTORRETENCION APLICABLE DURANTE EL ANO
2025. El porcentaje de autorretencién en la fuente a titulo de impuesto de Industria y Comercio
que deberan aplicar quienes ostentan esa calidad en el Municipio de Armenia, sera como se
indica a continuacion: yd

1. Para los grandes contribuyentes de la DIAN, el cien por ciento (100%) de la tarifa que
corresponda a la respectiva actividad, de acuerdo con lo previsto en el cédigo tarifario
contenido en el articulo 46 del Acuerdo 229 de 2021.

2. Para los demas autorretenedores diferentes a los sefialados en el numeral anterior y
que seran nombrados por la A(fnginistracién Tributaria mediante acto administrativo, el
cincuenta por ciento (50%) de la tarifa que corresponda a la respectiva actividad, de
acuerdo con lo previsto en el codigo tarifario contenido en el articulo 46 del Acuerdo 229
de 2021.

INFORMACION EXOGENA EN MEDIOS MAGNETICOS

ARTICULO 12. INFORMACION PARA EFECTOS DE CONTROL TRIBUTARIO. Con el fin
de efectuar estudios y cruces de informacién necesarios para el debido control de los tributos
municipales, conforme a lo dispuesto por el articulo 315 del Acuerdo 229 de 2021, acorde con
el articulo 631-3 del Estatuto Tributario Nacional; la administracion tributaria se encuentra
facultada para solicitar a las personas y entidades, contribuyentes y no contribuyentes,
declarantes o no declarantes, informacién relacionada con sus propias operaciones o con las
efectuadas con terceros, asi como la discriminacién total o parcial de las partidas consignadas
en los formularios de las declaraciones tributarias.

ARTICULO 13. REMISION DE LA INFORMACION. El medio dispuesto para la recepcion de
la informacién exégena serda exclusivamente a través del buzon electronico
exdgena@armenia.qgov.co, en hoja electrénica Excel Windows 95 o versiones posteriores,
indicando en el asunto:

IE_MunArmenia_(afio)_ (Razén Social) _(NIT)
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RESOLUCION No. 1754 DEL 18{DE DICIEMBRE DE 2024

En el cuerpo del correo debera detallarse correctamente el nombre del(os) archivo(s), y el tipo
de informacién que esta reportando (segun la obligacion).

ARTICULO 14. PLAZOS PARA LA PRESENTA(}I ON DE LA INFORMACION EXOGENA. Los
plazos para la presentacion de la informacién exégena del Impuesto de Industria y Comercio
del afio gravable 2024 en sus diferentes formatog seran los siguientes:

Los dé

. ultimos digitos del NIT son:
Hasta el dia (Antj del digito%e verificacion)
25 de marzo de 2025 01 al 20
26 de marzo de 2025 21 al 40
27 de marzo de 2025 41 al 60
28 de marzo de 2025 61 al 80
31 de marzo de 2025 81 al 00

PARAGRAFO: Las personas o entidades obligada
este articulo, que no la suministren dentro del

errores, no corresponda a lo solicitado o se prese
conducta sancionable tipificada por el articulo 239

ARTICULO 15. INFORMACION EXOGENA DEL fif
Establézcase la obligacion de reportar informacidn
y Comercio respecto de la siguiente informacion:*
H

a. Informacion de retenciones y autorretencic%ﬁ

de retencién y autorretencién.

b. Informacién de retenciones que le practi¢s
retencion. ;

k

c. Informacion de ingresos obtenidos por g¢

ingresos no gravados, deducciones o exen
base gravable del Impuesto de Industria yb

Los medios magnéticos deberan entregarse en:f
deberan diligenciar los formatos en Excel dispuest
en el Portal Tributario Municipal habilitado; |
www.armenia.gov.co.

A continuacion se discriminan los formularios paré
segun el tipo de obligacién: |

5 a presentar la informacién a que se refiere
azo establecido, cuyo contenido presente
nte de manera incompleta, incurriran en la
Hel Estatuto Tributario Municipal.

IPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO:
exogena relativa al Impuesto de Industria
es practicadas, a reportar por los agentes

ron, a reportar por los sujetos objeto de

tividades excluidas o no sujetas y otros
ciones, a reportar por quienes depuren la
pmercio.

prma anual consolidada, para lo cual se

s por el municipio que podran encontrarse
por el Municipio en el portal web:

Ja presentacion de los medios magnéticos

Tipo de Obligacion, ~ "

Nombrte del Formatos

Retenciones practicadas, asumidas o S : :
autorretencior?es. IE_2024}_:AR_MummpnodeArmen|a_890000464.xlsl
Sujetos de retencion. IE_2024° ®R_MunicipiodeArmenia_890000464.xIs|

Ingresos obtenidos por actividades
excluidas o no sujetas, deducciones u
otros ingresos no gravados.

IE_2024_|

H

ING_MunicipiodeArmenia_890000464 .xlsl
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RESOLUCION No. 1754 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2024

Los formularios de informacion exégena también podran descargase haciendo uso de los
siguientes cddigos QR:

e Formato - IE_2024_AR_MunicipiodeArmenia_890000464 xIs|

O30

C
o
;& ! Secretarfa L
s on + de Hacienda
ARMAENIA | B

|
kX o
) N
|
e Formato - IE_2024_OR_MunicipiodeArmenia_890000464 .xIsl

Oprs

.
. % Secretaria .-
de Hacienda .

i o, G,

q ARMENA

e Formato - IE_2024 ING_MunicipiodeArmenia_890000464 .xIsl

Carrera 17 No. 16-00, Armenia Quindio - CAM Piso 1 - Cédigo Postal.630004 - Tel—(6) 741 71 00
Linea Gratuita: 01 8000 189264 - Correo Electronico: hacienda@armenia.gov.co

Pégina 8 de 20



R-DF-SGI-032
28/10/2024 V1

» Secret;
e+ O Had
ARMEDNIA €

PARAGRAFO. Entiéndase incorporado a la preser]
el diligenciamiento de medios magnéticos ICA”
diligenciamiento de los distintos medios magnético

ARTICULO 16. INFORMACION A REPORTAR:
AUTORRETENCION. Los agentes retenedores Vi &
y Comercio que hubiesen practicado o0 asumido rete
gravable 2024 en la jurisdiccion del Municipio de
relativa a las retenciones en el formato “/E_2024
establecido por la Administracién.

}
Tal informacion debera contener:

5.

te resolucién el Anexo 2 — “Instructivo para
en el cual se explica detalladamente el

POR LOS AGENTES DE RETENCION Y
jutorretenedores del impuesto de Industria
2nciones o autorretenciones durante el aio
Armenia, deberan reportar la informacion
AR_MunicipiodeArmenia_890000464.xIsl”

B1 Corjcepto De La Retencion
Numero de identificacién del

B2 X informado

B3 Digito de verificacion

B4 Primer apellido

B5 Segundo apellido

B6 | Primer nombre

B7 Otros nombres

B8 Razén Social

B9 Direccién

B10 . {Correo electrénico

B11 ! Teléfono

B12 Domicilio

B13 Concepto

B14 ?édigo de actividad

L]
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B14-A Descripcion de actividad
B15 Tarifa
B15-A Tarifa diferencial
B15-B Total tarifa
B16 Total de los pagos
B17 Base gravable
B18 Valor retenido

PARAGRAFO 1. El cédigo de actividad, tarifa y descripcion debera corresponder a los
establecidos por el Municipio de Armenia en el articulo 46 del Estatuto Tributario Municipal.

PARAGRAFO 2. La tarifa diferencial a que se refiere el presente articulo debe ajustarse a lo
dispuesto en el numeral segundo del articulo 11 de la presente resolucion.

PARAGRAFO 3. Conforme lo establecido en el articulo en el articulo 81 del Estatuto Tributario
Municipal, las entidades adquirientes o pagadoras o la entidad financiera que corresponda,
que practicaron retenciones cuando efectuaron pagos o abonos en cuenta a través de los
sistemas de pago con tarjetas débito, crédito o con cualquier medio de pago habilitado para
hacer transacciones, deberan suministrar la informacién en relacién con el sujeto objeto de
retencion en los términos sefialados en el presente articulo.

PARAGRAFO 4. La informacion a que se refiere el presente articulo debera ser presentada
al correo electrénico exogena@armenia.gov.co, en hoja electrénica Excel Windows 95 o en
sus versiones posteriores, de manera anual consolidada.

PARAGRAFO 5. En el correo electrénico a través del cual se suministra el formato, el
informante debera indicar sus datos basicos: nombre(s) y apellido(s) o razbén social,
documento de identificacion (CC, NIT, CE), direccién, correo electrénico y teléfono.

PARAGRAFO 6. El formato en Excel al que hace alusion el presente articulo podra ser
consultado en el portal web: www.armenia.gov.co o haciendo uso de los cédigos QR fijados
en el articulo 15 de la presente resolucion.

ARTICULO 17. INFORMACION A REPORTAR POR LOS SUJETOS QUE FUERON
OBJETO DE RETENCION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO. Los sujetos de
retencion del Impuesto de Industria y Comercio en la jurisdiccién del Municipio de Armenia,
que a la vez sean contribuyentes del tributo, a quienes se les hubiese practicado retencion
durante el afio gravable 2024, deberan reportar la informacion relativa a las retenciones que
les practicaron en el formato “/E_2024_OR_MunicipiodeArmenia_890000464.xIsl” establecido
por la Administracion.

Tal informacién debera contener:

B1 Vigencia

B2 Tipo de identificacién

B3 Numero de identificacion
Nombre(s) y apellido(s) o Razén

B4 Social
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B5 Digeccion de notificacion
B6 Teléfono
B7 Correo electrénico
Cadigo ciudad o municipio
B8 (Codificacibn DANE)
Cédigo departamento (Codificacion
B9 DANE)
B10 Montoldel pago (sin incluir IVA).
B11 ‘ Tarifa
B12 Monto gue le retuvieron anualmente

PARAGRAFO 1. En los casos que se describen a dontinuacion la responsabilidad de reportar
informacién estara en cabeza de: .
1. Consorcios y uniones temporales, quien deba cumplir con la obligacién de
expedir factura dentro de la forma cpptractual.
H

2. Cuentas conjuntas, quien actud en:dondicion de “operador’ o quien haga sus
veces.

3. Contratos de mandato o administracign delegada, quien actué como mandatario
o contratista.

4. En fideicomiso, la sociedad fiduciarié que lo administre.

PARAGRAFO 2. La informacion a que se refiere; €l presente articulo debera ser presentada
al correo electronico exogena@armenia.gov.co, en hoja electrénica Excel Windows 95 o en
sus versiones posteriores, de manera anual consolidada.

4

PARAGRAFO 3. En el correo electronico a través del cual se suministra el formato, el
informante debera indicar sus datos basicos:' pombre(s) y apellido(s) o razén social,
documento de identificacién (CC, NIT, CE), direcgion, correo electrénico y teléfono.

PARAGRAFO 4. El formato en Excel al que hace alusion el presente articulo podra ser
consultado en el portal web: www.armenia.gov.co ¢ haciendo uso de los codigos QR fijados
en el articulo 15 de la presente resolucion.

!
ARTICULO 18. INFORMACION DE INGRES S OBTENIDOS POR ACTIVIDADES
EXCLUIDAS O NO SUJETAS Y OTROS INGRES S NO GRAVADOS, DEDUCCIONES O
EXENCIONES DE LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO. Todas las personas juridicas, Io§ onsorcios y uniones temporales y las
personas naturales pertenecientes al régimen otdinario en la jurisdiccién del Municipio de
Armenia, que obtuvieron ingresos brutos iguales: @ superiores a 3.500 UVT durante el afio
gravable 2024 y que hayan depurado su base gré\} ble practicando deducciones de ingresos
por devoluciones, rebajas y descuentos; actividades excluidas por exportaciones y ventas de
activos fijos u otras actividades excluidas; o no sujetas y otros ingresos no gravados, ademas
de los ingresos por actividades exentas respecto al Impuesto de Industria y Comercio,
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deberan reportar

informacion exbégena en el

formato

“IE_2024_ING_MunicipiodeArmenia_890000464.xIsl” establecido por la Administracién.

Tal informacién debera contener:

B1 Vigencia
B2 Concepto
Valor total de la no sujecién,
B3 deduccion o exencion
Resolucién que concedid beneficio o
B4 exencion
Fecha de expedicidn de la resolucion
B5 que concede beneficio o exencion
Es integrante del Sistema General de
B6 Seguridad Social en Salud

PARAGRAFO 1. Para efectos del presente articulo entiéndase como informacion de ingresos
obtenidos por actividades excluidas o no sujetas y otros ingresos no gravados, deducciones
o exenciones los siguientes conceptos, y el cual debe tener uno de los siguientes valores:

e Ingresos excluidos: Seran los establecidos en el articulo 43 del Acuerdo 229.

1. El monto de las devoluciones y descuentos en ventas.

2. Los ingresos provenientes de la enajenacion de activos fijos.

3. Los ingresos provenientes de exportaciones de bienes o servicios.

4. La diferencia en cambio, siempre que no corresponda a actividades
profesionales y habituales de inversidbn en moneda extranjera para percibir
ingresos por ese concepto.

5. Los ingresos por recuperaciones e ingresos recibidos por indemnizacion de
seguros por dafo emergente.

6. Las donaciones recibidas, los subsidios, cuotas de sostenimiento y las cuotas
de administracion de la propiedad horizontal de conformidad con la Ley 675 de

2001.

e Ingresos por actividades no sujetas: Seran los establecidos en el articulo 44 del

Acuerdo 229.

1. Las obligaciones contraidas por el Gobierno en virtud de tratados o convenios
internacionales que haya celebrado o celebre en el futuro, y las contraidas por
los Municipios, mediante contratos celebrados en desarrollo de la legislacion

anterior.
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Las mercancias de cualquier género
de Armenia encaminados a un lugar
Ley 26 de 1904.

La produccion primaria agricola, gang
prohibicion las fabricas de productos
un proceso de transformacioén por e)e

La primera etapa de transformacion re
de actividades de produccién agrop
donde haya una transformacioén por €

La explotacion de canteras y minas dj
preciosos, cuando las regalias o pa
sean iguales o superiores a lo que
Impuesto de Industria y Comercio.

H
La propiedad horizontal de uso reg’ié
objeto social.

Las realizadas por los establecimien
beneficencia, las culturales y depor
profesionales y gremiales sin animo, d

Los recursos de las entidades integt

Social en Salud, conforme a su destin

48 de la Constituciéon Politica.
9.

10. Los Juegos de Suerte y Azar.

r;._d

DE DICIEMBRE DE 2024

jue crucen por la jurisdiccidn del Municipio
diferente de este, segun lo previsto por la

deray avicola, sin que se incluyan en esta
alimenticios o toda industria donde haya
mental que este sea.

2alizada en predios rurales cuando se trate
bcuaria, con excepcién de toda industria
lemental que esta sea.

‘erentes a las de sal, esmeraldas y metales
icipaciones para el Municipio de Armenia,
corresponderia pagar por concepto del

encial, por las actividades propias de su

tos educativos publicos, las entidades de
ivas, los sindicatos, las asociaciones de
e lucro, los partidos politicos.

antes del Sistema General de Seguridad
acioén especifica, como lo prevé el articulo

Las profesiones liberales ejercidas pqr personas naturales de forma individual.
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PARAGRAFO 2. La informacién a que se refiere:gl presente articulo debera ser presentada
al correo electrénico exogena@armenia.gov.co, en hoja electronica Excel Windows 95 o en
sus versiones posteriores, de manera anual consp\ljdada.

PARAGRAFO 3. En el correo electrénico a trq s del cual se suministra el formato, el
informante debera indicar sus datos basicos:, mombre(s) y apellido(s) o razén social,
documento de identificacion (CC, NIT, CE), direccgi n, correo electronico y teléfono.

PARAGRAFO 4. El formato en Excel al que hage alusion el presente articulo podra ser

consultado en el portal web: www.armenia.gov.co ¢ haciendo uso de los cédigos QR fijados
en el articulo 15 de la presente resolucion.

Pt

ARTICULO 19. INFORMACION A REPORTAR P JR LOS DISTRIBUIDORES MINORISTAS
Y MAYORISTAS DE COMBUSTIBLE. Los distriﬂ,& dores mayoristas de gasolina motor extra
y corriente del Municipio de Armenia deberan reppitar mensualmente dentro de los primeros

18 dias calendario del mes, la siguiente informa¢ion con relacion a las operaciones que
realiza:
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Las Empresas de Servicios de Combustible (EDS) (Distribuidores minoristas de combustible)
situados en la jurisdiccion del Municipio de Armenia, deberan reportar dentro de los primeros
18 dias calendario del mes, la siguiente informacién con relacién a las operaciones que

RESOLUCION No. 1754 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2024

Ano.

Mes.

Nombre o razén social del mayorista.

NIT o CC del mayorista.

Direccién de notificacion del mayorista.
Nombre completo contacto mayorista.
Correo electronico contacto mayorista.
Teléfono de contacto mayorista.

Cédigo SICOM mayorista.

Nombre o razén social del minorista.

NIT o CC del minorista.

Direccidn de notificacion del minorista.
Nombre completo contacto minorista.
Correo electrénico contacto minorista.
Teléfono de contacto minorista.

Nombre de la estacion de servicio minorista.
Direccién de producto vendido al minorista.
Clase de producto vendido al minorista.
Numero de galones vendido por producto.

realiza:

CRNOINROWN=

Afo gravable.

Mes compra del combustible.

NIT o CC del mayorista.

Nombre o razén social del mayorista.

NIT o CC del minorista.

Nombre o razén social del minorista.
Cédigo SICOM minorista.

Nombre de la estacion de servicio minorista.
Direccion de notificacion del minorista.

. Nombre completo contacto minorista.

. Correo electréonico contacto minorista.

. Teléfono de contacto minorista.

. Valor sobretasa a la gasolina corriente pagada al mayorista por mes.
. Valor sobretasa a la gasolina extra pagada al mayorista por mes.
. Total sobretasa a la gasolina pagada al mayorista por mes.

. No. Factura.

. Fecha.

. Inventario Inicial Gls. (Corriente — Extra)

. Compras Gls. (Corriente — Extra)

. Ventas Gls (Corriente — Extra)

. Inventario Final (Gls) (Corriente — Extra)

. Inventario Tanques (Corriente — Extra)

. Evaporacién Gls (Corriente — Extra)
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PARAGRAFO 1. La informacién a que se refiere ¢l presente articulo debera ser presentada
al correo electronico isva20@armenia.gov.co, en-hpja electrénica Excel Windows 95 o en sus
versiones posteriores, de manera anual consolidada.

PARAGRAFO 2. En el correo electronico a trayés del cual se suministra el formato, el
informante debera indicar sus datos basicos: hombre(s) y apellido(s) o razén social,
documento de identificacién (CC, NIT, CE), direccibn, correo electronico y teléfono.

IMPUESTO DE PUBLICIDAD VISUAL EXTERIOR

ARTICULO 20. FECHA Y FORMAS DE PAGC}. Segun lo dispuesto por el articulo 97 del
Estatuto Tributario Municipal el impuesto de Pubiicidad Visual Exterior se cobrara respecto de
cada elemento publicitario por periodos semestrgles anticipados. Su pago podra realizarse de
manera presencial ante la sucursal bancaria del Banco de Occidente, ubicada en la Tesoreria
General o cheque de gerencia girado a favor deI=,|S/ unicipio de Armenia de NIT 890.000.464-3;
el pago también podra realizarse mediante transferencia bancaria por el valor que indica el acto
administrativo expedido por el Departamento Adrhinistrativo de Planeacion Municipal.

¥

Una vez cancelado el impuesto, el sujeto pasivp
Tesoreria General copia del acto administrativd
presencial o mediante email impuestosvarios@ari

de la obligacién debera presentar ante la
y del comprobante de pago, de manera
enia.gov.co.

El Departamento Administrativo de Planeacién |\<|L
que el pago de la obligacién debera realizarse

PARAGRAFO. INTERESES MORATORIOS. Al tr
los intereses moratorios se liquidaran desde lajf
emitido por el Departamento Administrativo de P]a
conocimiento de la instalacion de la valla, para lo g
control urbano o similar elaborada por el Departam

i
}
IMPUESTO DE ALUMzB

ARTICULO 21. PLAZO PARA LA TRANSFEREN(
IMPUESTO DE ALUMBRADO PUBLICO. Lo$
Alumbrado Publico recaudados por los comercializ
por estos a favor del Municipio dentro de los cuaren
El agente de recaudo del Impuesto de Alumbrado
sancionado en calidad de agente de retencion yirJ
penal contemplada en el articulo 402 del Codigo %’4

¥
ento Administrativo de Planeacion.

nicipal, informara en el acto administrativo

atarse de un impuesto de pago anticipado,
bcha de expedicidon del acto de viabilidad

neacién o desde la fecha en que se tenga
al servira como prueba el acta de visita de

RADO PUBLICO

CIA DEL RECAUDO POR CONCEPTO DE

recursos provenientes del Impuesto de
adores de energia deberan ser transferidos
la y cinco (45) dias siguientes a su recaudo.
Publico que omita tal obligaciéon podra ser
>caudo, sin perjuicio de la responsabilidad
enal.

Las transferencias de estos recursos deberan realizarse por cada periodo facturado; cada

agente responsable de su recaudo debera enviar

al Municipio de Armenia el soporte de la

transferencia al correo electrénico: rvalumbrado@grmenia.gov.co.

Los agentes responsables deberan reportar los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes el
recaudo pagado por concepto del impuesto de alumbrado publico, discriminado por cada
usuario que recibe el servicio de energia, ademas deberan reportar los usuarios retirados,
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matriculas nuevas con datos completos de los usuarios y quienes no pagaroh el saldo
facturado, esta informacion en la herramienta autorizada por el Municipié de Armenia,
Tesoreria Municipal; al email rvalumbrado@armenia.gov.co.

IMPUESTOS DE TELEFONOS

ARTICULO 22. PLAZO PARA LA TRANSFERENCIA DEL RECAUDO POR CONCEPTO DE
IMPUESTO DE TELEFONO. Las empresas de servicio de telefonia fija, como agentes de
recaudo del impuesto de teléfonos en esta jurisdiccion, deberan liquidar el impuesto
mensualmente en las facturas que expidan para el cobro del servicio de telefonia y su recaudo
debera ser transferido al municipio dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes a su
recaudo.

El incumplimiento en el plazo establecido en el inciso anterior dara lugar a la aplicacion del
régimen sancionatorio como agente de retencién y recaudo, sin perjuicio de la responsabilidad
penal contemplada en el articulo 402 del Cédigo Penal.

Las transferencias de estos recursos beberan realizarse por cada periodo facturado; cada
agente responsable de recaudo debera enviar al Municipio de Armenia el soporte de la
transferencia al email impuestodetelefonos@armenia.gov.co.

PARAGRAFO 1. De conformidad con lo dispuesto por el articulo 114 del Estatuto Tributario
Municipal, los agentes de recaudo responderan solidariamente con el sujeto pasivo del
impuesto que dejen de facturar y cobrar.

IMPUESTO DE DELINEACION URBANA

ARTICULO 23. PLAZO PARA EL PAGO DEL IMPUESTO DE DELINEACION URBANA. Los
sujetos pasivos del impuesto de delineacion urbana deberan presentar el pago de la obligacion
dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha de su liquidacién por parte de la
Administracién Municipal, y no pueden superar-la fecha limite de pago informada por cada
curaduria y registrada en el formato de liquidaciéon que entrega la Tesoreria Municipal.

PARAGRAFO. De acuerdo con el paragrafo 2 del articulo 118 del ETM, los Curadores Urbanos
se deben abstener de aprobar la licencia de construccién en las modalidades de obra nueva,
aplicacion, adecuacion, modificacion o reconstruccion, y el tramite de reconocimiento de una
construccion, sin antes verificar el pago del impuesto de desalineacién urbana. En caso
contrario se haran responsables solidarios de los valores dejados de pagar.

ARTICULO 24. OBLIGACION FORMAL DE LOS CURADORES URBANOS. Segin lo
dispuesto por el articulo 119 del ETM, los Curadores Urbanos deberan enviar a la
Administracién Municipal, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes, la relacion
de los procesos iniciados y las licencias de construcciéon aprobadas, y de los desistimientos de
los tramites de licencia de construccion gravadas con el impuesto, en los términos requeridos
por la misma Administracion. Tal informacion deberéa ser entregada en el formato y la escritura
indicada por la Administraciéon Tributaria.
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El desacato de esta obligacion dara lugar a la saricion por no enviar informaciéon de que trata
el Estatuto Tributario Municipal.

IMPUESTO DE ESPECTACULOS PUBLICOS

ARTICULO 25. PLAZO PARA EL PAGO DEL IIVI:P UESTO DE ESPECTACULOS PUBLICOS.
Los sujetos pasivos deberan cancelar el impuesto fentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la fecha de presentacion del espectaculo.

PARAGRAFO. Entiéndase por espectaculo todo tlp o de actuacidn o representacién de caracter
recreativo o cultural, circense, taurina, deportlva darreras de caballos y concursos ecuestres,
ferias, exposiciones, atracciones mecanicas, expl- iciones y carreras de autos, exhibiciones
deportivas, y en general las que tengan lugar erp stadios, coliseos, corralejas y demas sitios
en donde se presenten eventos deportivos, artlst;c s y de recreacion: realizadas con animo de
entretener, divertir o distraer a un nimero plural de ersonas, con exclusién de los espectaculos
publicos de las artes escénicas a que se refiere el rticulo 3 de la Ley 1493 de 2011.

IMPUESTO DE DEGUELLO % E GANADO MENOR
ARTICULO 26. PRESENTACION Y PAGO. E lmpélesto de Deglello de Ganado Menor debera
cancelarse dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes. En el mismo término el
responsable del recaudo del impuesto debera entregar copia del comprobante de pago a la
Tesoreria General acomparfiado de la informacion gorrespondiente a los sacrificios realizados
durante el mes anterior, mediante formato definidf) por la Administraciéon Municipal para tal fin.

t
Para el cierre de vigencia 2025, los agentes responsables de retencion, recaudo y transferencia
de los recursos por concepto de Degilello de Ganatio Menor presentaran reporte con corte del
1 al 20 de diciembre de 2025, antes del 28 de dl iembre de 2025, los dias del 21 al 31 de
diciembre de 2025 se deberan reportar en los prlm ros diez dias habiles de 2026.

, !
PARAGRAFO. El incumplimiento de la informacidn|correspondiente a los sacrificios dara lugar
a la sancién por no enviar informacion establecid? or el articulo 239 del ETM.

SOBRETASA A LA GASOLINA MOTOR

ARTICULO 27. DECLARACION Y PAGO. Los régponsables de la Sobretasa a la Gasolina
Motor deberan presentar la declaracion y pago simultaneo de su obligacion dentro de los
dieciocho (18) primeros dias calendarios del meé iguiente al de su causacién, conforme lo
establece el articulo 139 del Estatuto Tributario Mu icipal, en concordancia con el articulo 124
de la Ley 488 de 1998. Ademas, los responsables deberan cumplir con la obligacion de
declarar en aquellas entidades territoriales dondet{engan operacion, aun cuando dentro del
periodo gravable no se hayan realizado operaciones gravadas.

Los responsables de la declaracion y pago de la Sobretasa a la Gasolina deberan presentar
su declaracion acompariada del comprobante de pago ante la Tesoreria General ubicada en
la Carrera 16 # 15 -28 Centro Administrativo Muriicipal (CAM) de esta ciudad, o al correo
electronico: jsva20@armenia.gov.co, en el plazo se}xalado en el inciso anterior.

Carrera 17 No. 16-00, Armenia Quindio — CAM Piso 1 — Codlgo Postal.630004 - Tel-(6) 741 71 00
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RESOLUCION No. 1754 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2024

Toda declaracién presentada con posterioridad al plazo sefialado en el inciso primero del
presente articulo debera contener la sancién por extemporaneidad liquidada en los términos
previstos por los articulos 232 o 233 del Estatuto Tributario Municipal.

PARAGRAFO. De conformidad con los articulos 140 del Estatuto Tributario Municipal, en
concordancia con el articulo 125 de la Ley 488 de 1998, el responsable de la Sobretasa a la
Gasolina que no consigne las sumas recaudadas por concepto de dicha sobretasa, dentro de
los dieciocho (18) primeros dias calendario del mes siguiente al de la causacion, queda
sometido a las mismas sanciones previstas en la ley penal para los servidores publicos que
incurran en el delito de peculado por apropiacién. Igualmente.

IMPUESTO DE CIRCULACION Y TRANSITO

ARTICULO 28. PAGO DEL IMPUESTO DE CIRCULACION Y TRANSITO. El Impuesto de
Circulacién y Transito debera ser pagado en una sola cuota a mas tardar el dia 31 de marzo
de 2023, con base en la liquidacion expedida por la Administracion Municipal, que debera ser
solicitada ante la Secretaria de Transito y Transporte.

CONTRIBUCION ESPECIAL SOBRE CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 29. PLAZO PARA LA TRANSFERENCIA DE LOS RECURSOS. Los responsables
de que trata el numeral 3 del articulo 151 del Estatuto Tributario Municipal, deberan transferir
los montos retenidos por concepto de la contribucion especial inmediatamente cuando se
apliqué la retencion, y presentaran reporte de transferencias y registro discriminado por
contrato al que le aplicaron la retencién, en los formatos establecidos por la Tesoreria
Municipal, esto dentro de los cinco (5) primeros dias habiles del mes siguiente al que se efectud
la retencién.

Para el cierre de vigencia 2025, los agentes responsables de retencion, recaudo y transferencia
de los recursos por concepto de Contribucion Especial a favor ‘del Municipio de Armenia,
presentaran reporte con corte del 1 al 20 de diciembre de 2025, antes del 28 de diciembre de
2025, los dias del 21 al 31 de diciembre de 2025 se deberan reportar en los primeros diez dias
habiles de 2026.

ESTAMPILLAS PRO-CULTURA Y BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR

ARTICULO 30. PLAZO PARA EL TRASLADO DE LAS RETENCIONES. Los agentes
retenedores de las Estampillas Pro-Cultura v Bienestar del Adulto Mayor deberan transferir al
municipio los montos retenidos dentro de los cinco (5) primeros dias habiles del mes siguiente
al que se efectué la retencion. El incumplimiento de esta obligacién dara lugar al cobro de
intereses moratorios en los términos previstos en el Estatuto Tributario Municipal.

Los agentes de retencién deberan presentar el reporte de las retenciones practicadas dentro
de los primeros diez (10) dias habiles de cada mes; tal reporte debera contener los contratos
discriminados a los que se aplicd la retencion, seglin los formatos dispuestos por la
Administracion Tributaria.

Carrera 17 No. 16-00, Armenia Quindio — CAM Piso 1 — Cddigo Postal.630004 - Tel—(6) 741 71 00
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Para el cierre de vigencia 2025, los agentes respon
de los recursos por concepto de estampillas ‘H

DE DICIEMBRE DE 2024

ables de retencién, recaudo y transferencia
ro-Cultura y Bienestar del Adulto Mayor,

presentaran reporte con corte del 1 al 20 de dicigmbre de 2025, antes del 28 de diciembre de
2025, los dias del 21 al 31 de diciembre de 2025 se deberan reportar en los primeros diez (10)
dias habiles de 2026.

En el caso de cancelacién por transferencia, los agentes retenedores deberan presentar copia
del comprobante de pago exitoso ante la Tesorerig General.

TASA PRO-DEPORTI% Y RECREACION

il
ARTICULO 31. PLAZO PARA EL TRASLADO DE LAS RETENCIONES. Los responsables
del recaudo de la Tasa Pro-Deporte y Recreaciénfeberén girar los recursos al municipio dentro
de los cinco (5) primeros dias habiles siguientes aljmes de su recaudo.

Los responsables del recaudo deberan presentar gl reporte dentro de los primeros diez (10)
dias habiles de cada mes, de los contratos discrimirfados a los que se aplicé la retencién, segtn
los formatos establecidos por la Administracién Trig)utaria.

Para el cierre de vigencia 2025, los agentes respongables de retencién, recaudo y transferencia
de los recursos por concepto de Tasa Pro-Deppite y Recreacién a favor del Municipio de
Armenia, presentaran reporte con corte del 1 aleO de diciembre de 2025, antes del 28 de
diciembre de 2025, los dias del 21 al*31 de diclembre de 2025 se deberan reportar en los
primeros diez (10) dias habiles de 2026. "

1
i

DISPOSICIONES 9FNERALES

, } .
ARTICULO 32. REGLA GENERAL PARA LQS, tLAZOS EN DIAS CALENDARIO. En el
evento de que en cumplimiento de los plazos fijados en la presente Resolucion resulten en un

7

dia feriado o de vacante, se extendera el plazo ha'sta el primer dia habil.

ARTICULO 33. PLAZO PARA SOLICITAR |[EXENCIONES DE IMPUESTOS: Los
contribuyentes que pretendan acceder a alguna de las exenciones previstas en el Estatuto
Tributario Municipal, deberan radicar la solicitud cq’ el lleno de los requisitos formales exigidos
por la misma norma, a mas tardar el dia 31 de marZo de 2025.

ARTICULO 34. PROHIBICIONES. La Administracidn Tributaria Municipal NO aceptara pagos
del Impuesto Predial Unificado e Industria y Gomercio (incluida su retenciéon) mediante
transferencia a alguna de las cuentas bancarias de} Municipio de Armenia. Las transferencias

a las cuentas de Predial Unificado e Industria y Corpercio serdn rechazadas por la respectiva
entidad financiera. { |

Todo pago realizado a una cuenta distinta de los dos impuestos mencionados en el presente
articulo se entendera invalido y no interrumpira la qujuidacién de intereses moratorios ni servira
para acreditar el cumplimiento de la obligacidn sus:tﬁ ncial de los contribuyentes.
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RESOLUCION No. 1754 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2024

Ilgualmente se prohibe la recepciéon de declaraciones enviadas a correos electronicos
institucionales.

ARTICULO 35. ENTIDADES FINANCIERAS. Autoricese al BANCO DE OCCIDENTE, BANCO
AV VILLAS, BANCO CAJA SOCIAL, BANCO DE BOGOTA, COLPATRIA, BANCO
SUDAMERIS, BANCOOMEVA, BANCO BBVA, BANCO POPULAR BANCOLOMBIAY BANCO
DAVIVIENDA para recibir declaraciones y pagos del Impuesto de Industria y Comercio y su
complementario de Avisos y Tableros, e Impuesto Predial Unificado.

ARTICULO 36. Con la finalidad de dar cumplimiento a las actividades ordenadas por la
Contaduria General de la Nacién (CGN) relativas al cierre del periodo contable 2025, y para el
reporte de informacién a la misma entidad, el Municipio de Armenia sélo recibira pagos de las
obligaciones mencionadas en esta resolucién hasta el dia 26 de diciembre de 2025.

ARTICULO 37. La presente resolucion rige a partir de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Armenia, Quindio, el dia 18 de diciembre de 2024.

Al

YEISON ANDRES\PEREZ LOTERO
Secretario de& Hacienda

3

»
0

)

Proyect6: Juan David O. Valderrama — P.E. Fiscalizacion y Liquidacion.
Revisd;  Carolina Soto Véle — Jefe de Ingresos ~ Secretaria de Hacie

i

Carrera 17 No. 16-00, Armenia Quindio — CAM Piso 1 — Cédigo Postal.630004 - Tel-(6) 741 71 00
Linea Gratuita: 01 8000 189264 - Correo Electronico: hacienda@armenia.gov.co

Pagina 20 de 20



Secretaria

P de Hacienda
ARMENIA

ANEXO 1

Circular No. 001 del 30 de abril 2024 — Instructivo para Instructivo para la presentacion de la
declaracion y pago del Impuesto de Industriay Comercio a través del portal tributario
Municipal — Habilitacién de firma electrénica.

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
Contacto: Tel—(6) 7417100 Ext. 120 - Correo Electrénico: servicioalcliente@armenia.gov.co
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Armenia, Quindio, 30 de abril de 2024.

CIRCULAR No. 01

De: Tesoreria General — Departamento Administrativo de Hacienda.
Para: Contribuyentes y responsables del Impuesto de Industria y Comercio
Asunto: Instructivo para la presentacion de la declaracion y pago del Impuesto de

Industria y Comercio a través del portal tributario Municipal — Habilitacion de
firma electronica.

La Tesoreria General del Municipio de Armenia — Equipo de Fiscalizacidn y Liquidacion
— detalla el procedimiento para la habilitacion de la firma electrénica en el Municipio de
Armenia y para la presentacion de la declaracidon y pago del Impuesto de Industria y
Comercio y su complementario de Avisos y Tableros, y su retencion, a través del portal
tributario municipal:

1. REQUISITOS.

Antes de iniciar el proceso de inscripcion en el Portal Tributario y habilitacion de firma
electronica debe cumplir los siguientes requisitos:

1. El usuario debe estar registrado como contribuyente del Impuesto de Industria y
Comercio o responsable (retenedor) en el Municipio de Armenia, lo cual puede llevarse
a cabo a través del mismo portal tributario en la siguiente opcion:

A PortalEBservicios
tributarios

Previsualizar e imprimir declar

\av

=
(i

|

Consulte, descargue y/o pague enlinea su factura

Estado Cuenta L Informacién tributaria

(s Y- @e @(—m >

Igualmente, el registro puede hacerse directamente ante la Tesoreria General o
mediante correo electrénico enviado a servicioalcliente@armenia.gov.co, aportando
los siguientes documentos:

e Formulario de inscripcion RIT.
e Copia del documento de identidad.

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
Contacto: Tel—-(6) 7417100 Ext. 120 - Correo Electrénico: servicioalcliente@armenia.gov.co
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e Copia del poder especial o general para actuar ante la Administracion
Tributaria, si es del caso.

o Copia del Certificado de existencia y representacion legal. (Obligatorio para
personas juridicas).

e Copia del RUT (Si aplica).

e Certificacidon expedida por contador o revisor fiscal que acredite el inicio de
actividades en el Municipio de Armenia. (Obligatorio para sociedades que
no cuentan con registro en la Camara de Comercio de Armenia)

2. El usuario debe realizar previamente la actualizacion de su informacion en el Registro
de Informacién Tributaria (RIT), los cual puede realizarlo en el portal tributario,
directamente ante la Tesoreria General o mediante correo electrénico enviado a
servicioalcliente@armenia.gov.co, caso en el cual debera acreditar la calidad en la que
actua ante la Administracion Tributaria.

3. El portal tributario no se encuentra habilitado para recibir declaraciones
presentadas en cero (0).

4. La declaracion solo se entendera presentada al momento del pago.

2. INSCRIPCION EN PORTAL TRIBUTARIO.

Una vez el contribuyente o responsable se encuentre inscrito en el Municipio de Armenia,
podra registrarse en el Portal Tributario Municipal, asi:

2.1. Ingrese al Portal Tributario: https://portalarmenia.smarttmt.com/smarttmtsuite-web-
armenia/faces/site/portal userlLogin.xhtml?type=portal&entity=alcarm&language=es&im
plementation=aireportal&tlI=Tnco

2.2. Seleccione la opcién “Acceder”, luego “Registre nuevo usuario”

Portalfservicios
tributarios

Nuestros servicios

Formulario Inscripcion RIT

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Bienvenido, inicie sesion

Para ingresar, por favor suministre los datos solicitados a continuacién

Ingresa a nombre de Numero de identificacion de la organizacion
Contribuyente v
Tipo documento tercero Némero documento usuario
Para realizar la firma electrénica de sus servicios Para consultar informacién de sus servicios Selecclonar. .
tributarios, deberd ingresar como Firmante. tributarios, debe ingresar a través de la opcién
Contribuyente.
Contrasefia

istre nuevo ysuario ¢0lvido su contrasefia?

Por seguridad no comparta datos de usuarios,
contrasefias o cualquier informacion de acceso e
ingrese tnicamente en lugares de confianza.

2.3. Escoja el tipo de documento con el que se encuentra registrado ante el Municipio de
Armenia, luego ingrese el documento SIN DIGITO DE VERIFICACION, el correo
electronico de acceso al portal e ingrese una contrasefa:

Registrar nuevo usuario

Realice el registro de un nuevo usuario, para poder hacer uso del
portal tributario de servicios.
Cedula de Ciudadania v
1234567890
PRUEBA ALCALDIA

pruebaalcaldiaarmenia@gmail.corr

Contrasefia debe tener : una letra mayuscula una letra minuscula un numero y longitud de 8.2 18

caracteres

Acepte términos y condiciones, realice la verificacion de CAPTCHA y presione “Enviar”:

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Registrar nuevo usuario

Realice el registro de un nuevo usuario, para poder hacer uso del
portal tributario de servicios.

Contrasefia debe tener : una letra mayuscula una letra minuscula un numeroy longitud de 8 18

[ Acepto los términos y condiciones de la proteccion de datos

™
\/ No soy un robot
reCAPTCHA

Si realizo el tramite correctamente, el sistema le arrojara el siguiente mensaje:

Registro del nuevo usuario exitoso.

Su cuenta de usuario ha sido registrada exitosamente.

Nota: El correo electronico de ingreso al portal no puede ser actualizado
directamente por la Tesoreria General del Municipio de Armenia, verifique que el
correo esté bien escrito y que tenga acceso al mismo.

2.4. Ingrese al correo electronico previamente ingresado y active el usuario dando clic al
enlace:

notificaciones Registro de nueve usuaric - Estimado Usuario Su solicitud de Registro s nuestro portal fus Aceptada Para acceder s su cusents debers activarls ingresando al siguients link portalarmenia....  TH20AM
Gooale Community Te. Prueba Alcaldia. finish zetting up your new Google Account - Hi Erucba Alcaldia, Welcome to Gooale. Your new Sccount comes with access to Gooale products, SpRs. and services. Her, 10:52am
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Confirmacion de activacion:

Te damos la bienvenida, al portal de servicios tributarios

Municipio de Armenia

Gracias por crear tu cuenta en nuestro portal, Ahora podras acceder a los diferentes servicios tributarios

2.5. Una vez realizada la activacion de su usuario regrese nuevamente al inicio del Portal
Tributario: https://portalarmenia.smarttmt.com/smarttmtsuite-web-
armenia/faces/site/portal _userlLogin.xhtml?type=portal&entity=alcarm&language=es&im
plementation=aireportal&tl=Tnco y presione en la opcion “ACCEDER”:

Portalfservicios
tributarios

Nuestros servicios
Consulte, descargue y/o pague en linea su factura Formulario Inscripcion RIT Previsualizar e imprimir declaracion

@
>
Z
=
“

2.6. En “Ingresa a nombre de” seleccione “Contribuyente” e ingrese las credenciales con
las que realizo6 el registro (Tipo de documento tercero y Contrasefia), luego seleccione la
opcioén “Iniciar sesion’.

Bienvenido, inicie sesién

Para ingresar, por favor suministre los datos solicitados a continuacién:

Ingresa a nombre de Nidmero de identificacién de la organizacién
Contribuyente v
Tipo documento tercero Nimero documento usuario
Cedula de Ciudadania . v 1234567890 -
Contrasefia
= y ]
-

Registre nuevo usuario ¢Olvido su contrasefia?

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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En este punto debera tener acceso al Portal Tributario Municipal:

€ c = b ST % O @O

GESTION GESTION DE USUARID
CONTRIBUYENTES

Total de deuda de sus obligaciones tributarias :

Total de deudas: 0 »

Seleccione el sujeto de impuesto para ver su detalle.

Sujeto Impuesto Nombre Contribuyente Valor Deuda Descargar Factura Ver detalle

No se encontraron resultados

3. HABILITACION DE FIRMA ELECTRONICA.

3.1. Desde la pagina de inicio del Portal, presione la opcién “Gestion de Contribuyentes™.

GESTION GESTION DE USUARIO
CONTRIBUYENTES

Total de deuda de sus obligaciones tributarias :

o % O @

Total de deudas: 0 >

Seleccione el sujeto de impuesto para ver su detalle.

Sujeto Impuesto Nombre Contribuyente Valor Deuda Descargar Factura Ver detalle

No se encontraron resultados

3.2. En el listado de opciones seleccione “HABILITAR FIRMA ELECTRONICA™:

GESTION GESTION DE USUARIO

CONTRIBUYENTES

PREVISUALIZAR E IMPRIMIR DECLARACION
CARGUE INFORMACION EXOGENA
DILIGENCIAR DECLARACIONES

REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA (RIT)

HABILITAR FIRMA ELECTRONICA -

3.3. Acepte los términos y condiciones para la Habilitacion de la Firma Electronica y
presione “CONTINUAR”:

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Habilitacion de Firma Electronica para Servicios Tributarios

Para acceder al proceso de Firma Electronica para los Servicios Tributarios, debera validar la informacion presentada a continuacion.
Recuerde que debe garantizar la calidad de informacion que esta registrado.
Senor contribuyente recuerde tener a la mano la Ultima factura, con el fin de realizar las validaciones que se requieren.

Aceptar Términos y condiciones Preguntas de seguridad Codigo de Seguridad Informacion de los firmantes Documentos Anexos

Paso 1 - Aceptar términos y condiciones

Con el fin de brindarle un mejor servicio, ahora podra utilizar el componente de Firma Electronica para los Servicios Tributarios que le ofrece la
Entidad para el pago de sus impuestos. Por favor, descargue, lea y acepte los Terminos y Condiciones establecidos por la Entidad para el uso de
este componente.

Adicional, le recordamos descargar el documento de Anexos para Firma Electronica, donde se hace referencia a documentos requeridos para
ser anexados y asi terminar el proceso de habilitacion de su Firma Electronica

L] He leido y acepto los Términos y Condiciones

3.4. Responda correctamente las preguntas de seguridad y presione “CONTINUAR”:

Habilitacion de Firma Electronica para Servicios Tributarios

Para acceder al proceso de Firma Electronica para los Servicios Tributarios, debera validar la informacion presentada a continuacion.
Recuerde que debe garantizar la calidad de informacion que esta registrado.
Sefior contribuyente recuerde tener a la mano la Ultima factura, con el fin de realizar las validaciones que se requieren.

Aceptar Términos y condiciones Preguntas de seguridad Codigo de Seguridad Informacién de los firmantes Documentos Anexos

Paso 2 - Preguntas de Seguridad

Continuando con el proceso de la Habilitacién Virtual de la Firma Electrénica para Procesos Tributarios y siguiendo con los protocolos de
seguridad, responda las siguientes preguntas que se basan en su informacion como contribuyente, permitiendo asi comprobar su identidad
ante la Alcaldia.
£Cuél de los siguientes codigos hace referencia a su establecimiento?
® (01234510
004543210
2 050030011

044434314

{Cual es el nimero de documento de identificacion de su Representante Legal registrado ante la Camara de Comercio?
® 1234567890
D 1098765432
2 1698206668
1480605606

Nota: El cédigo del establecimiento es el mismo numero unico de contribuyente
con el que se presentan las Declaraciones tributarias. Si lo desconoce, debe
comunicarse con la Tesoreria General.

3.5. El sistema enviara un cddigo unico al correo electrénico registrado para el firmante,
el cual puede diferir del correo con el que se habilité el Portal Tributario:

notificacionesporta. Cadigo de Verificacion para Firma onica de D ion Privada - Secretaria de Hacienda de Armenia - Notificacion Alcaldia de Armenia Codigo de Verificacion para la Habilita. 2:14PM
notificaciones Registro de nuevo usuario - Estimado Usuario Su solicitud de Registro a nuestro portal fue Aceptada Para acceder a su cuenta debera activarla ingresando al siguiente link portalarmenia.s. 11:20AM
Google Community Te. Prueba Alcaldia, finish setting up your new Google Account - Hi Prueba Alcaldia, Welcome to Google. Your new account comes with access to Google products, apps, and services. Her... 10:52AM
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Caodigo de Verificacion para Firma Electrénica de Declaracion Privada — Secretaria de Hacienda de Armenia  insor x (=3
° PP WPM (1 w ©® «
® o~
Bg Transiate to Englsh x

Notificacion Alcaldia de Armenia
Codigo de Verificacién para la Habiltacion de la Firma Electronica para Servicos Tributarios

29 de Abril de 2024 02:14:15
Sefior Contribuyente,

Para continuar con el proceso de Ia Habilitacion Virtual de la Firma Electronica para Servicios Tributarios, le enviamos un Csdigo Electronico Unico de Verificacion, que garantiza la confidencialidad de la informacion y sequridad de.
la transaccin.

Cadigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV)
271034

Tenga en cuenta que:
« El cédigo de verificacin solo puede ser utlizado una dnica vez

- Cuenta con un tiempo méximo de validez de 20 minutos a partr de su hora de envio
« Agotado el tiempo méximo de validez del cédigo, deberd generar uno nuevo desde el Portal de Servicios Tributarios.

3.6. Ingrese manualmente el cédigo enviado al correo electrénico (NO COPIAR) y
presione “CONTINUAR”:

Habilitacion de Firma Electrénica para Servicios Tributarios

Para acceder al proceso de Firma Electronica para los Servicios Tributarios, debera validar la informacion presentada a continuacion.
Recuerde que debe garantizar la calidad de informacion que esta registrado.
Sefior contribuyente recuerde tener a la mano la Ultima factura, con el fin de realizar las validaciones que se requieren.

Aceptar Términos y condiciones Preguntas de seguridad Cédigo de Seguridad Informacién de los firmantes Documentos Anexos

Paso 3 - Validacion del codigo de seguridad

Se ha enviado un Cadigo Electrénico Unico de Verificacion (CEUV) al correo electrénico pr********@gmail.com y celular ******3340,
registrados garantizando la seguridad de la transaccion.

Por favor digite el Cadigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV) enviado a su cuenta de correo permitiendo asi, validar su identidad
ante la Alcaldia.

Cadigo
271034

Tener en cuenta

o Elmensaje con el codigo de verificacion puede tardar unos minutos en llegar.

o Elmensaje con el codigo de verificacion puede llegar como tipo spam.

o Elcodigo de verificacion tiene un tiempo méaximo de validez de 20 minutos a partir de su envio.

o En caso de no recibir el mensaje de correo, Haga clic aqui para enviar un nuevo Codigo de Verificacion o comuniquese con la

Secretaria de Hacienda.

3.7. A continuacién, se mostrara la informaciéon que reposa en la base de datos de los
firmantes, la cual debe corresponder a la informada durante el registro o actualizacion del
Registro de Informacién Tributaria (RIT).

3.8. Habilite al(los) firmante(s) que firmara(n) la declaracién y seleccione “CONTINUAR’:

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Habilitacion de Firma Electronica para Servicios Tributarios

Para acceder al proceso de Firma Electronica para los Servicios Tributarios, debera validar la informacion presentada a continuacion.
Recuerde que debe garantizar la calidad de informacion que esta registrado.
Sefior contribuyente recuerde tener a la mano la Ultima factura, con el fin de realizar las validaciones que se requieren.

Informacién de los firmantes Documentos Anexos

Aceptar Términos y condiciones Preguntas de seguridad Codigo de Seguridad

Paso 4 - Verificar la informacién de los Firmantes

Verifique y/o registre la informacion de las personas que desea habilitar para la Firma Electronica de sus Servicios Tributarios.

Representante Legal

1234567890 Cedula de Ciudadania v Representante legal v
PRUEBA Segundo Nombre ALCALDIA Segund
pruebaalcaldiaarmenia@gmail.com 3114653340 3114653340
CRR 16 # 15-28 Habilitar Firma Electronica
Firmante adicional
ero de e Seleccione Tipo Documento v Seleccione Tipo Representante v

Habilitar Firma Electrénica

Nota: Desde esta opcion no podra modificar la informacion de los firmantes, las

modificaciones de

informacién (direccion, teléfono, correo, nombre) debe

realizarse mediante PQR o ante la Tesoreria General diligenciando el formulario de

actualizacion RIT.

3.9. Cargue los anexos correspondientes que acreditan la calidad del firmante (Si es del

caso); en la opcion “Subir Archivo” presione en “Seleccionar”.

Habilitacion de Firma Electronica para Servicios Tributarios

Para acceder al proceso de Firma Electronica para los Servicios Tributarios, debera validar la informacion presentada a continuacion.
Recuerde que debe garantizar la calidad de informacion que esta registrado
Sefior contribuyente recuerde tener a la mano la Ultima factura, con el fin de realizar las validaciones que se requieren

Documentos Anexos

Aceptar Términos y condiciones Preguntas de seguridad Codigo de Seguridad Informacién de los firmantes

Paso 5 - Documentos anexos

El cargue de documentos anexos aplica para las Personas Naturales y/o Juridicas que estan obligadas a registrar informacion del
Contador Publico y para aquellas que no tienen registro mercantil (Propiedades horizontales y/o Consorcios y Uniones temporales).

Sidesea conocer cuales son los documentos requeridos para este proceso, consulte los Anexos para Firma Electronica

‘Subir Archivo *

+ Seleccionar

Listado de documentos anexos cargados con éxito.
Nombre Documento Secuencia Estado

No se encontraron resultados
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3.10. Busque y seleccione los archivos a cargar en la ventana emergente y presione
“Abrir”.

@ Abrir X
4> Descargas > v C Buscar en Descargas »
Organizar v Nueva carpeta =- 0 0
A nic Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
Y Inicio |
E] Galeria ] Inventario_Omisos (1) (1) 26/04/2024 5:27 p. m. Hoja de calculo d... 19.556 KB
v el » ! £1°] CARTERA COMERCIALIZADORAS AP DIC...  26/04/2024 5:02 p. m. Hoja de calculo d... 19.410KB
uan - Personal
Datos adiunt SH-PGF-GT-9054 26/04/2024 2:58 p. m. Documento Adob... 441KB
> atos adjunto:
SH-PGF-GT-9053 26/04/2024 1:44 p. m. Documento Adob... 707 KB
> T Documents
Anexo_2 26/04/2024 8:39 a. m. Documento Adob... 166 KB
> Tesoreria
Anexo_1 26/04/2024 8:39 a. m. Documento Adob... 533 KB
IGLESIA MANANTIAL DE VIDA ETERNA - ... 26/04/2024 2:39 3. m. Documento Adob... 151KB
@M Escritorio A
2024PQRT74TT5 25/04/2024 6:15 p. m. Documento Adob... 110KB
& Descargas  #
adjunto9835 25/04/2024 6:04 p. m. Documento Adob... 2451Ke
5 Documentos #
RE2867 25/04/2024 6:04 p. m. Documento Adob... 1.172KB
Nombre: | Anexo_t v| " Todosos archivos v

3.11. Seleccione la opcioén “Subir’y luego la opcion “Terminar”

Paso 5 - Documentos anexos

El cargue de documentos anexos aplica para las Personas Naturales y/o Juridicas que estan obligadas a registrar informacion del
Contador Publico y para aguellas que no tienen registro mercantil (Propiedades horizontales y/o Consorcios y Uniones temporales).

Si desea conocer cuales s documentos requeridos para este proceso, consulte los Anexos para Firma Electronica,

Subir Archivo *

+ Seleccionar 2 Subir @ Cancelar

Anexo_1.PDF532.8 KB \;\

Listado de documentos anexos cargados con éxito.
Nombre Documento Secuencia Estado

No se encontraron resultados

Terminar

3.12. Hecho lo anterior, contara con la firma electronica para la presentacion de la
declaracién tributaria:

Habilitacién de Firma Electrénica para Servicios Tributarios Finalizado con Exito.

A partir de este momento usted cuenta con el proceso para firmar sus Servicios Tributarios. Recuerde que Gnicamente podran firmar las personas que fueron
habilitadas para ello. Si desea mas informacion, comuniquese con la Secretaria de Hacienda de la Entidad (3145302699/firmaelectronica@pereira.gov.co)

Diligenciar Declaracion

3.2.1. Habilitacion de firma electrénica para personas juridicas.

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Las personas juridicas podran habilitar los responsables del diligenciamiento y firma
electronica de la declaraciéon, los cuales deberan ser informados via formulario de
actualizacion RIT, PQRs o directamente en el Portal Tributario siguiendo la opcion
“REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA (RIT):

GESTION GESTION DE USUARIO

CONTRIBUYENTES

PREVISUALIZAR E IMPRIMIR DECLARACION
CARGUE INFORMACION EXOGENA
DILIGENCIAR DECLARACIONES l

REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA (RIT) -

HABILITAR FIRMA ELECTRONICA

3.2.2. Una vez actualizada la informacion de la sociedad y de los firmantes, la sociedad
debera registrarse y activar su usuario en el Portal Tributario siguiendo el mismo
procedimiento descrito en los numerales 2 a 2.4 del presente instructivo.

Hecho lo anterior, debera iniciar sesion como CONTRIBUYENTE y NIT, asi:

Bienvenido, inicie sesidn

Para ingresar, por favor suministre los datos solicitados a continuacién:

Ingresa a nombre de Ndmero de identificacién de la organizacién

Contribuyente v

Tipo documento tercero Ndmero documento usuario

‘ . Tl oo

Contrasefia

Registre nuevo usuario ¢Olvido su contrasefia?

3.2.3. Para la habilitacibn de la firma electronica, la sociedad debera seguir el
procedimiento descrito en los numerales 3.1 a 3.12 del presente instructivo.

Nota: Cada firmante habilitado por la sociedad debera contar con su informacion
actualizada y registrarse en el portal tributario de FORMA INDEPENDIENTE.

4. DILIGENCIAMIENTO DE LA DECLARACION TRIBUTARIA.

4.1. Una vez habilitada la firma electronica, el usuario podra diligenciar su declaracion
ingresando a la opcion “DILIGENCIAR DECLARACIONES” de la lista “GESTION
CONTRIBUYENTES”:
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GESTION GESTION DE USUARIO
CONTRIBUYENTES

PREVISUALIZAR E IMPRIMIR DECLARACION

ESTADO CUENTA

CARGUE INFORMACION EXOGENA
DILIGENCIAR DECLARACIONES &
REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA (RIT)

HABILITAR FIRMA ELECTRONICA

4.2. A continuacion se selecciona el establecimiento, periodo gravable a declarar y clase
de formulario (Industria y Comercio - ICA o Retencion en la fuente a titulo de Industria y
Comercio - RETEICA)

Diligenciamiento de declaraciones

Realice el diligenciamiento de su declaracion en linea

Establecimiento

1234567890-001234540-PRUEBA ALCALDIA v
Periodo

SELECCIONAR
Clase de formulario

SELECCIONAR
Diligenciar

Nota: El Municipio de Armenia clasifica los registros ICA y RETEICA de forma
independiente. Los establecimientos con cédigo inicial en “007” corresponden a
contribuyente de Industria y Comercio, mientras que los que inician en “700” a
agentes retenedores de Industria y Comercio

4.3. Seleccione el tipo de declaracion a presentar y presione la opcion “Diligenciar’

Clase de formulario

SELECCIONAR v
SELECCIONAR
FORMULARIO UNICO NACIONAL ANUAL DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

Opcion 1: Retencion en la fuente a titulo de Industria y Comercio.
Opcidn 2: Industria y Comercio Anualizado.

Acto seguido de clic en “Continuar” para acceder al formulario de declaracion.

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Diligenciar declaracion

Sefior contribuyente, el portal tributario habilitado por el Municipio de Armenia realiza una
liquidacion sugerida del Impuesto de Industria y Comercio y su complementario de Avisos y
Tableros de acuerdo con la informacion privada suministrada por usted. Su finalidad es facilitar el
cumplimiento de su obligacion formal y sustancial, de modo que todo error o inexactitud que
resulte de la misma sera de su entera responsabilidad.

Seror contribuyente, recuerde que sin la habilitacion de la firma electronica, no podra realizar la
presentacion y firma de su declaracion privada de forma virtual

Si usted ya cuenta con esta informacion registrada, haga caso omiso y continue con el
diligenciamiento de su declaracion privada.

Habilitado para firmar electronicamente por que ya cuenta con Representante Legal Habilitar
Firma Electronica

4.4. A continuacion se desplegara el formulario Unico Nacional para su diligenciamiento.
Ingrese la cantidad de establecimientos, si cuenta o no con Avisos y Tableros y el numero
de meses a liquidar:

Diligenciamiento formularios en linea:FORMULARIO UNICO NACIONAL ANUAL DE INDUSTRIA Y COMERCIO - Periodo Gravable: 2623
&
Ado Gravable(*) Lapso Declarado(*) Fecha de diligenciamiento: Tipo de Declaracion
2023 ANUAL v 29/04/2024 PRIMERA VEZ

Informacion basica

Sujeto de impuesto/Placa
001234540

NOMBRE Aé RAZAIN SOCIAL DEL ESTABLECIMIENTO
PRUEBAALCALDIA

CORRED ELECTRONICO
SERVICIOALCLIENTE@ARMENIA.GOV.CO

APELLIDOS Y NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL PROPIETARID

PRUEBAALCALDIA
Nit

1234567890
DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO TELEFONO
CRR 16 # 15-28 3114653340

NUMERD ESTABLECIMIENTO
NUMERO ESTABLECIMIENTO

Informacion Adicional Parametros de liquidacion generales
Declara avisos y tableros Numero de meses a iquidar
SELECCIONAR ~ SELECCIONAR ~

4.5. Ingrese la base gravable respecto de la cual se liquidara la obligacion tributaria y sus
deducciones, tal cual se realiza de forma litografica:
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B. BASE GRAVABLE (Actividades)

TOTAL INGRESOS ORDINARJOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAIS

1.000.000
Menos: INGRESOS FUERA DE ESTE MUNICIPIO 0 DISTRITO
200000
TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS EN ESTE MUNICIPIO (RENGLON 8 MENOS 9)
800,000
Menos: INGRESOS POR DEVOLUCIONES, REBAJAS, DESCUENTOS
0
Menos: INGRESOS POR EXPORTACIONES Y VENTAS DE ACTIVOS F1J0S
0
Menos: INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES EXCLUIDAS 0 NO SUJETAS
0
Menos: INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES EXENTAS EN ESTE MUNICIPIO O DISTRITO
0
TOTAL INGRESOS GRAVABLES (RENGLON 10 MENOS 11,12, 13 y 14)
800,000

4.6. Acto seguido debera incluir las actividades y agregar los ingresos respecto de cada
una en la celda “Base gravable neta”

C. DISCRIMINACION DE ACTIVIDADES GRAVADAS

Codigo actividad Tipo actividad Actividad Descripcion Tarifa Base gravable neta Valor del impuesto
SectorComerdal ¥ [ princpl v Q 0

4.6.1. Para la seleccion de la actividad debera establecer si la misma es comercial,
industrial, financiera o de servicios, luego si es principal o secundaria y finalmente buscar
la respectiva actividad segun el codigo CIIU:

Tipo actividad Codigo actividad

v]

| SELECCIONAR v] Lseecoonar
Sector Industrial

Sector Comercia

Sector /icio

Principal
Secundaria
Otra

Sector Financiero

Actividad

IE

Busque y seleccione la actividad segun el cédigo ClIU:
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Presione para desplegar el listado de actividades economicas. z‘

Actividad clivu Tarifa Descripcion

201 . 0.0038 Comercio de Productos Alimenticios y bebidas no alcohdlicas

COMERCIO AL POR MAYOR A CAMBIO DE UNA
RETRIBUCION O POR CONTRATA

COMERCIO AL POR MAYOR DE MATERIAS PRIMAS
AGROPECUARIAS; ANIMALES VIVOS

COMERCIO AL POR MAYOR DE PRODUCTOS
ALIMENTICIOS

COMERCIO AL POR MENOR EN ESTABLECIMIENTOS NO
201 471 0.0038 ESPECIALIZADOS CON SURTIDO COMPUESTO
PRINCIPALMENTE POR ALIMENTOS, BEBIDAS O TABACO

COMERCIO AL POR MENOR DE PRODUCTOS
201 4721 0.0038 AGRICOLAS PARA EL CONSUMO EN ESTABLECIMIENTOS
ESPECIALIZADOS

COMERCIO AL POR MENOR DE LECHE, PRODUCTOS
201 4722 0.0038 LACTEOS Y HUEVOS, EN ESTABLECIMIENTOS
ESPECIALIZADOS

COMERCIO AL POR MENOR DE CARNES (INCLUYE AVES
DE CORRAL), PRODUCTOS CARNICOS, PESCADOS Y

201 4610 0.0038
201 4620 0.0038

201 4631 0.0038

208 2 CU0SE PRODUCTOS DE MAR, EN ESTABLECIMIENTOS

ESPECIALIZADOS

COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS PRODUCTOS
201 4729 0.0038 ALIMENTICIOS N.C.P, EN ESTABLECIMIENTOS
ESPECIALIZADOS

Comercio de Bebidas Alcohdlicas y productos del Tabaco y

202 - Uo Similares .

4.7. Una vez incluidas las actividades y las bases de clic en “Adicionar”, el sistema
liquidara automaticamente el Impuesto de Industria y Comercio a cargo y el Impuesto de
Avisos y Tableros si selecciond inicialmente la opcion “SI” en “Informacién Adicional”:

D. LIQUIDACION PRIVADA

TOTAL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (RENGLON 17 + 19)

7000
IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS (15% del renglon 20)
0
PAGO POR UNIDADES COMERCIALES ADICIONALES DEL SECTOR FINANCIERO
0
TOTAL IMPUESTO A CARGO (RENGLON 20+21+22+23+24)
7000

4.8. Diligencie la declaracion de acuerdo a su realidad tributaria y de CLIC en “Enviar”,
luego en “SI”:

Diligenciar declaracion

Al diligenciar y enviar este formulario esta usted de
acuerdo con la informacion aqui consignada.

Nota: Recuerde que la declaraciéon del Impuesto de Industria y Comercio se trata
de un acto unilateral del Contribuyente, de modo que la veracidad de la informacion
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plasmada en el formulario habilitado en el Portal Tributario es responsabilidad
exclusiva del Contribuyente. El Municipio de Armenia NO se hace responsable por
las inexactitudes producto del mal uso del Portal Tributario.

4.9. Finalizado el anterior procedimiento, habra diligenciado el formulario de declaracion
del Impuesto de Industria y Comercio. No obstante, este NO se entendera presentado
ante la entidad hasta que no sea firmado electrénicamente y pagado via PSE:

Diligenciamiento de declaraciones

Realice el diligenciamiento de su declaracion en linea

Establecimiento
890-001234540-PRUEBA ALCALDIA M
Periodo
Clase de formulario

ORMULARIO UNICO NACIONAL ANUAL DE INDUSTRIA Y COMERCIO M

Declaraciones Previas
Solo las realizadas por el Portal Tributario
Fecha No Formulario Periodo Tipo Declaracién Firma electrénica Firmas Detalle firmantes Accion
29-Abr-2024 2022401478 2023 NO Total: 011 Ver detalle -‘a @

En el evento en que no logre firmar electronicamente la declaracién, puede descargar el
formulario y presentarlo ante cualquier sucursal del banco DAVIVIENDA S.A.

5. FIRMA ELECTRONICA DE LA DECLARACION.

5.1. Una vez se haya registrado la declaracion desde el perfil “CONTRIBUYENTE” debera
cerrar sesion e ingresar como “FIRMANTE”. Para ello, desde el inicio del Portal Tributario
seleccione “ACCEDER” y luego en la opcion ‘“Ingresa a nombre de” seleccione
“Firmante”, tanto en “Numero de identificacion de la organizacion” como en “Numero de
documento usuario” debe ingresarse el documento del firmante.

Bienvenido, inicie sesion

Para ingresar, por favor suministre los datos solicitados a continuacion:

Ingresa a nombre de Ndmero de identificacion de la organizacion
‘ Firmante v 123456789 -

Tipo documento tercero Numero documento usuario

Cedula de Ciudadania . v 1234567890

Contrasefia

Regresar Iniciar sesién
Registre nuevo usuario ¢Olvido su contrasefia?

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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5.1. Seguidamente seleccione “Firmar Declaraciones”

PRUEBA ALCALDIA v
PRUEBA ALCALDIA

Firma Electrénica para Servicios Tributarios

A continuacién se presenta las diferentes opciones que se pueden realizar como firmante activo de su organizacién

Firmar Declaraciones L Firmar Archivos de Informacion Firmar fomularios de Novedades Historicos de Presentados
7 v Exogena e

g % &

Z N

AN\ ] |

5.2. En este punto debera suscribir el acuerdo de firma electronica, marque la opcién
“Acepto la Suscripcion de Firma”y luego seleccione “Continuar”:

Suscripcion del Acuerdo de Firma Electronica

Para utilizar su Firma Electronica en los Servicios Tributarios, debera suscribir el acuerdo de firma electronica realizando los siguientes pasos

Leer y Aceptar Datos del Suscriptor Suscribir Acuerdo Acuerdo Firmado

Paso 1: Leer y Aceptar

Para hacer uso de la Firma Electronica y dar cumplimiento a las obligaciones y operaciones en los servicios informaticos electronicos
suministrados por la Entidad a través del portal tributario; Usted debe leer y aceptar el Acuerdo de Firma Electronica. (Descargar)

‘ (L] Acepto la Suscripcion de Firma
T <

5.3. El Portal mostrara la informacion del firmante previamente registrada. Recuerde que
desde esta opcion no es posible realizar algun cambio a la informacion. Presione
“Continuar”

Suscripcion del Acuerdo de Firma Electronica

Para utilizar su Firma Electronica en los Servicios Tributarios, debera suscribir el acuerdo de firma electronica realizando los siguientes pasos

Leer y Aceptar Datos del Suscriptor Suscribir Acuerdo Acuerdo Firmado

Paso 2: Datos del Suscriptor

Registrar y confirmar su informacion de contacto:

Clase de Documento Numero de Documento
Cedula de Ciudadania v 1234567890

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
PRUEBA ALCALDIA

Correo Electronico Celular
pruebaalcaldiaarmenia@gmail.com 3114653340

== ==
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5.4. Se enviara un correo electrénico registrado para el firmante con un cdédigo unico
funcional por 20 minutos, el cual debera ingresar manualmente (NO COPIAR), luego
presione “Continuar”

notificacionesporta. Caodigo de Verificacion para Suscripcion de Firma Electronica - Secretaria de Hacienda de Armenia - M
notificacionesporta. 2 Habilitacion de Firma Electronica - Secretaria de Hacienda de Armenia - Notificacion Alcaldia de Armeni
notificacionesporta. Firma Electronica para Servicios Tributarios Habilitada Exitosamente - Secretaria de Hacienda de Arn
notificacionesporta. Cddigo de Verificacion para Firma Electronica de Declaracion Privada — Secretaria de Hacienda de Armenia -
notificaciones Registro de nuevo usuario - Estimado Usuario Su solicitud de Registro a nuestro portal fue Aceptada Para act
Google Community Te. Prueba Alcaldia, finish setting up your new Google Account - Hi Prueba Alcaldia, Welcome to Google. Yo
Cadigo de Verificacion para Suscripcion de Firma Electronica - Secretaria de Hacienda de Armenia inbox x 8 O
ia.gov.co 652PM (Iminuteage) ¢¢ @ €

[ ]

. tome v
Notificacion Alcaldia de Armenia
Cédigo de verificacion para la suscripcion del acuerdo de firma

29 de Abril de 2024 06:51:59

Sefior Contribuyente.

Para continuar con el proceso de la suscripcion del acuerdo de firma electrénica, le enviamos su Cédigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV) que garantiza la ialidad de la i 6ny seguridad en la

Cédigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV)
018039

Tenga en cuenta que

« El codigo de verificacién solo puede ser utilizado una Gnica vez
« Cuenta con un tiempo maximo de validez de 20 minutos a partir de su hora de envio.
» Agotado el tiempo maximo de validez del cédigo, debera generar uno nuevo desde el Portal de Servicios Tributarios.

Suscripcion del Acuerdo de Firma Electronica

Para utilizar su Firma Electronica en los Servicios Tributarios, debera suscribir el acuerdo de firma electronica realizando los siguientes pasos

Leer y Aceptar Datos del Suscriptor Suscribir Acuerdo Acuerdo Firmado

Paso 3: Suscribir Acverdo
Se ha enviado un Codigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV) al correo electrénico pr********@gmail.com y celular ******3340,
registrados garantizando la seguridad de la transaccion.

Por favor digite el Cadigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV) enviado a su cuenta de correo permitiendo asi, validar su identidad
ante la Alcaldia.

Codigo
018039

Tener en cuenta
o El mensaje con el codigo de verificacion puede tardar unos minutos en llegar.
o El mensaje con el cadigo de verificacion puede llegar como tipo spam.
El codigo de verificacion tiene un tiempo méximo de validez de 20 minutos a partir de su envio.
o En caso de no recibir el mensaje de correo, Haga clic aqui para enviar un nuevo Codigo de Verificacion o comuniquese con la Secretaria de

Hacienda.
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Nota: En caso que presente errores de validacién del cédigo unico, cierre sesiéon e
intente nuevamente con un nuevo cédigo.

5.5. Si ha seguido los pasos correctamente se habra habilitado como firmante:

Suscripcion del Acuerdo de Firma Electronica

Para utilizar su Firma Electronica en los Servicios Tributarios, debera suscribir el acuerdo de firma electronica realizando los siguientes pasos

Suscribir Acuerdo Acuerdo Firmado

Leer y Aceptar Datos del Suscriptor

Paso 4: Acuerdo Firmado

i Proceso Exitoso ! Si desea descargar su Acuerdo de Firma Electronica suscrito con la Secretaria de Hacienda,

haga click aqui

Nota: Para el caso de sociedades, este proceso debera realizarlo cada firmante
autorizado (Representante legal, suplente, revisor fiscal, contador, etc.)

5.6. Seleccione la opcion “Firmar Declaraciones”

Firma Electrdnica para Servicios Tributarios

A continuacién se presenta las diferentes opciones que se pueden realizar como firmante activo de su organi:

Firmar Archivos de Informacion
7 v ) Exogena

5.7. Se mostraran las declaraciones habilitadas para firma electronica, donde tendra tres

(3) opciones: Revisar, Firmar y Rechazar. Si esta conforme con la declaracion presione
‘Firmar”

Firma Declaraciones

A continuacién, se relacionan los formularios de Declaracién ICA que han sido diligenciados exitosamente, los cuales puede descargar, rechazar, realizar firma electrénica y presentacién formal
virtual.

Recuerde, usted puede consultar y descargar los certificados de los formularios de Declaracién a través de la opcién Histérico de Firmas del Mend inicial.

Fecha Nimero de Total
Periodo Clase Formulario Nit Razén Social Firmo En calidad de
Diligenciamiento formulario firmas
2023-0 29-04-2024 Formulario Unico Nacional Dec 2022401478 1234567890  PRUEBA NO Representante legal 0/1 Qs

5.8. Realice el CAPTCHA y luego presione “Aceptar”:
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Inicio de firma electrénica de la declaracién privada

Para iniciar el proceso de Firma Electrdnica de la declaracion privada y garantizar la
seguridad en la transaccién, se enviaré el Cédigo Electrénico Unico de Verificacion (CEUV)
de seis digitos al correo electrénico pr********@gmail.com en calidad de: Representante
legal, registrado ante la Secretaria de Hacienda.

Recomendacidn: Si la cuenta de correo electrénico no corresponde a su informacién, por
favor comuniquese con la Secretaria de Hacienda para realizar la actualizacion de datos.

™
\/ No soy un robot o
reCAPTCHA
Privacidad - Témmincs
‘ fee ptar

5.9. Se enviara un cédigo unico al correo inscrito para el firmante, el cual debera ingresar
manualmente (NO COPIAR):

Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) para firma electrénica

Por favor digite el Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) para firma electrénica
enviado a su cuenta de correo

Codigo

Tener en cuenta

El mensaje con el codigo de verificacion puede tardar unos minutos en llegar.

El mensaje con el cddigo de verificacion puede llegar como tipo spam.

El cédigo de verificacion tiene un tiempo méximo de validez de 20 minutos a partir de su
envio.

En caso de no recibir el mensaje de correo, Haga clic aqui para enviar un nuevo Cédigo de

Verificaciéon o comuniquese con la Secretaria de Hacienda.

Validar CEUV

0 + notificacionesporta. Cadigo de Verificacion para Firma Electronica de Declaracion Privada - Secretaria de Hacienda de Armenia -

notificacionesporta. 2 Cadigo de Verificacion para Suscripcion de Firma Electronica - Secretaria de Hacienda de Armenia - Notificacion Alcz
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Notificacion Alcaldia de Armenia
Cédigo verificacion de firma electrénica

30 de Abril de 2024 08:42:18
Sefior Contribuyente.

Para continuar con el proceso de firma electrénica del formulario de declaracién privada de impuestos, le enviamos su Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) que garantiza la confidencialidad de la informacién y

seguridad en la transaccién

Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV)
214962

Tenga en cuenta que:

« El codigo de verificacion solo puede ser utilizado una Gnica vez.
« Cuenta con un tiempo maximo de validez de 20 minutos a partir de su hora de envio.
* Agotado el tiempo méaximo de validez del codigo, debera generar uno nuevo desde el Portal de Servicios Tributarios.

5.10. Una vez ingresado manualmente el codigo seleccione “Validar CEUV”:

Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) para firma electrénica

Por favor digite el Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) para firma electrénica
enviado a su cuenta de correo
Caodigo

214962

Tener en cuenta

El mensaje con el cddigo de verificacion puede tardar unos minutos en llegar.

El mensaje con el cddigo de verificacion puede llegar como tipo spam.

El cédigo de verificacion tiene un tiempo méximo de validez de 20 minutos a partir de su
envio.

En caso de no recibir el mensaje de correo, Haga clic aqui para enviar un nuevo Codigo de

Verificacion o comuniquese con la Secretaria de Hacienda.

Validar CEUV

5.11. En la siguiente opcion seleccione “Firmar Declaracion”:

Confirmacién del Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) y firma

electrénica

i Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) validado

correctamente !

Para terminar el proceso, por favor pulse el botén Firmar Declaracion

Firmar elar
Declaracion
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5.12. Si realiz6 correctamente los pasos habra firmado electronicamente la declaracion.

Firma Declaraciones

A continuacion, se relacionan los formularios de Declaracién ICA que han sido diligenciados exitosamente, los cuales puede descargar, rechazar, realizar firma electrénica y presentacién formal

virtual.

Recuerde, usted puede consultar y descargar los certificados de los formularios de Declaracién a través de la opcién Histérico de Firmas del Mend inicial.

Fecha Némero de . Total .
Periodo Clase Formulario Nit Razén Social Firmo En calidad de Accién
Diligenciamiento formulario firmas
2023-0 29-04-2024 Formulario Unico Nacional Dec 2022401478 1234567890 PRUEBA Sl Representante legal 1/1 @

Nota: Para el caso de sociedades, cada firmante debera realizar el mismo
procedimiento.

6. PAGO DE LA DECLARACION.

La declaracion del Impuesto de Industria y Comercio, o de su retencion en la fuente a
titulo de Industria y Comercio, sélo se entendera presentada a través del Portal Tributario
una vez sea pagada.

6.1. Una vez firmada la declaracién por sus responsables, para realizar el pago PSE
debera ingresar como contribuyente al Portal Tributario; seleccione “Acceder” luego en
“Ingrese a nombre de” seleccione “Contribuyente” e “Iniciar Sesion”:

Bienvenido, inicie sesién

Para ingresar, por favor suministre los datos solicitados a continuacién:

Ingresa a nombre de Nidmero de identificacién de la organizacién
Contribuyente v

Tipo documento tercero Nimero documento usuario
Cedula de Ciudadania . v 1234567890

Contrasefia
‘ = ]
... B

Registre nuevo usuario ¢0lvido su contrasefia?

6.2. Seleccione “GESTION CONTRIBUYENTES” y luego “DILIGENCIAR

DECLARACIONES”
GESTION GESTION DE USUARIO
=

PREVISUALIZAR E IMPRIMIR DECLARACION

ESTADO CUENTA

CARGUE INFORMACION EXOGENA

DILIGENCIAR DECLARACIONES -
REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA (RIT)

HABILITAR FIRMA ELECTRONICA
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6.3. Seleccione el periodo gravable y tipo de declaracion a pagar, luego de clic en
“Diligenciar™:

Diligenciamiento de declaraciones

Realice el diligenciamiento de su declaracion en linea

Establecimiento
1234567830-001234540-PRUEBA ALCALDIA v
Periodo
2023 v
Clase de formulario

‘ FORMULARIO UNICO NACIONAL ANUAL DE INDUSTRIA Y COMERCIO v)
Dtgencer -

6.4. Se mostraran las declaraciones habilitadas para la presentacién y pago con las
opciones: “Descargar Declaracion”y “Presentar”. Para realizar el pago via PSE de clic en
“Presentar”

Declaraciones Previas
Solo las realizadas por el Portal Tributario

Fecha No Formulario Periodo Tipo Declaracién Firma electrénica Firmas

Detalle firmantes Accion
29-Abr-2024 2022401478 2023 sI Total: 1/1 Ver detalle = @

6.4.1 — PAGO PSE: Verifique que la informacion relativa al formulario, periodo, ID del
contribuyente sea la correcta y seleccione “Confirmar”:

Presentacion Formal Virtual de Declaraciones Privadas

A continuacion, se presentan los datos de su Declaracion Privada para su Presentacion Formal.

Tipo de Declaracion: FORMULARIO UNICO NACIONAL ANUAL DE IN(E)CLJJS'IE'EI(/:\IS
NUmero de Formulario: 2022401478
PenodolLapso Declarado: 2023/0
ID Contribuyente: 1234567890
TOTAL IMPUESTO A CARGO (RENGLON 20+21+22+23+24): 8000
TOTAL A PAGAR (RENGLON 35-36+37) 2000

6.4.2. El portal le arrojara dos (2) validaciones mas antes de llevarlo a la pasarela de
pago:
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Valor

Vencimiento
Descuento

Opcion

PAGO

PERIODO 30-ABR-2024

$0,00

Blenvenido a la pasarela de pagos

Por favor, ingresar la informacion solicitada a continuacion.

Seleccione
pago

Valor Periodo

$2.000,00 (w)

Pasarela Pagos - Para continuar debera ingresar su direccion de correo electronico

Codigo Concepto
3
Descripcion Concepto
Industriay Comercio
Numero Factura
2022401478
Valor
2000

Clase Documento

cc

Nomero Documento

1234567890

Nombre

PRUEBA
Direccion

CRR16 #15-28

6.4.3. Una vez en la pasarela de pagos continte con el proceso comun de pago PSE:

@ seteccione el medio de pago © complete la informacion

— Ingrese su correo electrénico para iniciar

pr com|

Continuar

— Seleccione su medio de pago preferido

PSE (Cuentas de ahorro y corriente)

L B Ver bancos soportados
Pagos seguros en linea con su banco

Cancelar y regresar al comercio.

Certificate No
LAT - 0994

R-AM-SGI-001 V9 14/02/2024

Pago seguro por ePayco

ES/EN mm™
© confirmacién
SU COMPRA
Industria y Comercio
Total $2,000.00 COP

¢(PREGUNTAS AL COMERCIO?

Comercio MUNICIPIO DE ARMENIA ICA
Liamenos +57-3137912198
Escribanos tesoreria@armenia.gov.co

PAGO SEGURO
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6.4.4. Finalizado el proceso anterior, habra presentado y pagado la declaracion:

Resumen de pago

Visualizacion del resumen de la transaccion.

Cédigo de aprobacion

Descripcion del producto

Medio de pago

Valor

Fechay hora de la transaccion
Numero de recibo de la transaccion Epayco
Valor sin IVA

Numero de recibo de la transaccion
IVA

Descripcion de la respuesta

Id de la factura

Descripcion de la respuesta

Id del cliente

Estado de la transaccion

606720982

Industria y Comercio
PSE

2000

2024-04-30 10:04:23
207778995

0
207778995171448946
0

Aprobada
2022401478
Aceptada

722542

Transaccion Aceptada

6.5. Pago en Banco DAVIVIENDA — Tanto si firmé electronicamente el formulario, como
si no logré finalizar el procedimiento de habilitacion, pero diligencié el formulario en Portal
Tributario, puede descargar el formulario con codigo de barras y presentarlo en cualquier
sucursal del banco DAVIVIENDA:

Desde el punto 6.4, seleccione “Descargar Declaracion™.

Declaraciones Previas
Solo las realizadas por el Portal Tributario

Fecha No Formulario Periodo Tipo Declaracion Firma electronica Firmas

on

Ej

Detalle firmantes

29-Abr-2024 2022401478 2023 S| Total: 1/1 Ver detalle =

6.6. Guarde el documento en formato PDF e imprimalo con una impresora laser:

- 35|VALOR A PAGAR EN BANCCS | pacopeLaome | | PacoeLicox | | 2,000
3 8| 36[0E SCUENTO POR PRCNTO PAGO (5i existe,liquidelo segin el Acuerdo Muicipal o distrtal) 0
= % 37|INTERESES DE MORA 0
ui
38[TOTAL A PAGAR EN BANCOS (RENGLON 36-36+37) 2,000
. 59. LIQUIDE EL VALOR DEL PAGO VOLUNTARIO (Segin instrucciones del munciic/cisiito)
SEGGION PAGO
VOLUNTARIO (Solemente  |40.TOTAL A PAGAR GON PAGO VOLUNTARIO (Rengion 38 + 35)
donde exis(a esta opedn)
Destino de mi aporte valurtario
FIRNMA DEL DECLARANTE . FIRMA DELCONTADOR | | Revisom FSCAL | |
g
u
w|nomere T nousRe |
ce CE. T No. cc CE. e No
PA PARA EL NUI FERI 1A RECAUD! MULAHIO No.
@15)7 74 1478(
gswmo PARA ESPACIO PARA SELLO O TIMBRE [ESPACIO PARA SERIAL AUTOMATICO DE TRANSAC CION O MECANISMO DE DENTIRCACION DE RECAUDO
DIGO QR

Nota: Si presenté la declaracion ante las entidades financieras autorizadas o via
Portal Tributario, no debe enviar la declaracion a la Tesoreria General.
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Recuerde que la declaracion solo se entendera presentada con firma electrénica
con el pago.
A partir del 2 de mayo de 2024 y hasta el 31 de mayo de 2024 el equipo de Fiscalizacion

y Liquidacion de la Tesoreria General habilitara el numero celular: 316-6922594 para
atender toda inquietud relacionada con el RIT, firma electrénica y uso de Portal Tributario.

Atentamente,

/

‘1

Francy Epith Londoiio Carmona
Tesorera Genéral

Proyect6 y elaboré: Juan David O. Valderrama — P.E. Fiscalizacion y Liquidacion — Tesoreria General Z
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ANEXO 2

ANEXO TECNICO PARA LA PRESENTACION DE LA INFORMACION EXOGENA
MUNICIPAL

1. REMISION DE LA INFORMACION:

El medio dispuesto para la recepciéon de la informacidén exégena sera a través del buzon
electrénico exogena@armenia.gov.co, indicando en el asunto:

Informacion_Exdégena_AG2024_(NIT)_(Concepto del reporte)(Concepto del reporte
2)(Concepto del reporte 3)(Concepto del reporte 4).

En el evento de que se esté obligado a reportar mas de un tipo de informacion, en el nombre
del asunto se podran incluir distintos conceptos y deberan separarse a través de una coma

)

Los conceptos de la informacion se abreviaran de la siguiente manera:

Tipo de informacién Concepto
Informaciéon que deben reportar los agentes de | AR

retencion y autorretencion
Informaciéon que deben reportar los sujetos que | OR
fueron objeto de retencién
Informacion a reportar por actividades excluidas o | ING
no sujetas, ingresos no gravados, deducciones o
exenciones del impuesto de Industria y Comercio
Informaciéon a reportar por los distribuidores | DMAY
mayoristas de gasolina motor extra y corriente.
Informaciéon a reportar por los distribuidores | DMIN
minoristas de combustible

Ejemplo 1: El Municipio de Armenia, con NIT 890.000.464-3 va a realizar el reporte de la
informacion exdgena por tres conceptos distintos (AR, OR y ING), el asunto quedara de la
siguiente manera:

Informacion_Exogena_AG2024_890000464_AR,OR,ING. - X
exogena@armenia.gov.co

Informacion_Exogena_AG2024_890000464_AR,OR,ING.

Ejemplo 2: El Municipio de Armenia, con NIT 890.000.464-3 realizara el reporte de la
informacion exdgena por concepto de agentes de retencion y autorretencion (AR), el asunto
quedara de la siguiente manera:

Informacién_Exogena_AG2024_890000464_AR. - A X
exogena@armenia.gov.co

Informacion_Exogena_AG2024_890000464_AR

Nota: El reporte de la informacion podra realizarse de manera individual, enviando cada
archivo por separado en un correo electronico, o, si se prefiere, se podran remitir varios
archivos en un solo correo electrénico consolidado. En cuyo evento se requiere que el cuerpo
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del correo electronico relacione correctamente el nombre del(os) archivo(s), y el tipo de
informacion que estéa reportando.
El nombre del(os) archivo(s) debera seguir esta secuencia:
IE_2024_(concepto) (Razon Social)_NIT.
Ejemplo 3: El Municipio de Armenia, con NIT 890.000.464-3 va a realizar el reporte de la

informacion exogena por tres conceptos distintos (AR, OR y ING), en este caso debera
relacionar cada uno de los tres archivos distintos en Excel a presentar, asi:

Fara tal fin adjunto al presente correo los siguientes archivos en excel:
1.01E_2024 AR MunicipiodeArmenia_8%0000464 xls|
2y 1E_2024 OR_Municipicdefmenia_s30000464 xls|
3 IE_2024 ING_MunicipiodeArmenia_530000464 xls|

La relacién de los archivos debera coincidir con los archivos adjuntos al correo electronico.

IE_2024_AR_MunicipiodeArmenia_8900004... (16.245 K) X
[E_2024_OR_MunicipiodeArmenia_8900004... (89 K) X
|IE_2024_ING_MunicipiodeArmenia_8900004... (89 K) x

2. DILIGENCIAMIENTO DE LOS ARCHIVOS

Los archivos se deberan diligenciar en fuente Arial 10, en letra mayuscula sostenida, la

informacion diligenciada en las celdas no debe contener caracteres especiales (Unicamente

espacio entre letras).

Las columnas que no apliquen para determinado registro, deberan contener la sigla N/A.
2.1. Informacién que deben reportar los agentes de retencién y autorretencion:
21.1. ;Quiénes estan obligados a reportar esta informacion?

Esta informacion la deberan reportar los agentes retenedores y autorretenedores del

Impuesto de Industria y Comercio que hubiesen practicado o asumido retenciones o

autorretenciones durante el afio gravable 2024 en la jurisdiccion del Municipio de Armenia.
2.1.2. Formato

Los obligados a reportar informacion exégena de conformidad con el articulo 16 de la

Resolucién 1754 de 2024, deberan diligenciar el formato 1, para lo cual deberan abrir el
archivo “IE_2024 AR_MunicipiodeArmenia_890000464.xIslI”.
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PRESENTACION MEDIOS MAGNETICOS 2024 AGENTES DE RETENCION Y AUTORRETENCION

BE BT

Bg

B9 B10 B11 B12

B13 B14 B14-A B15

B15-A

Otros
Nombres

Primer
Nombre

Razén
Social

Correo

Electronico Teléfono

Direccion

Ciudad

Codigo De s "
Concepto Actividad Descripcion De Actividad Tarifa

Tarifa
Diferencial
(numeral 2°
del articulo

13dela
Resolucion

1466 de

2023)

2.1.3.

Instrucciones

Al abrir el archivo, encontrara veintiun (21) celdas B1-B18.

Tales celdas se diligencian de la siguiente manera:

Bl

Concepto De La
Retencién

Es una celda condicional, alli se debera
seleccionar el tipo de actividad que genero la
retencién. (Servicios, Comercial o Industrial).

B2

Ndmero de
identificacion del
informado

Se deberé diligenciar, nimero de identificacion
de la persona a la que se le practicé la
retencién (NIT o cédula). Se debera escribir sin
puntos ni guiones.

B3

Digito de
verificacion

Es wuna celda condicional, se debera
seleccionar el digito de verificacion, en caso de
no contar con digito de verificacién se debera
seleccionar la casilla N/A

B4

Primer apellido

Se debera diligenciar en caso de ser una
persona natural, en caso de ser una persona
juridica deberd marcar N/A

B5

Segundo apellido

Se debera diligenciar en caso de ser una
persona natural, en caso de ser una persona
juridica debera marcar N/A

B6

Primer nombre

Se deberd diligenciar en caso de ser una
persona natural, en caso de ser una persona
juridica debera marcar N/A

B7

Otros nombres

Se deberd diligenciar en caso de ser una
persona natural, en caso de ser una persona
juridica debera marcar N/A

B8

Raz6n Social

Se debera diligenciar en caso de ser una
persona juridica, en caso de ser una persona
natural debera marcar N/A

B9

Direccion

Se debera diligenciar de conformidad a la
direccion establecida en el Registro Unico
Tributario (RUT) o en el Registro Unico
Empresarial y Social (RUES).

B10

Correo electrénico

Se debera diligenciar de conformidad al correo
electronico establecido en el Registro Unico
Tributario (RUT) o en el Registro Unico
Empresarial y Social (RUES).

B11l

Teléfono

Se debera diligenciar de conformidad al
namero telefénico establecido en el Registro
Unico Tributario (RUT) o en el Registro Unico
Empresarial y Social (RUES).

B12

Domicilio

Se debera diligenciar de conformidad al
domicilio principal establecido en el Registro
Unico Tributario (RUT) o en el Registro Unico
Empresarial y Social (RUES).

LAT - 0994

No
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Concepto

Es una celda condicional, alli se debera
escoger el tipo de retencion que corresponda,
asi: 01 retenciones practicadas, 02
retenciones asumidas y 03 autorretenciones.

B14

Cddigo de
actividad

Es una celda condicional que se diligenciara
segun el cddigo de actividad CIlIU, en
concordancia con el codigo de actividad
establecido en el articulo 46 del Estatuto
Tributario Municipal - Acuerdo 229 del 2021

B14-A

Descripcion de
actividad

Es una celda automética, corresponde a la
descripcion de la actividad que se seleccione
en la celda B14

B15

Tarifa

Es una celda automética, corresponde a la
tarifa establecida para la actividad que se
seleccione en la celda B14

B15-A

Tarifa diferencial

Es una celda condicional, en el caso de
encontrarse bajo la causal establecida en el
numeral 2° del articulo 13 de la Resolucién
1466 de 2023, Calendario Tributario 2024
escoja Sl, de lo contrario escoja NO.

B15-B

Total Tarifa

Es una celda automatica, corresponde al total
de la tarifa establecida en la celda B14
dependiendo si posee tarifa diferencial de la
celda B15-A

B16

Se deberé diligenciar de conformidad al total
de los pagos que se realizaron en el afio.

Alli se deberan incluir la totalidad de los pagos,
tanto los que fueron objeto de retencién como

Total de los pagos | los que no lo fueron.

B17

Base gravable

Se debera diligenciar de conformidad a la
totalidad de la base gravable sujeta a la
retencion de Industria y Comercio

B18

Valor retenido

Se debera diligenciar de conformidad al valor
retenido a titulo de Industria y Comercio.

Los agentes autorretenedores deberan reportar la informacién de las autorretenciones,

discriminando las autorretenciones por cada actividad gravable.

Ejemplo 4: El Municipio de Armenia realizara el reporte de las autorretenciones, que durante
el afio 2024 fueron producto de dos actividades distintas (para el presente ejemplo se
tomaron las actividades 8522 y 6202), el reporte se hara asi:

S 2024 AGENTES DE RETENCION Y AUTORRETENCION

B11 B12

B13 B14

B14-A B15 B15-A B15-B B16 B1T

Teléfono Ciudad

Cadigo De

Coneepto [ ) tividaa

Tarifa
Diferencial

Total Pago

del articulo | o441 Tarifa| o Abono

Descripcion De Actividad Tarifa
En Cuenta

1486 de
0231

(numeral 2 Retencion
Base |atitulode

13dela Gravable [Industriay|
Resolucion Comercio

3195958588 | ARMENIA.

03 8522

Educacién media académica 35[SI 17s

~

2000000 2000000

3500

31999985988 | ARMENIA

03 £202fes de consulteria informatica y actividades de administracién de instalaciones inf EHEl 3 200000 800000

2400

2.2. Informacién que deben reportar los sujetos objeto de retencion:

2.2.1. ;Quiénes estan obligados a reportar esta informacion?

LAT - 0994
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Esta informacion debera ser reportada por los contribuyentes del Impuesto de Industria y
Comercio en el Municipio de Armenia, a quienes se les hubiese practicado retencion durante
el afio gravable 2024.

2.2.2. Formato

Los obligados a reportar informacion exdgena de conformidad con el articulo 17 de la
Resolucion 1754 de 2024, deberan diligenciar el formato 2, para lo cual deberan abrir el
archivo “IE_2024 OR_MunicipiodeArmenia_890000464.xIsI”.

8 REPORTE SUJETOS DE RETENCION ANO GRAVABLE 2024
'\EMA B2 B3 B4 B5 B6 B7 B8 B9 B10 B11 B12 B13 B14 B15 B16
Hiumero De| Direccién

Codigo |[Codigo Dell Monto de Tarifa Monto Que
Teléfono Ciudad Ciudad o | Departam | pago (sin le retuvieron

Periodo Tipo de |ldentificaci Primer Segundo Primer Otros Razén Social de Correo PR
Municipio|  eto | Incuir ivay [ AP Anualmente

Gravable |documeto 6n Del Apellido Apellido Nombre Nombres notificacio | Electronico
Informad: n

2.2.3. Instrucciones

Al abrir el archivo, encontrara las siguientes celdas, que se diligencian de la siguiente manera:

Se deberé diligenciar, corresponde al afio en el cual le

Bl Vigencia practicaron la retencion
Tipo de Celda condicional, se debera escoger el tipo de
B1A identificacion identificacion del agente de retencion.
Numero de Se debera diligenciar el numero de identificacion del
B2 identificacion agente de retencion

Se debera diligenciar en caso de ser una persona
natural, en caso de ser una persona juridica debera
B3 Primer apellido marcar N/A

Se debera diligenciar en caso de ser una persona
natural, en caso de ser una persona juridica debera
B4 Segundo apellido [ marcar N/A

Se debera diligenciar en caso de ser una persona
natural, en caso de ser una persona juridica debera
B5 Primer nombre marcar N/A

Se debera diligenciar en caso de ser una persona
natural, en caso de ser una persona juridica debera
B6 Otros nombres marcar N/A

Se debera diligenciar en caso de ser una persona
juridica, en caso de ser una persona natural debera
B7 Razon Social marcar N/A

Se debera diligenciar de conformidad al numero
telefonico establecido en el Registro Unico Tributario
Direccion de (RUT) o en el Registro Unico Empresarial y Social
B8 notificacion (RUES)

Se deberd diligenciar de conformidad al correo
electronico establecido en el Registro Unico Tributario
(RUT) o en el Registro Unico Empresarial y Social
B9 Correo electrénico | (RUES).

Se debera diligenciar de conformidad al teléfono
establecido en el Registro Unico Tributario (RUT) o en
B10 Teléfono el Registro Unico Empresarial y Social (RUES).

Se deberé diligenciar de conformidad al departamento
del domicilio del agente de retencion, segun el codigo
B11 Ciudad del municipio establecido por el DANE

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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Se debera diligenciar de conformidad al municipio del
Cadigo ciudad domicilio del agente de retencion, segun el cédigo del

B12 municipio establecido por el DANE

Se deberé diligenciar de conformidad al departamento

Cadigo del del domicilio del agente de retencion, segun el cédigo

B13 departamento del municipio establecido por el DANE

Se deberd diligenciar ingresando el pago en ndmeros,
B14 Monto del pago | sin caracteres como puntos o comas.

Se debera diligenciar de conformidad a la tarifa
B15 Tarifa aplicada al momento de practicar la retencion.

Se deberd diligenciar ingresando el monto en
ndameros, sin caracteres como puntos o comas. El

Monto que le monto debera totalizarse de conformidad al valor
retuvieron retenido a titulo de Industria y Comercio por cada
B16 anualmente actividad gravable.

Campo B2: llenar de acuerdo a la siguiente lista de elementos

CC Cédula de ciudadania

CE Cédula de Extranjeria

NIT Numero de identificacion Tributaria

NUIP Numero Unico de Identificacion Personal
Tl Tarjeta de Identidad

TE Tarjeta de Extranjeria

NITE Numero de NIT Extranjero

PAS Pasaporte

PEP Permiso Especial de Permanencia

PPT Permiso por Proteccién Temporal

RC Registro Civil

DIE Documento de Identificacién Extranjero
OTRO Documentos validos diferentes a los anteriores

2.3. Informacién que deben reportar por ingresos obtenidos por actividades no
sujetas y otros ingresos no gravados, deducciones o exenciones del
Impuesto de Industria

2.3.1. ¢;Quiénes estan obligados a reportar esta informaciéon?

Esta informacion la deberan reportar todas las personas juridicas, los consorcios y uniones
temporales y las personas naturales pertenecientes al régimen ordinario en la jurisdiccion del
Municipio de Armenia, que obtuvieron ingresos brutos iguales o superiores a 3.500 UVT
durante el afio gravable 2024 y que depuren su base gravable practicando deducciones de
ingresos por devoluciones, rebajas y descuentos; actividades excluidas por exportaciones y
ventas de activos fijos u otras actividades excluidas; o no sujetas y otros ingresos no
gravados, ademas de los ingresos por actividades exentas respecto al Impuesto de Industria
y Comercio

2.3.2. Formato

Los obligados a reportar informacion exégena de conformidad con el articulo 18 de la
Resoluciéon 1754 de 2024, deberan diligenciar el formato 3, para lo cual deberan abrir el
archivo “IE_2024 _ING_MunicipiodeArmenia_890000464.xIsl”.
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INFORMACION DE INGRESOS OBTENIDOS POR ACTIVIDADES EXCLUIDAS O NO SUJETAS Y OTROS INGRESOS NO GRAVADOS

B2

B3 B4 B5 B6

Periodo gravable

Concepto de ingresos por actividades excluidas, no sujetas,
deducciones o exenciones

sujecion,deducciones o

Valor de la no Himero de la resolucion por la|
cual se le concedié el
beneficio de exencion (si
aplical

Fecha de la resolucién por la
cual se le concedid el beneficio

exenciones por cada de exencién (si aplica)

:Es integrante del sistema
general de seguridad en salud?
Articulo 155 de la ley 100 de 1993

2.3.3.

Instrucciones

Al abrir el archivo, encontrara seis (6) celdas B1-B7.

Tales celdas se diligencian de la siguiente manera:

Se debera diligenciar acorde al afio gravable
B1 _ de la declaraciéon del Impuesto de Industria y
Periodo gravable Comercio en la que se practicé la depuracion
de la base gravable.
Concepto de
ingresos por
actividades
B2 excluidas, no
sujetas, Es una celda condicional, debera escoger el
deducciones 0 |concepto sobre el cual se depura la base
exenciones gravable
Valor de la no|Se deberadiligenciaringresando el monto en
B3 |sujecién, deduccion |numeros, sin caracteres como puntos o
0 exencién comas.
Fecha de la
resolucion por la
B4 |cual se le concedid | Se debera diligenciar en formato nimerico
el beneficio de|(dd/mm/aaaa). De no aplicar debera marcar
exencion N/A
Niumero de la
resolucion por la
B5 |cual se le concedi6 |Se deberd diligenciar de conformidad al
el beneficio de|numero de la resolucion que concedio el
exencion beneficio, de no aplicar deberd marcar N/A
¢Es integrante del
B6 sistema general de
seguridad social en|En caso de ser integrante debera escribir S,
salud? en caso contrario debera marcar N/A

El numero de registros finales en el archivo deberan estar relacionados con la cantidad de
depuraciones efectuadas a la base gravable de la declaracion privada.mn

Certificate No
LAT - 099%
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Ejemplo: Pepito Pérez, contribuyente del Impuesto de Industria y Comercio en el Municipio
de Armenia, obtuvo ingresos superiores a 3500 UVT y en su declaraciéon privada del afio
gravable 2024 va a depurar su base gravable por la realizacion de actividades no sujetas de
conformidad al numeral 3° del articulo 44, el reporte de Pepito sera el siguiente:

B | B2 B3
Valor de la no
Periodo gravable Concepto de ingresos pqr ac:imdadeg excluidas, no sujetas, sujeclqn,deducclones o
deducciones o execiones execiones por cada
concepto
| 2D24ﬂ9- La produccion primaria gandera, avicola, sin que se incluyan en estal & 15,000,000

Como el unico motivo de depuracion es la realizacidon de actividades no sujetas, las demas
casillas quedaran asi:

B4 B5 B&
Namero de la resolucion por la
cual se le concedio el

Fecha de la resolucion por la sEs integrante del sistema
cual se le concedio el beneficio b ficio d . . general de seguridad en salud?
de exencion (=i aplica) gne '“'DHDE"EZ’EE““'D“ (si Articulo 155 de la ley 100 de 1993
]
M/a Mis M8

Cr. 16 No.15-28, Armenia Q — CAM Piso 1, C. P. 630004
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ANEXO 3

Formulario Unico Nacional para declaracion y pago del Impuesto de Industriay Comercio —
Periodo gravable 2024 y anteriores.
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Formato 01
4 FORMULARIO UNICO NACIONAL DE DECLARACION Y PAGO DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

MUNICIPIO O DISTRITO: Armenia
DEPARTAMENTO: Quindio

Fecha méximapresentacion

ANO GRAVABLE ( ) [SOLAMENTE PARA BOGOTA, marque el Bimestre o periodo anual ene-feb O mar-abrd may-junQ jul-agoQ  sep-octd novclic d  Anual O

OPCION DE USO DECLARACION INICIAL O SOLO PAGO O CORRECCION QO Declaracién que corrige N° Fecha

1 NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

2 CCL NITQ TIQ CEQ N° ov Es Consorcio o Unidn Temporal Q Realiza actividades através de Patrimonio Auténomo QO

DIRECCION DE NOTIFICACION

MUNICIPIO O DISTRITO DE LA DIRECCION IDEPARTAMENTO

A. INFORMACION DEL
CONTRIBUYENTE

TELEFONO 5. CORREOELECTRONICO 6. N° DE ESTABLECIMIENTOS |7. CLASIFICACION

8 | TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAIS

9 MENOS INGRESOS FUERA DE ESTE MUNICIPIO O DISTRITO
% 10 | TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS EN ESTE MUNCIPIO (RENGLON 8 MENOS 9)
:>(( 11 MENOS INGRESOS POR DEVOLUCIONES, REBAJAS, DESCUENTOS
5 12 MENOS INGRESOS POR EXPORTACIONES
§ 13 MENOS INGRESOS POR VENTA DE ACTIVOS FIJOS
2 14 MENOS INGRESOS POR ACTIVIDADES EXCLUIDAS O NO SUJETAS Y OTROS INGRESOS NO GRAVADOS
15 MENOS INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES EXENTAS EN ESTE MUNICIPIO O DISTRITO (POR ACUERDO)
16 | TOTAL INGRESOS GRAVABLES (RENGLON 10 MENOS 11, 12, 13, 14 Y 15)
w ACTIVIDADES GRAVADAS CODIGO INGRESOS GRAVADOS TARIFA (por mil) IMPUESTO
2 ACTIVIDAD 1 (PRINCIPAL)
8 g 2 ACTIVIDAD 2
g 5 g ACTIVIDAD 3
% E é OTRAS ACTIVIDADES VER DESAGREGACION NA
% 2 e TOTAL INGRESOS GRAVADOS 17. TOTAL IMPUESTO
© 18 | GENERACION DE ENERGIA CAPACIDAD INSTALADA ( KW) 19. IMPUESTO LEY 56 DE 1981
20 | TOTAL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (RENGLC')N 17+19)
21 | IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS (15% del renglon 20)
22 | PAGO POR UNIDADES COMERCIALES ADICIONALES DEL SECTOR FINANCIERO
23 | SOBRETASA BOMBERIL (Ley 1575 de 2012) (Si la hay, liquidela segln el acuerdo municipal o distrito)
g 24 | SOBRETASA DE SEGURIDAD (LEY 1421 de 2011) (Sila hay, liquidela segun el acuerdo municipal o distrital)
% 25 | TOTAL IMPUESTO A CARGO (RENGLON 20+21+22+23+24)
; 26 MENOS VALOR DE EXENCION O EXONERACION SOBRE EL IMPUESTO Y NO SOBRE LOS INGRESOS
8 27 MENOS RETENCIONES que le practicaron a favor de este municipio o distrito en este periodo
5 28 MENOS AUTORRETENCIONES practicadas a favor de este municipio o distrito en este periodo
a 29 MENOS ANTICIPO LIQUIDADO EN EL ANO ANTERIOR
; 30 | ANTICIPO DEL ANO SIGUIENTE (Si existe, liquide porcentaje segiin Acuerdo Municipal o distrital)
31 | SANCIONES. Extemporaneidad Q Comeaddn Q  Inexadiud Q OtraQ Cudl:
32 MENOS SALDO A FAVOR DEL PERIODO ANTERIOR SIN SOLICITUD DE DEVOLUCION O COMPENSACION
33 | TOTAL SALDO A CARGO (RENGLC)N 25-26-27-28-29+ 30+ 31-32)
34| TOTAL SALDO A FAVOR (RENGLON 25-26-27-28-29+30+31-32) si el resultado es menor a cero
35|VALOR A PAGAR
g 36 | DESCUENTO POR PRONTO PAGO (Si existe, liquidelo segln el Acuerdo Municipal o distrital)
Q: 37 | INTERESES DE MORA
@ 38 [ TOTAL A PAGAR (RENGLON 35-36+37)

SECCION PAGO 39. LIQUIDE EL VALOR DEL PAGO VOLUNTARIO (Segiin instrucciones del municipio/distrito)

VOLUNTARIO (Solamente | 40. TOTAL A PAGAR CON PAGO VOLUNTARIO (Renglén 38 + 39)

donde exista esta opcién) Destino de mi aporte voluntario

FIRMA DEL DECLARANTE FIRMA DEL CONTADOR U RBVISOR FISCAL U

2

>

o

[ NOMBRE NOMBRE

u

ccQ ceQ mQ cCc.d CceEQ TRPQ

PUNTOS PAGO BANCOLOMBIA REFERENCIA RECAUDO 69681 PICHINCHA BANCOOMEVA
BANCO DE OCCIDENTE A NIVEL NACIONAL BANCO DE BOGOTA SUDAMERIS
COLPATRIA CORPBANCA

ESPACIO PARA SELLOS
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ANEXO 4

Formulario Declaracion de retencion atitulo de Industriay Comercio — Municipio de Armenia
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FORMATO \ 02 \

MUNICIPIO DE ARMENIA

DECLARACION DE RETENCION A e
DE INDUSTRIA Y COMERCIO MUNGIPO D ARMENA

VIGENCIA FISCAL: BIMESTRE:

DATOS GENERALES

NOMBRES O RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION TIPO DOCUMENTO
DIRECCION

TELEFONO

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO

SI ES UNA CORRECCION INDIQUE LOS SIGUIENTES DATOS DE LA DECLARACION QUE CORRIGE:

ANO: MES: FECHA PRESENTACION:

BASES DE RETENCIONES PRACTICADAS

POR ACTIVIDAD INDUSTRIAL

POR ACTIVIDAD COMERCIAL

POR ACTIVIDAD DE SERVICIOS

POR ACTIVIDAD FINANCIERA (Y/O PAGOS CON TARJETAS DEBITO O CREDITO)
AUTORETENCIONES

TOTAL BASES

|| | | A |

RETENCIONES PRACTICADAS

POR ACTIVIDAD INDUSTRIAL

POR ACTIVIDAD COMERCIAL

POR ACTIVIDAD DE SERVICIOS

POR ACTIVIDAD FINANCIERA (Y/O PAGOS CON TARJETAS DEBITO O CREDITO)
AUTORETENCIONES

TOTAL RETENCIONES

SANCIONES

TOTAL RETENCIONES Y SANCIONES

+ | [ | | A | A A A

‘

VALOR A PAGAR
INTERESES MORA
TOTAL A PAGAR

+r |

FIRMA DECLARANTE FIRMA DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL
Nombre: Nombre:
C.C: C.C:

T.C:

Recibido

Firma vy sello de quien recibe Fecha:
PUNTOS DE PAGO
BANCOLOMBIA REFERENCIA RECAUDO 69681 COLPATRIA BANCO DE BOGOTA BANCOOMEVA

BANCO DE OCCIDENTE A NIVEL NACIONAL BANCO PICHINCHA CORPBANCA SUDAMERIS
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FORMULARIO UNICO DE INFORMACION TRIBUTARIA

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Secretaria de Hacienda
Lea las instrucciones al respaldo, diligencie sin tachones, borrones ni enmendaduras

Cadigo:

Fecha:

Version: 001

Pagina 1 de 2

ESPACIO PARA RADICADO

A. OPCION DE USO

1. INSCRIPCION

2. ACTUALIZACION /NOVEDADES

3. CESE DE ACTIVIDADES

B. DATOS DEL CONTRIBUYENTE
4. TIPO DE IDENTIFICACION NIT C] c

5. NATURALEZA JURIDICA PERSONA NATURAL

6. REGIMEN TRIBUTARIO

TI

C

D PERSON JURIDICA C] SOCIEDAD DE HECHO D
SIMPLE PREFERENCIAL C] COMUN 7. TIPO DE ORGANIZACION

-
NUIPD P
"

NUMERO [

) ov ()

L]
)
]

)

8. NOMBRE COMPLETO /RAZON SOCIAL

9. DIRECCION DE NOTIFICACION

10. CIUDAD

11. CORREO ELECTRONICO

12. TELEFONO

13. TELEFONO MOVIL

14. No. MATRICULA MERCANTIL DEL CONTRIBUYENTE]|

15. FECHA DIiA

[
m MES C] ANO D

16. CIUDAD CAMARA DE COMERCIO [

[17. FECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES EN EL MUNICIPIO DE ARMENIA

DIA u

MES u ANO [ _]

[18. FECHA DE CESE DE ACTIVIDADES EN EL MUNICIPIO DE ARMENIA

DIA [:] MESD ANO[ -]

No. De Causal l:l

C. ACTIVIDADES ECONOMICAS - CODIGOS CIIU

CODIGO ACTIVIDAD. [ ] DESCRIPCION ACTIVIDAD.

CODIGO ACTIVIDAD. [ ] DESCRIPCION ACTIVIDAD.

L

CODIGO ACTIVIDAD. DESCRIPCION ACTIVIDAD.

D. DATOS DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO UBICADOS EN ARMENIA

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO [

] TELEFONO I l

DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO[

)

NUEVA DIRECCION DE ESTABLECIMIENTO (Solo para actualizacién)[

)

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO [

] TELEFONO

DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO[

)

NUEVA DIRECCION DE ESTABLECIMIENTO (Solo para actualizacion)|

)

E. REPRESENTANTES

APELLIDOS Y NOMBRES [ ]
TIPO DE IDENTIFICACION No. [ l TIPO DE REPRESENTACION[

CORREO ELECTRONICO ]
APELLIDOS Y NOMBRES [ ]
TIPO DE IDENTIFICACION No. [ ] TIPO DE REPRESENTACION[

CORREO ELECTRONICO ’

F. FIRMAS

FIRMA CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA PERSONA QUIEN REALIZA EL TRAMITE

NOMBRE

NOMBRE

] o |

TIPO DE DOCUMENTO l

] no. |

TIPO DE DOCUMENTO l

ESTE FORMULARIO Y SU RADICACION NO TIENEN NINGUN COSTO
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Version: 001

Pagina 2 de 2

INSTRUCCIONES

“Este formato debe ser diligenciado por los contribuyentes que requieran solicitar novedades de actividades
contribuvente v/o responsable del impuesto ICA "

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

A. OPCION DE USO
Marque con "X" el cuadro respectivo de acuerdo a su solicitud:
1. Inscripcion: Primer registro de informacion realizada el municipio de Armenia
2. Actualizacién/Novedades: Actualizacion de informacion susceptible de cambio.
3. Cese de actividades: Reporte de la finalizacién de actividades en el Municipio de
Armenia

w

. DATOS DEL CONTRIBUYENTE

~

Marque con "X" el recuadro correspondiente al tipo de documento: nimero de identificacion
tributaria (NIT), nimero de cédula de ciudadania (CC) Permiso especial de permanencia
(PEP) Carnet Diplomético (CD) Nimero Unico de Identificacién Personal (NUIP) Visa
temporal (TP)Permiso de Ingreso y permanencia (PIP) y el numero Identificacion de
empresas extranjeras (NITE)) y escriba el nimero.

4]

. Marque con "X" la naturaleza juridica que le corresponde al contribuyente. Tenga en cuenta
que este campo no es susceptible de modificacion.

o

. Marque con "X" el régimen tributario al cual pertenece el contribuyente, de acuerdo con los
requisitos vigentes al momento de la inscripcion o actualizacion.

7. Si se trata de persona juridica seleccione el cédigo de organizacién con el que fue
constituida. Si lo desea utilice el siguiente cuadro.

TIPO DE TIPO DE

CODIGO cODIGO
ORGANIZACION ORGANIZACION
Sociedad colectiva 1 |Precooperativas 12
Soc. comandita simple z  |Inst Auxilares de 13
economia soldaria
Empresas de servicios en
Soc. comandita por 5 |lasformas e
acciones administraciones piblicas
cooperativas
Sociedad imitada 4 |Fondos de empleados 15
Cooperativas de trabajo
Sociedad Andnima 5 |asociado - Emp 18
Asociativas del trabaio
Sociedad economiamixta | 6 |Asociaciones mutualistas| 17
Sucursal de sociedad 7 |Empresa soidaria de e
salud
Empresa industrial y 8  |Empresas comunitarias 18
comercial del Estado
empresa Unipersonal g |Federacion o 20
confederacién
Sociedad de Hecho 10 |Entidad sin 4nimo de luero| 21
Cooperativa 11 |Sociedad Acciones o
implificada
Otro 2

8-9-10-11-12-13 Diligencie el nombre o razén social, del contribuyente tal como aparece en
el documento de identificacion o en el certificado de existencia y representacion legal.

14-15-16 Diligencie la informacion de matricula mercantil, fecha y ciudad de camara
de comercio acorde con la informacion del certificado de Matricula Mercantil para
personas naturales y con el Certificado de Existencia y Representacion legal para
personas juridicas.

17. Para el diligenciamiento de la fecha de inicio de actividades tenga en cuenta que esta es
la fecha en la que el contribuyente ejercié por primera vez la(s) actividad(es) econémica(s) por
las que se inscribe. Esta fecha no puede ser posterior a la fecha en la que realiza la inscripcion.
Tenga en cuenta que este campo no es susceptible de modificacion.

18. Diligencie la fecha de cese de actividades en el Municipio de Armenia y
seleccione el nimero de la causal del cese de las siguientes opciones.

Fusidn
Absorcidn
Ersicidn

Traslado de domicilio

Mo ejerce actividades gravadas con ICA
Sociedad Liguidada

Terminacion proceso de restructuracion
Cese de Persona Natural

Otra razdn

@ (oo |~ | fen | d | R | =

REQUISITOS PARA CANCELACION

ARTICULO 288. REQUISITOS PARA LA CANCELACION DEL RIT. Los
contribuyentes del impuesto de Industria y Comercio que soliciten el cese de
actividades, deben presentar:

a. Formato disefiado por la administracién municipal, debidamente diligenciado
en original y copia.

b. Las pruebas que demuestren el cese de actividades, entre ellas la cancelacion
de Camara de Comercio siempre y cuando proceda; ademas, las que sean
definidas o solicitadas por la administracién con miras a establecer la terminacién
de la actividad.

c. Las declaraciones de Industria y Comercio de los Ultimos cinco (5) afios,
incluyendo el afio de cese de actividades, siempre que haya lugar a presentarlas.

d. Pago de lo adeudado por el contribuyente a la fecha de cierre.

C. ACTIVIDADES ECONOMICAS - CODIGOS CllU

Escriba los cédigos de las actividades econémicas principales y/o secundarias, que
inscribe o actualiza segun el Cédigo CIIU vigente para el Municipio de
Armenia, estipuladas en el Articulo 46 del Estatuto Tributario Municipal,
Acuerdo 229 de 2021. Diligencie los codigos teniendo en cuenta que el
primero se entendera como el principal.

D. DATOS DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO UBICADOS EN
ARMENIA

Nombre del establecimiento de comercio: Escriba el nombre comercial que

asigno al establecimiento de comercio y que registr6 en la camara de

comercio de Armenia.

Teléfono: Escriba el nimero telefonico donde se encuentra ubicado el

establecimiento o el nuevo nimero telefénico cuando la opcién de uso sea

actualizacion.

Direccién: Escriba la direccién en la que se encuentra ubicado el

establecimiento de comercio o la direccién a actualizar en caso de

actualizacion.

E. REPRESENTANTES
Diligencie los nombres completos de las personas que tienen el deber de
cumplir con las obligaciones formales del contribuyente.

F. FIRMAS
Espacio para la firma del contribuyente - persona natural o del represéntate
legal de personas juridicas, nombre, tipo y nimero de documento.

REQUISITOS

Para dar tramite a su solicitud en todos los casos se debera presentar el
documento de identificacion: Cédula de Ciudadania, Tarjeta de Identidad o
NIT el RUT (solo para consulta).

De tratarse de autorizado:

Presentar el documento de identificacion del autorizado: Cédula de
Ciudadania o NIT. Copia del documento de identidad de quien tiene el deber
de inscribirse.

Copia del documento de identidad del autorizado.

Carta original de autorizacién debidamente firmada por quien autoriza y del
autorizado.

De tratarse de apoderado:

Presentar el documento de identificacion del apoderado: Cédula de
ciudadania o NIT.

Poder otorgado en debida forma.

INSTRUCCIONES ADICIONALES

La informacion diligenciada en este formato debe coincidir en su totalidad con los
anexos requeridos para dar tramite a la solicitud.

Para acreditar la condicion de persona juridica para aquellas no se encuentren
inscritas en Camara de Comercio, se debera adjuntar el documento privado o
publico que de fé de su constitucion.

Los formatos para inscripcion y/o actualizacion de informacion de contribuyente
0 establecimiento, podran ser solicitados en los puntos de atencion de la
Tesoreria Municipal de Armenia.
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CONVENIOS PARA PAGO EN BANCOS DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA'Y
COMERCIO (ICA) Y SU RETENCION (RETEICA)

A continuacion, se indica numero de convenio para los pagos en bancos del Impuesto
de Industria y Comercio y su retencion en la fuente:

No.
No.
BANCO CONVENIO FORMULARIO REFERENCIA
DAVIVIENDA 1196096 ICA 01 REF 1. NIT / CEDULA
RETEICA 02 REF. 2 No DE TELEFONO

El nUmero de formulario de sebera indicar si el banco asi lo solicita

No. No.
BANCO CONVENIO | FORMULARIO REFERENCIA
CUENTA ICA 01 REF 1. NIT / CEDULA
OCCIDENTE | AHORROS
031859176 RETEICA 02 No. DE FORMULARIO
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