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Introducción

La Alcaldía de Armenia mediante el Acuerdo 001 de  Febrero 14 de 2011, “POR  MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL MECANISMO  DE PLANEACIÓN COMUNITARIA DEL MUNICIPIO DE ARMENIA, Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”  tiene como propósito dotar de instrumentos de gestión comunitaria a las organizaciones sociales de base para mejorar su capacidad operativa de consecución de recursos y de trámite de proyectos de desarrollo. 

Por lo anterior se ha diseñado esta guía metodológica en cumplimiento a la aplicación del Acuerdo 001 de 2011, con la finalidad de establecer las fases necesarias para el proceso del presupuesto participativo como mecanismo para fortalecer el diálogo y la concertación entre el gobierno local y las organizaciones comunitarias.
Está guía  de implementación del Presupuesto Participativo contribuye a planificar las fases y periodos de tiempo en los cuales la comunidad deben intervenir para deliberar y decidir sobre la inversión de los recursos públicos destinados a este instrumento en cada vigencia del período de gobierno respectivo, en el marco del plan de desarrollo comunal.

El Presupuesto Participativo resultante de la aplicación de la presente guía deberá ser considerado para la elaboración del Plan de Acción de la Secretaría de Desarrollo Social y Plan Operativo Anual de Inversiones POAI del Municipio de Armenia y deberá ser ejecutado de forma concertada con la comunidad y las instancias de participación.

Desde la Unidad de Desarrollo Local Participativo adscrita a la Secretaría de Desarrollo Social se definen los lineamientos y directrices para el Presupuesto Participativo de cada una de las áreas de intervención para la planificación comunitaria, igualmente será la encargada de promover las acciones de participación ciudadana, la autogestión de las organizaciones de base, la concertación eficiente y la corresponsabilidad en la ejecución y evaluación de la gestión pública municipal.

1. MARCO LEGAL

Desde el artículo 1º de la constitución Política se contempla que Colombia es un Estado social de Derecho, democrática, participativa y pluralista, así mismo, el artículo 2º de la norma rectora contempla dentro de los fines del Estado, “(…) facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, administrativa y cultural de la Nación (…)”, igualmente, el artículo 38 de la constitución política consagra el derecho fundamental a la libre asociación para el desarrollo de las distintas actividades que las personas realizan en comunidad; así mismo, el artículo 103 superior señala como deber del Estado contribuir a la organización, promoción y capacitación de las asociaciones comunitarias, con el objeto de que constituyan mecanismos democráticos de representación en las diferentes instancias de participación, concertación, control y vigilancia.

Es así, que en cumplimiento de las normas constitucionales el Honorable Concejo Municipal de Armenia expidió el Acuerdo 001 de febrero 14 de 2011 “Por medio del cual se establece el Mecanismo de Planeación Comunitaria del Municipio de Armenia, y se dictan otras disposiciones”, norma que a nivel Municipal es rectora de Presupuesto Participativo, regulado en el capítulo V “Del Presupuesto Participativo” artículo 23 y subsiguientes.

Finalmente, la Ley 1551 de 2012, especialmente en sus artículos 39 y 40 establece” Artículo 40. Adiciónese el artículo 117 de la Ley 136 de 1994, con dos parágrafos así:  El Concejo Municipal o Distrital podrá constituir, para apoyar la inversión social en los Corregimientos, Comunas y localidades, un presupuesto participativo que permita a los ciudadanos deliberar y decidir en la distribución de un porcentaje del presupuesto municipal, a través de las JAL, asignado a sus respectivas comunas, corregimientos y localidades, observando las normas y disposiciones nacionales y municipales que rigen el ejercicio de la planeación, el presupuesto y la contratación, en concordancia con el Plan de Desarrollo Municipal. 

Es así como se cuenta con un completo marco normativo de Presupuesto Participativo, siendo deber de las administraciones territoriales estimular la participación de la ciudadanía en las organizaciones comunales como medio de relación con los distintos niveles de gobierno, con fundamento en la ley 743 de 2002 y ley 1551 de 2012. La Administración Municipal por intermedio de la Secretaría de Desarrollo Social, teniendo en cuenta la imperiosa necesidad de fortalecer la acción comunal y sus organizaciones civiles con el propósito de ampliar la participación ciudadana en el manejo de las comunidades y consolidar canales efectivos de interlocución con los gobiernos territoriales para el desarrollo y fortalecimiento de los barrios, comunas y veredas de la ciudad de Armenia, a través de las diferentes Juntas de Acción Comunal,  de ésta manera se busca fortalecer y apoyar las organizaciones de primer y segundo grado del Municipio (art. 8 ley 743 de 2002, literales a y b) en procura de facilitar su gestión en beneficio de la comunidad.

Igualmente el artículo 100 de la Ley 1757 de 2015: “Los gobiernos de los entes territoriales previstos en la Constitución y la ley podrán realizar ejercicios de presupuesto participativo, en los que se defina de manera participativa la orientación de un porcentaje de los ingresos municipales que las autoridades correspondientes definirán autónomamente, en consonancia con los objetivos y metas del Plan de Desarrollo.”, permite la corresponsabilidad de los entes territoriales en la relación a la implementación del Presupuesto Participativo como mecanismo de Desarrollo Comunitario y Local.
2. OBJETIVO

Brindar las herramientas metodológicas necesarias para realizar el proceso de Presupuesto Participativo que requiere la comunidad en cada vigencia presupuestal, se considera competencia de la Secretaría de Desarrollo Social   la elaboración del documento técnico que sirva de referente para el proceso a realizar  en cada  área de intervención para la planificación comunitaria.

3. ALCANCE

Comunidad organizada del municipio, en ejercicio de la democracia representativa,  comunidad en general y el  COMITÉ DE DESARROLLO LOCAL PARTICIPATIVO DE ARMENIA (CODELPA), órgano dinamizador de la planeación participativa, para la concertación, planeación y seguimiento de la gestión comunitaria, 

4. GUÍA METODOLOGÍCA DE LA RUTA DE IMPLEMENTACIÓN PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
4.1 DEFINICIÓN PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Es una herramienta de gestión participativa para que la destinación de una parte de los recursos públicos de inversión resulte de una decisión compartida con los actores comunitarios.

De esta forma, el gobierno municipal genera una oportunidad real de participación comunitaria en igualdad de condiciones para fortalecer la gestión de las organizaciones de base, y garantizar el entorno institucional para promover este instrumento. 

Es el proceso de concertación y diálogo entre la comunidad y la administración Municipal, mediante el cual la comunidad puede realizar propuestas y debatirlas con argumentos válidos, aplicando la democracia deliberativa y tomando las decisiones sobre la inversión de los recursos del Presupuesto Participativo. 
El presupuesto participativo, es una estrategia de planificación participativa que garantiza la vinculación entre la COMUNIDAD en general y la ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL, para la toma de decisiones sobre la destinación de los recursos de libre inversión a ser incluidos en el presupuesto municipal de una vigencia determinada, producto de la priorización de necesidades y la concertación de soluciones soportadas en los proyectos de los Planes de Desarrollo Comunal Urbano y del Sector Rural. Tiene soporte jurídico en la normatividad legal vigente afín a la participación ciudadana en las decisiones del Estado.

4.2 PLANIFICACIÓN LOCAL PARTICIPATIVA

Planificar de manera participativa quiere decir reflexionar y tomar decisiones con el aporte de la comunidad, el proceso de Presupuesto Participativo como herramienta de gestión se convierte en el instrumento mediante el cual se formularán propuestas de desarrollo físico, social, económico, cultural y ambiental, a partir de una visión de cada una de las áreas de intervención para la planificación comunitaria.

4.3 CARACTERÍSTICAS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
El Presupuesto Participativo hace parte de los MECANISMOS DE PLANEACIÓN COMUNITARIA DEL MUNICIPIO DE ARMENIA, contemplado en el Acuerdo 001 de 2011.
Sus características principales son:
· Los Presupuestos Participativos son una herramienta para crear comunicación entre la Administración Municipal y la sociedad civil. 

· Los Presupuestos Participativos fortalecen el concepto de la democracia, al complementar la representatividad ejercida en el voto ciudadano, con la participación directa de la comunidad en la toma de decisiones, en el control y el seguimiento.

· Los Presupuestos Participativos fortalecen la gobernabilidad, permiten que la comunidad priorice necesidades anteriormente desatendidas, devuelven la confianza de la gente en lo público, cuando ven que su participación se convierte en hechos, permiten darle más participación a quienes tienen menos poder económico.
· En este sentido, los Presupuestos Participativos fortalecen el tejido social, es decir, unen a las diferentes organizaciones sociales dispersas en un área de planificación comunitaria para que trabajen de forma integrada con la administración Municipal y por ende fortalecen la participación ciudadana.
4.4 ¿POR QUÉ ES IMPORTANTE INCENTIVAR LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA?

El ejercicio de la participación ciudadana conlleva acciones o iniciativas que impulsan el desarrollo local y participativo, a través de la integración de la comunidad al ejercicio de la política. Está basada en mecanismos para que la población tenga acceso a las decisiones del gobierno de manera independiente sin necesidad de formar parte de la administración pública o de un partido político.

Los beneficios de la participación ciudadana son diversos:

· Aporta el punto de vista de comunidad para incidir en los Planes y procesos de Planeación.

· Demuestra un compromiso con una gestión eficaz y transparente.

· Ayuda a mejorar la toma de decisiones.

· Facilita el desarrollo de los Planes debido a la concertación previa.
5. RUTA DE IMPLEMENTACIÓN DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO  
ESQUEMA 
Para la aplicación del Acuerdo 001 de 2011, el Presupuesto Participativo se concertará en cada una de las áreas de intervención para la planificación comunitaria identificadas en el artículo 9 y se realizará teniendo en cuenta las siguientes fases:
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5.1.1 FASE I. DE ORGANIZACIÓN 

En esta fase el Departamento Administrativo de Hacienda mediante oficio da a conocer al Departamento Administrativo de Planeación, Secretaria de Desarrollo Social y el CODELPA el techo presupuestal equivalente al 5% de los ingresos propios calculados para la inversión.

Lo anterior en cumplimiento al Acuerdo 001 articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 1. En el proceso de formulación del Plan de Desarrollo Municipal, en particular en el Plan Plurianual de Inversiones, se generará un componente denominado Presupuesto Participativo, que no podrá ser inferior al 5 % de los recursos propios dedicados a inversión en dicho plan. En todo caso el valor total de este componente no será inferior al 5 % del Presupuesto de recursos propios dedicados a Inversión del Municipio en cada anualidad. (Negrilla fuera de texto)

Después de conocer el rubro presupuestal asignado por el Departamento Administrativo de Planeación Municipal y el CODELPA establece y aprueba los criterios a tener en cuenta para la distribución del monto por comuna. En cumplimiento al Acuerdo 001 articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 2 “ El Departamento Administrativo de Planeación Municipal y el CODELPA distribuirán el monto asignado de Presupuesto Participativo para cada una de las áreas de intervención de planificación comunitaria en atención a criterios poblacionales, y al resultado de priorización del diagnóstico participativo, a la ficha básica municipal, entre otros, que garanticen una asignación en atención a principios de equidad social y solidaridad territorial. Para estos fines se concertarán los criterios de distribución y se hará presentación pública de los mismos. (Negrilla fuera de texto)
Posteriormente la Secretaria de Desarrollo Social a través de la Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Local presenta el cronograma general y metodología de trabajo al comité Directivo y Operativo del CODELPA para su aprobación.  

	Plazo 
	ACUERDO

001 DE 2011


	ACCIÓN A REALIZAR
	Soporte de verificación
	SECTOR 

RESPONSABLE

	
	Articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 1. En el proceso de formulación del Plan de Desarrollo Municipal, en particular en el Plan Plurianual de Inversiones, se generará un componente denominado Presupuesto Participativo, que no podrá ser inferior al 5 % de los recursos propios dedicados a inversión en dicho plan. En todo caso el valor total de este componente no será inferior al 5 % del Presupuesto de recursos propios dedicados a Inversión del Municipio en cada anualidad. (Negrilla fuera de texto)


	Oficio informando al Departamento Administrativo de Planeación y CODELPA  el rubro Presupuestal 
	Oficio 
	Departamento Administrativo de Hacienda 

	TRES SEMANAS   
	Articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 2 “El Departamento Administrativo de Planeación Municipal y el CODELPA distribuirán el monto asignado de Presupuesto Participativo para cada una de las áreas de intervención de planificación comunitaria en atención a criterios poblacionales, y al resultado de priorización del diagnóstico participativo, a la ficha básica municipal, entre otros, que garanticen una asignación en atención a principios de equidad social y solidaridad territorial. Para estos fines se concertarán los criterios de distribución y se hará presentación pública de los mismos.


	Se establece y aprueban los criterios para la distribución del rubro presupuestal.

Distribución y aprobación del rubro presupuestal asignado por el Departamento Administrativo de Hacienda  por comuna 
	Acta y listado de asistencia

Acta y listado de asistencia
	Departamento Administrativo de Planeación y CODELPA

Departamento Administrativo de Planeación y CODELPA

	
	Articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 5 Cada una de las Juntas Administradoras Locales y Asociaciones de Juntas de Acción Comunal promoverán asambleas comunales en cada una de las áreas de intervención de planificación comunitaria para la discusión y definición de los perfiles de proyectos de inversión, según las líneas o sectores determinados y el monto total asignado a cada sector.
	Presentación del cronograma general y metodología de trabajo al comité Directivo y Operativo del CODELPA para su aprobación.  
	Cronograma ,acta y listado de asistencia 
	Juntas de Acción Comunal con el acompañamiento de la Unidad de participación Ciudadana y Desarrollo Local 


Es de aclarar que el inicio al Cronograma de presupuesto participativo seda a partir de la definición del Techo Presupuestal por parte del Departamento Administrativo de Hacienda y la  distribución  por comuna del Departamento Administrativo de Planeación 
· , según lo dispuesto por el Acuerdo 001 de 2011.

5.1.2 FASE II.  DELIBERATORIA
Mediante convocatoria liderada por la Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Local adscrita a la Secretaría de Desarrollo Social y el  comité Técnico/operativo  del  Codelpa, Secretaría  Técnica de CODELPA Directivo ejercida por el Departamento Administrativo de Planeación, se cita a reunión deliberatoria,   se debe garantizar la asistencia de los Ediles y Presidentes de Juntas de Acción Comunal y los representantes de CODELPA del área de planificación comunitaria en la cual se desarrolla el Presupuesto Participativo, los cuales decidirán, mediante votación el sector socioeconómico en donde focalizarán los Recursos de Presupuesto Participativo de la anualidad y conformaran la Comisión técnica de la Comuna para que sea la que participe en representación de la Comuna en las Decisiones a tomar. 

Se debe socializar las reglas de la reunión Deliberatoria así:

¿Quiénes Deliberan? La Comunidad asistente.
¿Quiénes Votan? Los ediles de la Junta Administradora Local y los Presidentes de las Juntas de Acción Comunal.
¿Cuál es el Quórum? La Mitad más uno del número de personas aptas para votar.
El proceso realizado se soporta mediante los siguientes registros:

· Acta (ANEXO No 4)
· Registro de Asistencia, Teniendo en cuenta los formatos vigentes que estén implementados y normalizados por el Sistema de Gestión de Calidad MECI;  será este formato diligenciado en cada reunión, la base de datos a tener en cuenta como ayuda para realizar el listado o mapeo de participación dentro de la comunidad será aportada por la Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Local de la Secretaría de desarrollo Social esta incluye las columnas básicas para la elaboración de una base de datos,  la cual permita identificar claramente las personas que participaron activamente en el proceso.
· Registro Fotográfico.
· Audio. 

El modelo de Acta es el formato normalizado en el Sistema de gestión Integrado Calidad-MECI Código RD-DP-PDE-SGC-024-FAC

	Plazo 
	ACUERDO

001 DE 2011


	ACCIÓN A REALIZAR
	Soporte de verificación
	SECTOR 

RESPONSABLE

	DOS  SEMANA 
Del 15 agosto a 15 octubre 
	Artículo 25 Ruta de Implementación Numeral 5 “Cada una de las Juntas Administradoras Locales y Asociaciones de Juntas de Acción Comunal promoverán asambleas comunales en cada una de las áreas de intervención de planificación comunitaria para la discusión y definición de los perfiles de proyectos de inversión, según las líneas o sectores determinados y el monto total asignado a cada sector.”
	Se convoca asamblea general por comuna a los ediles y presidentes de las Juntas de Acción Comunal  para la socialización y aprobación de los siguientes temas :

1. Presentación del cronograma, metodología y techo presupuestal asignado por comuna.

2.Conformación del comité presupuesto participativo

3.Elección del sector 


	Oficios, planillas de recibido, actas, planillas de asistencia registro fotográfico,
Diligenciar formato anexo No 4
	La Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Local y la Secretaría Técnica de CODELPA

	DOS SEMANAS 

	Artículo 25 Ruta de Implementación Numeral 5 “Cada una de las Juntas Administradoras Locales y Asociaciones de Juntas de Acción Comunal promoverán asambleas comunales en cada una de las áreas de intervención de planificación comunitaria para la discusión y definición de los perfiles de proyectos de inversión, según las líneas o sectores determinados y el monto total asignado a cada sector.”
	Se promueven asambleas comunales para la discusión y definición de los perfiles de proyectos.
	Volantes, actas de reunión, planillas de asistencia, registro fotográfico 
	Las Juntas de Acción Comunal, ediles y ASOCOMUNALES 


Es de aclarar que el inicio al Cronograma de presupuesto participativo seda a partir de la definición del Techo Presupuestal por parte del Departamento Administrativo de Hacienda y la distribución por comuna del Departamento Administrativo de Planeación 
· , según lo dispuesto por el Acuerdo 001 de 2011.
5.1.3 FASE III. DECISORIA
La Secretaría de Desarrollo Social a través de la Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Local, El Departamento Administrativo de Planeación, el Comité Técnico/Operativo del CODELPA y las Secretarías elegidas por las áreas a invertir, las cuales brindarán acompañamiento técnico a los ediles, presidentes de las Juntas de Acción Comunal y los representantes del CODELPA en la elaboración de los proyectos donde se invertirán los recursos. 

Las actividades a desarrollar en este ciclo son:
· Elección y socialización de los procedimientos a seguir por Comité según metodología del sector seleccionado: Se convoca a asamblea general con funcionarios del sector seleccionado,  ediles y presidentes de la comuna, donde se socializara la metodología de trabajo según el sector y se elegirá  las personas que integraran el comité encargado de la elaboración del proyecto Presupuesto Participativo, el cual estará  integrado por igual porcentaje  de ediles y presidentes, según los habitantes de cada comuna. 
· Elaboración del Proyecto por la Comisión Presupuesto Participativo. El proyecto deberá presentarse en el formato previamente aprobado, por el sector seleccionado (anexo formato 1,2,3 según el sector)
· Presentación Proyectos por la Comisión Presupuesto Participativo ante la Asamblea general de presidentes de Juntas de Acción Comunal, Ediles y representantes del CODELPA para su aprobación. El proyecto aprobado por la asamblea, se radica en la Secretaria encargada de su ejecución. El proyecto deberá ser radicado con los siguientes documentos:
· Oficio remisorio del proyecto firmado por la comisión de presupuesto participativo. 
· Proyecto  Original firmado por la comisión de P.P  (Este se elabora según especificaciones del sector )
· Acta de asamblea de aprobación del proyecto donde se especifique el nombre del proyecto aprobado, el valor del proyecto y se anexe los listados de las personas participantes. 
· Entrega de documentación legal de la Asociación o de las juntas de Acción comunal quienes serán los receptores del proyecto, lo cual garantiza que desde el inicio se conoce si la Junta o Asociación está legalmente constituida y cumple los requisitos para participar del proyecto. El proyecto aprobado por la asamblea, se radica en la Secretaria encargada de su ejecución para dar inicio a la etapa pre-contractual y contractual.
Lo anterior según el Acuerdo 001 articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 5 “El Departamento Administrativo de Planeación, el comité Técnico/operativo del Codelpa y la Secretaría de Desarrollo Social harán acompañamiento técnico a los representantes de las áreas de intervención de planificación comunitaria para la formulación técnica de los proyectos en la metodología general vigente y su radicación ante el Banco de Proyectos de Inversión del Municipio.” Y su numeral 7 “La orientación técnica y la definición financiera de los proyectos será revisada y valida por la dependencia de la Alcaldía directamente encargada del tema, según los sectores de inversión previamente definidos.”
	Plazo
	ACUERDO

001 DE 2011


	ACCIÓN A REALIZAR
	Soporte de verificación
	SECTOR 

RESPONSABLE

	DOS MESES
	Artículo 25 Ruta de Implementación Numeral 6 “El Departamento Administrativo de Planeación, el comité Técnico/operativo del Codelpa y la Secretaría de Desarrollo Social harán acompañamiento técnico a los representantes de las áreas de intervención de planificación comunitaria para la formulación técnica de los proyectos en la metodología general vigente y su radicación ante el Banco de Proyectos de Inversión del Municipio”.


	Se promueven asambleas comunales para la discusión y definición de los perfiles de cada proyecto comunal.
	Oficios, planillas de recibido, actas, planillas de asistencia registro fotográfico
Diligenciar formato anexo No 1,2,3, según el tipo de proyecto o sector
	Las Juntas de Acción Comunal, Ediles, ASOCOMUNALES y Organizaciones de la Sociedad Civil.

El Departamento Administrativo de Planeación Municipal asistirá cuando se necesite de su acompañamiento técnico.


5.2.1 Aplicación De Herramientas Metodológicas Con La Comunidad Para La Identificación De Los Problemas.

A continuación se describen algunas herramientas metodológicas, que pueden ser referentes al momento de convocar a reuniones de Presupuesto Participativo. 

· HERRAMIENTA 1.

GUÍA: TRES PASOS PARA UNA CONVOCATORIA EXITOSA

PASO 1: DEFINIR CARACTERÍSTICAS DE LA REUNIÓN PARTICIPATIVA

Antes de poder lanzar una convocatoria, hay algunas cuestiones que definir y resolver en relación con el encuentro y como debe ser:

Actividad: ¿qué sucederá?

Objetivo: ¿cuál es el objetivo de la actividad?

Dinámica: ¿cómo se desarrollará?, ¿quién/quiénes hablará/n?

Lugar: ¿dónde tendrá lugar? Procurar elegir un lugar acorde con la cantidad de personas esperadas.

Horario: ¿A qué hora? Buscar el horario que sea más conveniente para que todos los invitados puedan asistir. Tener en cuenta compromisos y horarios de trabajo, según las costumbres de cada comunidad.

Duración: ¿cuánto tiempo durará la actividad? Por ejemplo, si se trata de la reunión deliberatoria o de la decisoria y se realizan uno a continuación del otro, es importante aclarar los horarios de una y otra actividad para que, quienes reciban la invitación, puedan acomodar sus agendas, según sus intereses y disponibilidades.

Resultados esperados: ¿qué resultados se esperan de esta actividad?

PASO 2: DEFINIR INVITADOS

Se puede comenzar, realizando un listado o mapeo de los sectores y actores sociales que interesa que participen en la/s actividad/es. Tener en cuenta que, especialmente para las reuniones de Presupuesto Participativo, todos los sectores son importantes. Para que este mapeo o listado esté completo, los organizadores de la actividad pueden consultar a líderes de la comunidad, acerca de posibles invitados que puedan haber quedado afuera en un primer listado (a veces se omiten consciente o inconscientemente algunos de los actores existentes o potenciales).

Cada comunidad es diferente y por lo tanto, sus actores o grupos variarán de una a otra.

Se debe tener en cuenta las Bases de Datos de las Organizaciones Comunales vigentes (Juntas Administradoras JAL y Juntas de Acción Comunal JAC

Nota: tener en cuenta la importancia que el público participante de las actividades, sea representativo de los diferentes sectores de la comunidad.

Luego de haber realizado los pasos 1 y 2, el paso clave consiste en lanzar la convocatoria.

PASO 3: LANZAR LA CONVOCATORIA

Es fundamental tener en cuenta que, hay varias formas de invitar a alguien a participar de alguna actividad y que cada alternativa de invitación es más apropiada o efectiva para uno u otro de los invitados. Por lo tanto, para poder dar el tercer paso, hay que revisar dos puntos: la invitación y la difusión.

PASO 1: DEFINIR CARACTERÍSTICAS DEL ENCUENTRO

Para estar seguros que nuestra invitación es clara, chequeemos que responda a estas preguntas: 

¿Quién invita?

¿Cuál es la actividad a la que están invitando?

¿Cuál es el objetivo del encuentro?

¿Cuándo tendrá lugar?

¿A qué hora?

¿Dónde?

¿Cuánto tiempo durará la actividad?

¿Por qué es importante la presencia de la persona invitada?

Una vez resueltas las preguntas relativas a la invitación, hay que definir los canales de difusión. 

Para actividades de este tipo, donde es importante la participación de actores clave o líderes, pero también de la comunidad en general, es conveniente utilizar canales masivos y más personalizados, para asegurar que nuestro mensaje llegue.

Tipos de Canales para difundir la invitación:
Personalizados

· Llamados telefónicos/correo electrónico personalizado

· boca a boca

Masivos

· Boletines de prensa a medios y periodistas gráficos, radiales y televisivos

· Publicidad en medios de comunicación gráficos, radiales y televisivos locales

· Afiches

· Tarjetas de invitación con la agenda de actividades

Nota: No hace falta utilizar todos los canales de comunicación; cada organizador elegirá los que considere más apropiados para su comunidad. Sin embargo, más allá del canal de difusión que se utilice, vale la pena hacer un listado reducido de invitados, con aquellos actores cuya asistencia en la actividad es muy importante y reforzar la invitación unos días antes, con un llamado telefónico.

Recordar que el éxito del trabajo a futuro dependerá, en gran medida, del éxito de la convocatoria.

5.1.4 FASE IV. PRECONTRACTUAL 

Inicia con la radicación de los proyectos a los abogados de la dependencia con el fin de identificar y consolidar las necesidades de contratación.
Lo anterior en cumplimiento al Acuerdo 001 articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 8. “De conformidad con el concepto jurídico y la directriz técnica de la dependencia de la Alcaldía directamente encargada del tema del proyecto, se definirá la forma de ejecución y tipo de contratación o convenio a realizar para cada proyecto y numeral 10 “La definición de los ejecutores de los proyectos será pública y de manera preferente con actores relacionados con la misma área de intervención de planificación comunitaria donde se realizará la inversión.”

5.1.5 FASE V.  EJECUCIÓN DEL PROYECTO 
Las actividades a desarrollar en la ejecución del proyecto son: 

· Se realiza la entrega de los elementos según los procedimientos legales  (comodato y acta de entregas )

· Elaboración de cronogramas por las ASOCOMUNLAES o JAC para la ejecución de las actividades a desarrollar en cumplimiento al Proyecto.
· Acompañamiento y seguimiento a la ejecución de actividades.  
· Reuniones periódicas con la Mesa de trabajo interinstitucional con personal de la Secretaría de Desarrollo Social; Departamentos Administrativos de Planeación, Jurídica y el Departamento Administrativo de Bienes y Suministros y otros sectores para identificar y resolver problemáticas.
6 SEGUIMIENTO DEL PROYECTO 
Seguimiento estará a cargo de la Unidad de Participación y Desarrollo Local, Sector ejecutor y el supervisor asignado por la Administración Municipal.

Lo anterior en cumplimiento al Acuerdo 001 articulo 25 Ruta de Implementación Numeral 11. La interventoría del proyecto podrá ser realizada por la dependencia de la Alcaldía directamente encargada del tema del proyecto, o bien podrá adelantarse la contratación de una interventoría general para la totalidad de proyectos de presupuesto participativo de esa vigencia y numeral 12. Los representantes de cada área de intervención de planificación comunitaria podrán adelantar el control social a los proyectos de su presupuesto participativo.
6.1 PRESENTACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DE RESULTADOS 
1. ACTUALIZACIÓN Y/O SISTEMATIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN COMPILADA.
Se sugiere que, de cada reunión o ejercicio participativo realizado, se elabore el respectivo informe para ser tenido en cuenta en las memorias y trazabilidad del proceso, una vez terminado el proceso Presupuesto Participativo de cada una de las áreas de intervención, para la planificación del municipio de Armenia, se debe compilar en un solo documento para su divulgación y socialización.
Las memorias de cada reunión realizada deben ser compiladas igualmente en medio físico y magnético, con la finalidad de hacer más fácil el proceso de difusión y divulgación.
2. PRESENTACIÓN DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO ANTE EL COMITÉ DE DESARROLLO LOCAL PARTICIPATIVO DE ARMENIA (CODELPA).
Teniendo en cuenta que lo determinado en el Acuerdo 001 de 2011, en el CAPÍTULO V DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO, ARTÍCULO 25º. RUTA DE IMPLEMENTACIÓN. Numeral 12 “Los representantes de cada área de intervención de planificación comunitaria podrán adelantar el control social a los proyectos de su presupuesto participativo” es necesario consolidar una matriz donde se determine por comuna, los recursos y el proyecto elegido para la respectiva anualidad, documento de carácter público y de amplia difusión.

	Elaborado por:

Comité Operativo

Calidad MECI 
	Revisado por:

Martha Liliana Gálvez

Jefe de Oficina 

Unidad de Desarrollo Local Participativo 


	Aprobado por:

Eduardo Orozco Jaramillo.

Secretario de Desarrollo Social


ANEXOS

1. FORMATO PROYECTO PRESUPUESTO PARTICIPATIVO OBRA DE INFRAESTRUCTURA
2. FORMATO VISITAS PARA PROYECTO PRESUPUESTO PARTICIPATIVO OBRA DE INFRAESTRUCTURA 
3. FORMATO PROYECTO PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 

4. ACTA DE ASAMBLEA FASE DELIBERATORIA
INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

 PROYECTO PRESUPUESTO PARTICIPATIVO.
1. ANTECEDENTES Y DIAGNÓSTICO DEL PROYECTO 

Referir los datos cualitativos y cuantitativos que evidencien el comportamiento la problemática y/o necesidades que se pretende resolver.
Describir la situación socioeconómica, de la población del municipio enfocado en la comuna.

Descripción de las condiciones territoriales: localización y extensión geográfica, densidad poblacional, número de habitantes, calidad de vida de los habitantes: se deben tener en cuenta variables como grado de acceso a la educación, presencia y participación en instituciones oficiales y privadas, calidad de los servicios públicos y vivienda, cobertura del servicio de salud, datos de natalidad, morbilidad.

Características de las instituciones públicas del orden local que trabajen en su comuna en el desarrollo de problemáticas semejantes a las necesidades planteadas por usted. 

Identificar las mayores situaciones problemáticas que afronta la comuna y las acciones que tiene planteadas. Ejemplo: se brinda solución en temas, generación de empleo, educación, movilidad, convivencia, violencia intrafamiliar, cultura ciudadana. Incluir datos con registro de cifras, acerca de la situación que se presenta en muertes violentas (homicidios, suicidios, muertes accidentales y muertes por accidentes de tránsito), violencia en niños, niñas y adolescentes, violencia de pareja, violencia en adultos mayores, violencia intrafamiliar, y lesiones personales, entre otras.

Identificación y relación de procesos llevados a cabo por instituciones que trabajen en pro de solucionar la problemática presentada en la comuna.

Contexto social: presencia de organizaciones de base (juntas de acción comunal, madres comunitarias, redes sociales, organizaciones sociales).

Orden público: presencia de actores armados ilegales, violaciones a los derechos humanos, acciones de violencia selectiva, incursiones por parte de la guerrilla.
2. DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA O NECESIDAD:

Describir cuál es la problemática presentada o necesidad incluir información estadística que sustente el problema planteado.

3. CAUSAS DEL PROBLEMA

Identificar los motivos por los cuales se está presentando el problema descrito.
4. EFECTOS DEL PROBLEMA

Identificar los desencadenantes que generan el problema planteado, con el fin de revisar los efectos que está causando en la población y a los que se pretende dar solución.

5. JUSTIFICACIÓN

Exponer clara y suficientemente las razones que motivan la ejecución del proyecto tenga en cuenta el plan desarrollo municipal - plan desarrollo comunal.

6. OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO

Formular el objetivo general del proyecto, respondiendo positivamente tanto a la descripción y formulación del problema como a los indicadores que se quieren impactar.
7. OBJETIVOS ESPECÍFICOS

Los objetivos específicos, se formulan teniendo en cuenta las causas directas que se consideran factores desencadenantes del problema y con los cuales se contribuye al cumplimiento del objetivo general.

8. POBLACION OBJETIVO

Identificar donde está ubicada la población beneficiada.

9. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO

Se debe describir en qué consisten los componentes, metas y las actividades discriminando los recursos físicos, financieros y humanos requeridos para el desarrollo de cada actividad.
10. DESCRIPCIÓN DEL SECTOR A INVERTIR
Identificar el sector socioeconómico al cual está encaminado el proyecto.

11. DOCUMENTOS ADJUNTOS

Enumerar o listar los documentos Adjuntos

12. PRESUPUESTO VIGENCIA

Colocar los valores y datos presupuestales

Anexo 1
	FORMATO PROYECTO 

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

OBRA DE INFRAESTRUCTURA

	FECHA :
	

	VIGENCIA:
	

	COMUNA :
	

	SITIO DE LA OBRA:
	

	DIRECCION:
	

	SECTOR :
	

	TECHO PRESUPUESTAL :
	

	PROYECTO:
	La Comunidad decide su Inversión – Presupuesto Participativo 

	COMPONENTE : 
	Nombre del proyecto de la comuna 



	

	

	1. ANTECEDENTES Y DIAGNÓSTICO DEL PROYECTO

	Datos cualitativos y cuantitativos que evidencien el comportamiento la problemática  y/o necesidades que se pretende resolver

Describir la situación socioeconómica, de la población del municipio enfocado en la comuna.

Descripción de las condiciones territoriales: localización y extensión geográfica, densidad poblacional, número de habitantes, calidad de vida de los habitantes: se deben tener en cuenta variables como grado de acceso a la educación, presencia y participación en instituciones oficiales y privadas, calidad de los servicios públicos y vivienda, cobertura del servicio de salud, datos de natalidad, morbilidad.
Características de las instituciones públicas del orden local que trabajen en su comuna en el desarrollo de problemáticas semejantes a las necesidades planteadas por usted. 

Identificar las mayores situaciones problemáticas que afronta la comuna y las acciones que tiene planteadas. Ejemplo: se brinda solución en temas, generación de empleo, educación, movilidad, convivencia, violencia intrafamiliar, cultura ciudadana. Incluir datos con registro de cifras, acerca de la situación que se presenta en muertes violentas (homicidios, suicidios, muertes accidentales y muertes por accidentes de tránsito), violencia en niños, niñas y adolescentes, violencia de pareja, violencia en adultos mayores, violencia intrafamiliar, y lesiones personales, entre otras.

Identificación y relación de procesos llevados a cabo por instituciones que trabajen en pro de solucionar la problemática presentada en la comuna.

Contexto social: presencia de organizaciones de base (juntas de acción comunal, madres comunitarias, redes sociales, organizaciones sociales).

Orden público: presencia de actores armados ilegales, violaciones a los derechos humanos, acciones de violencia selectiva, incursiones por parte de la guerrilla.



	2. DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA O NECESIDAD:

	Cuál es la problemática presentada o necesidad incluir información estadística que sustente el problema planteado.


	3. CAUSAS DEL PROBLEMA 

	Identificar los motivos por cuales se está presentando el problema descrito



	4. EFECTOS DEL PROBLEMA

	Identificar los desencadenantes que generan el problema planteado, con el fin de revisar los efectos que está causando en la población y a los que se pretende dar solución. 


	5. JUSTIFICACIÓN

	Se deben exponer clara y suficientemente las razones que motivan la ejecución del proyecto tenga en cuenta el  plan desarrollo municipal -  plan desarrollo comunal-




	6. OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO

	El objetivo general del proyecto debe formularse, respondiendo positivamente tanto a la descripción y formulación del problema como a los indicadores que se quieren impactar.



	7. OBJETIVOS ESPECÍFICOS

	Los objetivos específicos, se formulan teniendo en cuenta las causas directas que se consideran factores desencadenantes del problema y con los cuales se contribuye al cumplimiento del objetivo general.


	8. POBLACION OBJETIVO

	COMUNA

BARRIO

ELEMENTO SOLICITADO




	DESCRIPCIÓN DE LA ZONA  A  INTERVENIR

	DISEÑO. COMODATO-  UBICACIÓN GEOGRAFICA

DISEÑOS ESTRUCTURALES 

Áreas a construir (programa arquitectónico) esquemas básicos de la organización de espacios (de cada piso, si es el caso), y cronograma de ejecución del proyecto.

En caso que el proyecto corresponda a una adecuación o ampliación, deberá indicar el área a intervenir o el área a construir

Se debe describir en qué consisten los componentes, metas y las actividades discriminando los recursos físicos, financieros y humanos requeridos para el desarrollo de cada actividad.



Marcar con una X el tipo de obra en el cuadro sombreado

	CONSTRUCCIÓN
	
	AMPLIACIÓN
	
	ADECUACION
	
	OTROS
	

	

	DEFINICIÓN DE OTROS:

Documentos adjuntos   xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx




DESCRIPCION DE LA OBRA: 

	DESCRIPCION DE LA OBRA
	AREA 
	CARACTERISTICAS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL 


	
	


	9. PRESUPUESTO 
Vigencia 2013-2014 

	ESPACIO

CARÁCTERISTICAS

AREA

UNIDAD DE MEDIDA

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

TOTAL 




	QUIEN RECIBE LA OBRA 

	Asociación  si ___ no __    JAC   si ___ no __  

________________________________________________________________________________________________________________________________




Los firmantes manifiestan están de acuerdos con las especificaciones adscritas; según Asamblea desarrollada el DD/MM/AA. Se adjunta acta y asistencia de Asamblea

	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:

	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


Responsable de la Secretaria de Infraestructura:

	NOMBRE
	CARGO
	SECRETARIA
	TELEFONO
	FIRMA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Los siguientes documentos hacen parte del Proyecto ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Anexo 2

	FORMATO VISITAS PARA 

PROYECTO PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

 OBRA DE INFRAESTRUCTURA

	FECHA :
	

	VIGENCIA:
	

	COMUNA :
	

	SITIO DE LA OBRA:
	

	DIRECCION:
	

	SECTOR :
	

	TECHO PRESUPUESTAL :
	

	PROYECTO:
	La Comunidad decide su Inversión – Presupuesto Participativo 

	COMPONENTE : 
	Nombre del proyecto de la comuna 


	DESCRIPCIÓN DE LA ZONA  A  INTERVENIR

	DISEÑO. COMODATO-  UBICACIÓN GEOGRAFICA

DISEÑOS ESTRUCTURALES 

Áreas a construir (programa arquitectónico) esquemas básicos de la organización de espacios (de cada piso, si es el caso), y cronograma de ejecución del proyecto.

En caso que el proyecto corresponda a una adecuación o ampliación, deberá indicar el área a intervenir o el área a construir

Se debe describir en qué consisten los componentes, metas y las actividades discriminando los recursos físicos, financieros y humanos requeridos para el desarrollo de cada actividad.



Marcar con una X el tipo de obra en el cuadro sombreado

	CONSTRUCCIÓN
	
	AMPLIACIÓN
	
	ADECUACION
	
	OTROS
	

	

	DOCUMENTOS ADJUNTOS   

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx




DESCRIPCION DE LA OBRA: 

	
	
	

	DESCRIPCION DE LA OBRA
	AREA 
	CARACTERISTICAS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL 


	
	


REGISTRO FOTOGRAFICO

	
	

	
	


Los firmantes manifiestan están de acuerdos con las especificaciones adscritas; según Asamblea desarrollada el  DD/MM/AA. Se adjunta acta y asistencia de Asamblea

	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:

	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:
	NOMBRE:

C.C.:



	CARGO: 


	CARGO: 



	FECHA: 


	FECHA:


Responsable de la Secretaria de Infraestructura:

	NOMBRE
	CARGO
	SECRETARIA
	TELEFONO
	FIRMA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Los siguientes documentos hacen parte del Proyecto ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

ANEXO 3 
	FORMATO PROYECTO 

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

	FECHA DILIGENCIADO  FORMATO :
	

	VIGENCIA:
	

	COMUNA :
	

	TECHO PRESUPUESTAL:
	

	PROYECTO:
	

	COMPONENTE : 
	

	10. ANTECEDENTES Y DIAGNÓSTICO DEL PROYECTO:

	

	11. DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA O NECESIDAD:

	

	12. CAUSAS DEL PROBLEMA: 

	

	13. EFECTOS DEL PROBLEMA:

	

	14. JUSTIFICACIÓN:

	

	15. OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO:

	

	16. OBJETIVOS ESPECÍFICOS:

	

	17. POBLACION OBJETIVO:

	COMUNA

BARRIO

ELEMENTO SOLICITADO



	18. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO 

	


19. DESCRIPCIÓN DEL SECTOR A INVERTIR:
Marcar con una X el sector en el cuadro sombreado

	Cultura y Recreación
	
	EDUCACION 
	
	SOCIAL 
	
	INFRAESTRUCTURA
	

	OTROS
	
	CUAL?



	20. DOCUMENTOS ADJUNTOS



	Documentos adjuntos   


	21. PRESUPUESTO VIGENCIA _______________
 

	ARTICULO

CARACTERÍSTICAS

CANTIDAD

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

TOTAL




22. QUIEN RECIBE LOS ELEMENTOS 

	Asociación  si ___ no __    JAC   si ___ no __  




23. VALIDACIÓN COMUNITARIA DEL PROCESO

Los firmantes manifiestan están de acuerdos con las especificaciones adscritas; según Asamblea desarrollada el DD/MM/AA. Se adjunta acta y asistencia de Asamblea.
	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:


	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:


	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:


	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:


	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:


	
	

	FIRMA:
	FIRMA:

	NOMBRE:

C.C.:


	NOMBRE:

C.C.:

	CARGO: 


	CARGO: 

	FECHA: 


	FECHA:


Responsables de la dependencia____________________________:

	NOMBRE
	CARGO
	SECRETARIA
	TELEFONO
	FIRMA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Los siguientes documentos hacen parte del Proyecto:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Anexo 4
	DATOS GENERALES



	TÍTULO Y CARÁCTER DE LA REUNIÓN:   ASAMBLEA PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2014-2015 

                                                                                       FASE DELIBERATORIO-


	Acta No:  


	Fecha: 


	Lugar:
	Hora: 
          

	ÁREA O DEPENDENCIA: Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Social 


	ASISTENTES

	NOMBRES Y APELLIDOS
	CARGO
	FIRMA

	
	        
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ORDEN DEL DÍA

	En Armenia  el día ____ del mes ____________ del año 2014  a las _______en el __________________________________, se reunieron los presidentes de la Junta de Acción Comunal  y los Ediles de la Comuna ________  la cual fue convocada para Aprobar el  Proyecto__________________________ a ejecutar con vigencia 2013-2014_____________ el cual cuenta con las especificaciones de Metodología según  Acuerdo 001 de 2011. 

Donde se desarrolla el siguiente orden del día:

· Verificación de Asistentes para Quórum decisorio 

· Designación del Presidente y Secretario de la Asamblea (se recomienda que sea los representantes ante el CODELPA por la Comuna )

· Presentación de las ideas de proyectos por los ediles y presidentes según reunión informativa realizada el día sábado 1 de noviembre del 2014 (personas con poder de votación (ediles y presidentes JAC), quórum deliberatorio representado en la mitad más 1).

· Se realizara mesa de trabajo donde los presidentes y ediles elaboran el proyecto en el  formato suministrado por la Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Local,  el cual deberá ser firmado por la Asamblea (ediles y presidentes ) y ser radicado ante la Secretaria de Desarrollo Social.

· Socialización proyecto a la Asamblea.

· Proceso de Votación del Proyecto 

· Varios 



	DESARROLLO DE LOS TEMAS

	1. Llamado a lista y verificación del quórum, realizado por _________________________________________________________________________
Se efectuó  la  verificación  de  quórum  contestando ____ de _____Presidentes de Acción Comunal  y _____ de _____Ediles de la Comuna __________, se manifiesta que cumplidos los requerimientos de rigor se da por instalada la asamblea con quórum.

Se aprueba  el orden del día,_______modificaciones __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Se designa el presidente y secretario de asamblea comuna ________
Composición de la Mesa:


Nombre
                                                 Cedula                         Barrio                         Firma 

Preside: 
Secretario/a: 
El presidente y la secretaria son informados de las funciones (diligenciar y firmar el acta de reunión, firmar los votos, liderar el escrutinio, verificar los documentos inherentes al acta: Listado de Asistencia de Ediles, Listado de Asistencia de Presidentes de Juntas de Acción Comunal, audio. Fotografías, presentación y votos)

Se informa la metodología y los parámetros a tener en cuenta dentro del proceso .

2. Se realizó la presentación donde se divulga los criterios para la distribución del valor asignado a cada comuna y se informó que las personas que tienen derecho a votar son los ediles de la Junta Administradora Local de la Comuna _______________________________________y los Presidentes de Junta de Acción Comunal de la Comuna_________.

3. Presentación  de las ideas de proyectos por los ediles y presidentes según reunión informativa realizada el día sábado 1 de noviembre del 2014 (personas con poder de votación (ediles y presidentes JAC), quórum  deliberatorio representado en la mitad más)

 (se entrega documento  radicado de las propuestas anteriores radicadas por ediles y presidentes)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Se realizara mesa de trabajo donde los presidentes y ediles elaboran el proyecto en el  formato suministrado por la Unidad de Participación Ciudadana y Desarrollo Local,  el cual deberá ser firmado por la Asamblea (ediles y presidentes ) y ser radicado ante la Secretaria de Desarrollo Social. (acta de las mesas de trabajo, deben trabajar según lo acordado en la reunión del 1/nov/2014) El proyecto final deberá ser presentado en los formatos adjuntos totalmente diligenciado ) Se sugiere que el estudio de mercado se realice según los valores presupuestados en los anteriores procesos radicados por las demás comunas en la vigencia 2013-2014
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Socialización del   proyecto __________________________________________________por la Asamblea el cual será ejecutado con la vigencia 2013-2014

· Proceso de Votación del Proyecto 

Se realiza el escrutinio validado con la presencia de un representante de las siguientes entidades :

Nombre                                        Cedula                                Entidad                 Firma 

_______________           ____________________      ______________  ______________

_______________           ____________________      ______________  ______________

_______________           ____________________      ______________  ______________

Resultado del escrutiño : 

Total de Votantes

Total de  Votos

Total de Votos Nulos

Total de Votos blanco

Total de Votos Validos

Secretaria 

No votos 

Siendo destinados los recursos del Presupuesto Participativo Año 2013 -2014 de la Comuna ________​​​_________ para el Sector______________________

Igualmente se informa que a la Asamblea se contó con la orientación de la Unidad Participación Ciudadana y Desarrollo Local.

Serán documentos anexos  de la presente acta los siguientes: Formato Proyecto,  Asistencia, hoja de verificación de Quorum de Ediles de Junta Administradora Local y Presidentes de Junta de Acción Comunal, evidencia fotográfica, presentación y votos.

Una vez agotado el orden del día y no presentándose ninguna otra intervención, se da por terminada la asamblea siendo las ______ horas.

En Constancia Firman:
____________________________

___________________________
PRESIDENTE DE ASAMBLEA 


SECRETARIO DE ASAMBLE

C.C.






 C.C.



	COMPROMISOS


	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA

	
	
	


	Dirigió:
	FIRMA:

	NOMBRE : 

	CARGO    :  


NOTA: Si es necesario incluir más filas, como por ejemplo para ingresar más nombres de asistentes, éstas se pueden insertar en los campos correspondientes sin perder la uniformidad del formato estandarizado.
_____________________________________________________
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