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1.  OBJETIVO

Establecer los lineamientos  requeridos para realizar los descuentos y pagos de recursos de Contribución Especial oportunamente. 
.
2.  BASE LEGAL 

·    LEY 418 DICIEMBRE DE 1997: Por la cual se Consagra unos instrumentos para la búsqueda  de la Convivencia la eficacia de la Justicia y se dictan otras disposiciones.
·    LEY 548 DE DICIEMBRE DE 1999: Por medio de la cual se prorroga la vigencia de la Ley 418 de 1997 y se dictan otras disposiciones.
·    LEY 782 DE DICIEMBRE DE 2002: Por medio de la cual se prorroga la vigencia de la ley 418 de 1997, prorrogada y modificada por la ley 548 de 1999 y se modifica algunas de sus disposiciones.
·    LEY 1106 DE DICIEMBRE DE 2006: Por medio de la cual se prorroga la vigencia de la ley 418 de 1997 prorrogada y modificada por las leyes 548 de 1999 y 782 de 2002 y se modifican algunas de sus disposiciones.
·    LEY 1421 DE DICIEMBRE DE 2010: Por medio de la cual se prorroga la Ley 418 de 1997, prorrogada y modificada por las leyes 548 de 1999, 782 de 2002 y 1106 de 2006.
·    DECRETO 399 DE FEBRERO DEL  2011: Por el cual se establece la organización y funcionamiento del Fondo Nacional de Seguridad y convivencia Ciudadana y los Fondos de Seguridad de las Entidades Territoriales y se dictan otras disposiciones.
·    DECRETO 577 DE MARZO DEL  2011: Por el cual se modifica el Artículo 12 del decreto 399 de 201. 
3.  DESARROLLO DE LA GUIA 
Todas las personas naturales o Jurídicas que suscriban contratos de obra pública para la construcción y mantenimiento de vías con entidades de derecho público o celebren contratos de adicción al valor de los existentes, deberán pagar a favor de la Nación, Departamento o Municipio, según el nivel al cual pertenezca la entidad pública contratante una contribución equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o de la respectiva adicción. La celebración o adicción de contratos de concesión de obra pública no causará la contribución establecida anteriormente. (art: 120 Ley 418 de 1997).
Este descuento se aplica de acuerdo a porcentaje establecido, por marco jurídico, la retención de este tributo se recaudan de dos maneras, una por ingresos directos que entran a la caja y dos por descuentos realizados en las causaciones de las cuentas.

En contabilidad al momento de realizar la causación para pago del contrato suscrito, se retendrá un porcentaje de acuerdo al objeto contractual sobre el valor base del contrato.
Cada mes contabilidad certifica a la tesorería municipal el valor a pagar por este concepto (Fonset).
Adicional contabilidad entrega  archivo en Excel (Base de Datos), con los registros  de las órdenes de pago que se le efectuaron descuento, por contribución especial,  este archivo debe llevar: el valor de descuento, la Fuente de Financiación de cada orden de pago a la que se le realizo el descuento, y va adjunto una orden de pago general por el valor total a transferir de la base de Datos.

En tesorería Municipal la recibe un funcionario destinado para esa tarea, allí con la base datos se clasifica el descuento de acuerdo al recurso de financiación (Sobretasa Bomberil, Sobretasa a la Gasolina, SGP Educación, SGP Salud), identificando las cuentas bancarias mediante las cuales se debe hacer el pago de los valores correspondientes a la cuenta de contribución especial. 

Tesorería Municipal, Hace Transferencias (giros o pagos) a través de: el Portal Bancario, cheque de tesorería, solicitud de cheque de gerencia, se hace la respectiva consignación a la cuenta destinada para la contribución Especial.

Realizado el pago correspondiente, se registra en el sistema finanzas Plus y se elabora el comprobante de egreso en Tesorería  para cancelar la causación  correspondiente, los comprobantes de egreso pasan para el boletín de Bancos como soporte del Pago. 
Los  recaudos que se reciben por la caja de Tesorería Municipal, una vez consolidados mensualmente por caja e identificados por concepto de contribución especial, se procederá a realizar la respectiva transferencias, durante los siguientes quince (15) días hábiles del mes.

Ejecutada la transferencia se elabora  el comprobante de egreso correspondiente, el cual será enviado al boletín de Bancos como soporte de pago.
Anexo: DESCRIPCION DE TAREAS

	TAREA
	BASE LEGAL
	ACTIVIDAD RESPONSABLE
	CARGO RESPONSABLE
	REGISTRO
	OBSERVACION

	Aplicar retención (5%) sobre pago de contrato suscrito  de obra pública para la construcción y mantenimiento de vías con entidades de derecho público o celebren contratos de adicción al valor de los existentes.
	Ley 418 de 1997 (Art: 119-120)     Ley 548 de 1999     Ley 782 de 2002    Ley 1106 de 2006    Ley 1421de 2010   Decr 399 de 2011  Decr 577de 2011 
	Contabilidad
	Funcionario que digita en el sistema 
	Causación 
	Realizar el 5% a cada causación donde se aplique el descuento

	Certificación valor retenido (cuenta causada)
	Ley 418 de 1997 (Art: 119-120)     Ley 548 de 1999     Ley 782 de 2002    Ley 1106 de 2006    Ley 1421de 2010   Decr 399 de 2011  Decr 577de 2011
	Contabilidad
	Funcionario que digita en el sistema
	Certificación
	Se debe enviar a Tesorería General 

	Identificación cuenta bancaria mediante la cual se realiza el pago al FONSET
	Ley 418 de 1997 (Art: 119-120)     Ley 548 de 1999     Ley 782 de 2002    Ley 1106 de 2006    Ley 1421de 2010   Decr 399 de 2011  Decr 577de 2011
	Tesorería 
	Profesional universitario
	Resumen para pago
	Se realiza cuadro en Excel, de manera manual 

	Pago a la cuenta de FONSET
	Ley 418 de 1997 (Art: 119-120)     Ley 548 de 1999     Ley 782 de 2002    Ley 1106 de 2006    Ley 1421de 2010   Decr 399 de 2011  Decr 577de 2011
	Tesorería 
	*Cajera General  *Tesorera general 
	*Movimiento Bancario  *Consignación en cuenta FONSET
	*Los Bancos que tienen portal, se realiza mediante movimiento virtual.          *con cheque de gerencia, consignando en la cuenta del FONSET el valor correspondiente.


	Elaboración comprobante de egreso 
	Ley 418 de 1997 (Art: 119-120)     Ley 548 de 1999     Ley 782 de 2002    Ley 1106 de 2006    Ley 1421de 2010   Decr 399 de 2011  Decr 577de 2011
	Tesorería 
	Profesional Universitario
	Comprobante 

CE-BPAG
	*Se realiza en el aplicativo Finanzas Pluss y se envía a Contabilidad 
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